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Megjegyzések a magyar kiadas elé

Az elmult években Magyarorszagon is egyre nagyobb szamban indulnak digitalizalasi
projektek. Sok szép eredmény mellett allandd hianyként meriilt fel, hogy rendkiviil kevés a
digitalizalassal foglalkozd6 magyar nyelvii szakirodalom. Ezt tdmasztja ala a digitalizalasra
vonatkozd linkeket 0Osszegy(ijté http:/digitalizalas.lap.hu is. A szakirodalom hianya
természetesen a magyar nyelvil terminoldgia bizonytalansagat is jelzi.

A Good Practice Handbook magyar forditdsaval szeretnénk segitséget nyuUjtani a
digitalizalassal foglalkoz6 kozgyijteményeknek. Kiilondsen a fejezetek végén talalhato
Referencidkat és a 6. fejezetben talalhato linkgylijteményt ajanljuk az olvaso figyelmébe.

A forditas kozben ellendriztiik a szovegben el6forduld linkeket. Sajnos tobb esetben mar nem
miukodtek. Néhanyat javitottunk vagy frissitettiink, de el6fordult, hogy nem sikeriilt megtalalni
az adott hivatkozast. Ez utobbiakat *-gal jeloltiik.

Nem forditottuk le a Referenciak el6tt talalhatd egy-egy angol mondatot, mivel a link amugy
is — az esetek dont6 tobbségében — angol nyelvi tanulmanyra mutat.

2004. november 8.


http://digitalizalas.lap.hu/

1. Koszonetnyilvanitas

Konyviink megsziiletése Ciarian Clismann nélkiil csupan jo Otlet maradt volna. Az
informaciok szervezésérdl szerzett tudasan kiviil felbecsiilhetetlen érték{i az a munka, ahogy a
gyakorlati Utmutatadsokat angol nyelvre atiiltette. A szdvegben maradt furcsasagok miatt
kizarélag mi, szerkesztok viseljiik a felelosséget, mivel nem mindig fogadtuk meg Ciarian
tanacsait.

Koszonetiinket szeretnénk kifejezni a MINERVA Projekt' és a Nemzeti Képviselék Csoportja®
(NRGQG) tagjainak, akik megosztottak veliink tapasztalataikat és tudasukat. Végiil, de nem
utols6 sorban kiilon koszonetet mondunk az olasz munkacsoportnak kézikonyviink iranti
elkotelezettségiikért, valamint a konyv tartalmi részében kifejtett kozremitkodéstikért.

! Ministerial Network for Valorising Activities in Digitisation — Eurépai Miniszterialis Egyiittmiikodés
a Digitalizalasi Programok Osszehangolasara

? National Representatives Group — Nemzeti Képvisel6k Csoportja
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2. Bevezetés

2.1. A konyv attekintése

Ez a kdonyv a MINERVA Projekt keretei kozott miikodo, a digitalizalas gyakorlati lépéseit
kidolgozé munkacsoportnak’® koszonhets. Az altaluk készitett gyakorlati kézikonyv a
digitalizalasi projektek létrehozasat, megvalositasat és iranyitasat mutatja be, elsOsorban a
kulturalis teriilet intézményei: konyvtarak, miazeumok és levéltarak szamara. A célkozonséget
azok a kulturdlis intézményeken beliili vagy intézmények kozotti munkacsoportok alkotjak,
amelyek még csak tervezik a digitalizalast, vagy mar dolgoznak is digitalizalasi projekteken.
A konyv a MINERVA Projekt “J6 példak” munkacsoport tevékenységének eredményeit
foglalja Ossze, valamint tartalmazza azt a alapvetd kutatast, melyet a 2002. majusi alicantei
NRG talalkozo kapcsan kiadott, majd a tagallamok altal kitoltott kérdéivek alapjan végeztek.

2.2. A konyv felépitése
A konyv a kovetkez6 fejezeteket tartalmazza:
e A konyv megsziiletésének hattere
e Gyakorlati utmutatok
e Fontos szabvanyok
e Digitalizalasi Gtmutatok valogatott listaja

A kodnyv megszuletésének héattere - Ebben a fejezetben tekintjiik at a MINERVA Projekt
digitalizalassal kapcsolatos szempontjait, illetve meghatarozzuk konyviink szerepét a projekt
teljes folyamataban. Tovabba, attekintést adunk a napjainkig végzett munkarol, azzal a céllal,
hogy olvasoink képet alkothassanak arrol, milyen koriilmények kozott hasznosithato
kiadvanyunk.

Gyakorlati utmutatdsok — Ebben a fejezetben a MINERVA Projekt “Jo példak”
munkacsoportja altal sszegyljtott legfontosabb informaciokat és gyakorlati tapasztalatokat
targyaljuk. Kiilonos figyelmet forditunk azokra a gyakorlati jelentdségli, bar tudomanyos
igényll szabalyokra, amelyeket figyelembe kell vennie minden a kulturalis szféra minden
intézménynek, amelyben digitalizalasi projekteken dolgoznak. Az iranyelveket az alabbi, a
digitalizalasi ciklus egy-egy stadiumara utal6 pontokra, teriiletekre bonthatjuk tovabb:

e a digitalizalasi projekt megtervezése

e adigitalizdland6 anyagok kivalasztasa

e adigitalizalas elokészitése

e a forrasdokumentumok kezelése

e adigitalizalasi folyamat

e adigitalizalas soran keletkezett anyag megovasa
e metaadatok

e kiadvanyok

e aszellemi termékekre vonatkozo és a szerzoi jogokkal kapcsolatos kérdések

? Good/Best Practice Working Group — “J6 példak” munkacsoport
7



e adigitalizalasi projektek iranyitasa

A konyvben taldlhaté tandcsokat gyakorlati szempontbol targyaljuk a digitalizalassal
foglalkoz6 munkacsoportok szamara. A leirtakat az eurdpai kulturalis teriileten alkalmazott
legjobb gyakorlatok, szakértdi kozpontok és mintafeladatokra vald hivatkozasok tamasztjak
ala, valamint a hasznos online forrasokra utalé globalis linkek.

Megjegyzendd, hogy a digitalizalasrol és a digitalis kulturalis tartalom létrehozasarol szold
gyakorlati tanacsokat szamos egyéb forrasbol is megszerezhetjiikk. Ezek koziil a
legfontosabbak a digitalizalasi utmutatok valogatott listajaban olvashatoak, konyviink késébbi
fejezetében. Kiadvanyunk célcsoportjai azonban nem egyeznek a listdban felsorolt
dokumentumokéval. Ez a kézikonyv foként azoknak az eurdpai kulturdlis testiileteknek szol,
amelyek terveznek, vagy mar elkezdtek valamilyen digitalizalasi projektet, illetve
befektetoknek, akik jo iizletet latnak a fejlodo eurdpai “tartalomiparban”.

Szabvanyok — A megfelel6 miiszaki szabvanyok Osszegzésére kiilon fejezet szolgal. Tudjuk,
hogy napjainkban nagyon sokféle szabvany létezik, de konyviink csupan a legfontosabbak
attekintésére vallalkozik. Az alabb felsoroltakra vonatkozo a szabvanyokrdl esik majd szo,
amelyek figyelembevétele elkeriilhetetlen a digitalizalasi projekt folyaman hozott
dontésekben:

o képek

e hanganyagok

o digitalis videok

e haromdimenzios anyagok
e metaadatok

e osztalyozas és elnevezés

Digitalizalasi Gtmutatok valogatott listdja — A fejezet a digitalizalasi utmutatok valogatott
listajat tartalmazza. Minden egyes utmutatdt egységesen irunk le: szerzo, kozremiikodo (ha
van), cim, tartalom, datum, formatum, URL. A lista csak a papiralapu dokumentacids orokség
digitalizalasanak Utmutatasait tartalmazza: konyvtari, levéltari, muzeumi kéziratokra és
okmanyokra, nyomtatott konyvekre és fényképekre vonatkozoan. Célunk, hogy dsszegezziik a
legfontosabb gyakorlati 1épéseket olvasoink szamara.



3. A konyv megsziiletésének hattere

3.1. A Lundi Alapelvek

2001. aprilis 4-én az Eurdpai Bizottsag ¢s az Eurdpai Unios tagallamok kiildottei és szakértoi
azzal a céllal talalkoztak a svédorszagi Lund varosaban, hogy megvitassak a nemzeti
digitalizalasi programok értéknovelésének és eurdpai szintii koordinacidjanak modjat. A
targyalasok eredményeként sziiletett az a kiadvany, amely a digitalizalasi projektek
kezdeményezésérol, iranyitasardl és dsszehangolasardl szol6 alapelveket tartalmazza. Ezek az
alapelvek keriiltek a Lundi Cselekvési Tervbe, amely a tagallamok és az Eurdpai Bizottsag
teenddit irja le, hogy ezaltal kozosen tegyék eredményesebbé az eurdpai digitalizalasi
programokat.

3.2. A MINERVA Projekt

A kotet a MINERVA Projekt keretében késziilt, melyet az Olasz Kulturdlis Minisztérium
iranyitasaval hoztak létre 2002-ben (IST szerz6dés 2001-35461 alapjan). Az
egylttmiikodésnek tagjai az Eurdpai Unids orszagok vonatkozd minisztériumai vagy egyéb
kdzponti allami intézményei. Célja, hogy eldsegitse a kozos gondolkodas és modszerek
1étrejottét az europai kulturalis értékek digitalizalasaban. A projekt célja az eurdpai kulturalis
Orokség egyediilallo értékének megorzése, és annak a stratégiai szerepnek a felismerése,
amelyet betdlthet a novekvd eurdpai digitalis “tartalomiparban”. Fontosnak tartja, és nagyra
értékeli a nemzeti kormanyok és kulturalis szervezetek erdfeszitéseit, amelyek a digitalizalasi
munkakban valo egylittmitkddés minél magasabb szintli megvaldsitasara iranyulnak.

A konzorciumi keretek kozt miikodd MINERVA Projekt specialis célokra alakult
munkacsoportok 0sszessége. Minden munkacsoport szamos kozremiikodobol all, akik a
projekt meghatarozott célfeladatain kozdsen dolgoznak. A kiilonb6z6 munkacsoportok
feladatairdl a http://www.minervaeurope.org honlapon talalhaté informacid. Ez a szerkezet
lehetové teszi, hogy az egylittmiikodés keretein belill, parhuzamosan tanulmanyozzak a
digitalizalas legfontosabb teriileteit.

A projektben az alabbi munkacsoportok mitkddnek:
e Teljesitményértékelési munkacsoport
o Jo példakat és szakértdi kozpontokat 6sszegyiijté munkacsoport
e A szolgaltatasok atjarhatdsagaért felelés munkacsoport

e Katalogizalas, a digitalizalt tartalom feltarasa, tobbnyelviiség kérdéseivel
foglalkoz6 munkacsoport

e A felhasznalok igényeinek meghatarozasat, tartalmi és mindségi keretrendszer
kidolgozasat és a kdzos hozzaférési pontokat biztosito munkacsoport

Minden munkacsoport a projekttervben meghatarozott munkaterv-csomagok megvalositasaért
felel. A munkacsoportok feladatai kozé tartoznak: értekezletek Osszehivasa, nyilvanos
mihelyek tartdsa, kiadvanyok megjelentetése (mint példaul ez a konyv), nemzetkozi
koordinécio és egylittmiikodés.

A MINERVA Projekt az Unios tagallamok képvisel6ibdl all, melyek a kovetkezd céloknak
kotelezték el magukat:

e akulturalis tartalom digitalizalasi terveinek és stratégiainak dsszehangolasa

e anemzeti programok és stratégidk eurdpai szintii dimenziojanak biztositasa


http://www.minervaeurope.org/

e a digitalizalasi folyamat sikeres gyakorlatanak meghatarozasa, egymas kozotti
atadasa ¢és megismertetése az Unidban

e a kulturdlis ¢és tudomanyos értékek nemzeti ¢s nemzetkdzi nyilvantartasdnak
fejlesztése és tamogatasa

A MINERVA mozaikszo, a “Ministerial Network for Valorising Activities in Digitisation”
névbol, amely magyarul a kovetkezOképpen értelmezhetd: nemzetkdzi miniszterialis
egylttmiikodés, melynek célja, hogy a digitalizalas jelent6ségét hangstlyozva Osszefogja és
koordinalja a kiilonb6z6 orszagok digitalizalasi projektjeit. Tagjai a nemzeti kormanyok vagy
egyéb érintett allami intézmények képviseldi, de az egyes orszagok kulturalis életének
szerepl6i, a nemzeti levéltarak, konyvtarak és muzeumok is fontos szerephez jutnak. A
MINERVA célja a nemzeti digitalizalasi programok Osszehangolasa, mert felfogasa szerint, az
alapelveknek a nemzeti digitalizalasi gyakorlatokhoz kell kapcsolodniuk.

A MINERVA Projekt munkaterve az alabbi tevékenységeket tartalmazza:

e munkacsoportok szervezése annak érdekében, hogy a kulturalis és tudomanyos
tartalom digitalizalasdnak fejlesztése megfeleld politikai és miszaki keretek
kozott mitkodhessen; az egyiittesen végzett munka alapjat jelentd k6zos platform
meghatarozasa

e aLundi Alapelvek elfogadtatasa ¢és alkalmazasa az Europai Unids tagallamokban
€és mas eurdpai orszdgokban, az “eEuropa” kezdeményezés Kkiterjesztése
érdekében

e nemzetkdzi forum létrehozasa és az elektronikus publikacioé lehetdségének
megteremtése, tamogatva ezzel a tudomanyos kutatasban valo egyiittmiikodést

e az egyes nemzetek digitalizalasi terveinek kozzététele, népszerisitése és az
informacidcsere megvalositasa

e a felhasznalok igényeinek megismerése, képzési tervek meghatarozasa ¢s
javaslatok megfogalmazasa

o clokészitési miiveletek  elérhetové  tétele; modszerek, eljarasok  és
megkozelitések, az értékelésénél hasznalt mechanizmusok meghatarozasa; a
tevékenységek harmonizaciojat szolgald iranyelvek kivalasztasa; a tagallamok
kozotti kozos megegyezés elérése

e teljesitményértékelési keretrendszer 1étrehozdsa, amely Osszehasonlithatéva
teszi, és mindségileg fejleszti a nemzeti digitalizalasi programokat, elésegitve a
legjobb gyakorlatok elterjedését Europaban

o félévenkénti plenaris iilés szervezése, tematikus workshopok tartdsa, ahol
lehetoség nyilik a kiilonb6z6 munkacsoportok altal végzett munka
megismerésére és megvitatasara

e olyan forumok szervezése, ahol lehet0ség van az Europai Unids tagallamok és
mas nemzetek projektjeinek megismerésére, projektcsoportok kialakitasara

e a nemzeti szinti képzési formak -eldsegitése, terjesztése, 0j képességek
megszerzése; a 1étezd er6forrasokhoz vald hozzaférés biztositasa

e a kiiszobon allo feladatok, tevékenységek terveinek kidolgozésa, a tagallamok
segitése  célkitlizéseik  konkretizalasdban;  tapasztalatcsere,  prioritasok
meghatarozasa és munkaprogramok segitségével

A kormanyzati szervek kozvetlen részvétele nagyban hozzajarul ahhoz, hogy létrej6jjon a
digitalizalas kiilonboz6 folyamataiban érdekelt kutatokozpontok, kulturalis szervezetek ¢és
tarsasagok széles halozata, amely segiti Osszehangolni tevékenységiiket a kozos stratégiai
célok elérése érdekében.
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3.3. Konyviink jelentdsége

Ez a kézikonyv a “Jo példak” munkacsoport tevékenységének idokozi eredményeirdl szol. A
projekt céljainak megvalositasat nagyban eldsegitik a feladatok alapos atgondolasabol és
megvitatasabol szarmazo konkrét gyakorlati eredmények, kovetkeztetések. Mindez lehetévé
teszi, hogy a projekt kutatasi eredményei, az eddig szerzett tapasztalatok és tudas olvasoink
lehet6 legszélesebb kore szamara hasznosithatd legyen. Konyviink egyrészt azoknak a
kulturalis testiileteknek szol, amelyek digitalizalasi projekteket folytatnak vagy vettek tervbe,
masrészt azoknak, akik befektetni szandékoznak a fejlédoé eurdpai “tartalomiparba”.

Kiadvanyunk a munkacsoport altal napjainkig végzett kutatasok elsé eredménye, a
digitalizalas folyaman kdnnyen hasznalhato és gyakorlati utmutatasokat tartalmazo formaban.
Idoérendben, kiviilallok szamara is hasznosithatd informacioéforrasként mutatja be az eddig
teljesitett célkitlizéseket A konyvben leirtak ezaltal ténylegesen alkalmazhato stratégiak és
megfelelnek a célkozonség igényeinek.

Megjegyezziik, sok mas, konyviinkhéz hasonlé dokumentum is hozzaférhetd. Szamos
internetes oldalon olvashatunk a digitalizalasi folyamat soran alkalmazhaté megfeleld
eljarasrol. A legfontosabbakbol osszeallitott lista kdnyviink 6. fejezetében talalhato.

3.4. A napjainkban végzett munka

A konyv a MINERVA Projekt a legjobb példikat Osszegyiijté csoportianak eredményeit
bemutato sorozat egyik tagja. A munkacsoport mar megjelentetett egy leglijabb technologiakat
¢és a legjobb szakért6i kozpontokat bemutatd kiadvanyt, amelyben ismertetik a digitalizalas
leghatékonyabban hasznosithatd gyakorlati titmutatdsait, és megosztjak tapasztalataikat az
olvasokkal. Jelenleg a munkacsoport résztvevéi azon dolgoznak, hogy létrehozzak a
digitalizalasi projektek megfeleld webes strukturait. A munka sokrétli: a vilagban folyo
digitalizalasi projektek, valamint az ismeretek és iranyitds forrasainak hattérkutatasat foglalja
magaban. Ezekrdl is esik majd sz6 konyviink tovabbi részeiben. Ezen kiviil az Unios
tagallamok kulturalis minisztériumai is javasoltak kiilonboz6 projekteket, kezdeményezéseket,
szakértdi kdzpontokat, amelyek a jo gyakorlat példaiként szolgalhatnak a digitalizalas néhany
teriiletén. Az errdl sz616 anyag a MINERVA honlapjan olvashatd, és egyben betekintést nyu;t
a tagorszagokban folyo munkaba.
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4. Gyakorlati atmutatasok

4.1 Bevezetés

Ez a fejezet a kdnyv kdzponti része. Gyakorlati instrukciokkal szolgal azon szervezeteknek és
testiiletek szamara, melyek mar folytatnak, vagy még csak terveznek digitalizalasi projekteket.
A kotet elsdsorban a kulturalis szféra intézményeinek szo6l; ugyanakkor jelentoséggel bir mas
teriileteken is, mint példaul a turizmus vagy altalanos dokumentumkezelés.

A jelen fejezetben targyalt témakat ugy osztottuk tovabb, hogy azok megfeleljenek a
digitalizalasi folyamat egy-egy fazisanak. Ezaltal az olvas6 szdmara konnyen azonosithat6 az
éppen altaluk végzett munkafazisrol szold rész, fliggetleniil attdl, hogy hol jarnak a
digitalizalas folyamataban. Feltételezhet6en sok olvasd csupan a projekt kezdeti fazisaban jar,
a tervezésnél, ugynakkor biztosak vagyunk benne, hogy konyviink legalabb részben
hasznosithaté barmely digitalizalasi projektben.

Az utmutatok csoportositasa a digitalizalasi folyamat fézisain alapul, ahogy ezt a
tartalomjegyz¢ék is mutatja.

Minden ttmutato6 a kovetkezoképpen épiil fel:
e Cim

e A téma meghatarozasa: a szituacioban alkalmazandé gyakorlati instrukciokat
hatarozza meg és/vagy ismerteti azt a problémat, amelynek megoldasahoz
utmutatast kapunk.

o Utmutaté: néhany gyakorlati tanacs, kiemelve a digitalizaldsi projekt
szervezésének vagy végrehajtasanak fontosabb szempontjait.

e Megjegyzések és kommentdrok: helyenként elengedhetetlennek éreztiik
kiegészitd informaciok kozlését, de erre nem mindig volt sziikség.

e A referenciak két csoportba oszthatok:

0 Online hivatkozasok: A4ltalaban  webhivatkozasok, szakért6i
csoportokra, illetve azoknak az interneten az adott témaban megjelent
publikécioira.

o A tagallamok altal javasolt hivatkozasok: ez a hivatkozas-csoport
helyes gyakorlati alkalmazasokat — projekteket, szakértdi csoportokat,
kezdeményezéseket — bemutaté forrasokat tartalmaz, amelyek a
MINERVA weboldalan talalhatok. A hivatkozasok nem feltétleniil a
digitalizalas egy adott teriiletével foglalkoznak, mindenesetre
feltiintettiik azokat, mivel nyujthatnak hasznos gyakorlati tapasztalatot,
vagy éppen részletesen targyalnak egy adott tertiletet.

Sem az utmutatok, sem a hivatkozasok nem a teljesség igényével késziiltek — tartalmazzak
azonban azokat a legfontosabb informaciokat, amelyek a digitalizalasi projekt egy vagy tobb
konkrét feladatanak megoldasahoz sziikségesek.
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4.2. A digitalizalasi projekt megtervezése

4.2.1. Bevezetés

Barmely digitalizalasi projekt els6 1épése a tervezés. Az erre forditott idé megtériil a projekt
problémamentes végrehajtasa soran. Altalaban a kovetkez6 kérdéseket kell megvalaszolnunk a
tervezés szakaszaban:

e Mi (az elvégzendo feladat)?

o Kik (fogjak végrehajtani)?

e Hol (Iehet kivitelezni)?

e Mikor (lehet elkezdeni)?

e Hogyan (fogjak megvalodsitani)?

A digitalizalasi projektben vildgosan kell latni az elérendd célokat és az elvégzendd
feladatokat, ezek ugyanis kozvetleniil meghatarozzak a digitalizalasra keriild6 anyag
kivalasztasat, valamint a szerzdi jogokkal és a megjelentetéssel kapcsolatos teenddinket.
Fontos, hogy a megfeleld szaktudassal és képességekkel rendelkezd csapat végezze a
digitalizalast, valamint sziikség van helyi képzési tervre is, ha a projekt végrehajtasakor
barmikor sziikség lenne tovabbi szakemberekre.

Egy projektet sosem szabad tgy elkezdeni, hogy ne tanulmanyoztunk volna elézetesen
hasonld kezdeményezéseket. Az ilyen eldtanulmanyok nagyban segitenek a megoldandd
feladatok felismerésében és megoldasaban, ravilagithatnak olyan 0j otletekre és feladatokra,
amelyek korabban nem meriiltek fel, valamint pozitivan befolyasoljak a projekt kimenetelét.

A hasonlé projekteket végzd szervezetekkel torténd konzultacid szintén segitséget nyujt a
sajatunkban  tervezett munkak nagysagrendjének felmérésében. A  megbeszélések,
konzultaciok segitenek benniinket annak eldontésében, hogy a projekt végrehajtasahoz
elegendd és megfeleléen képzett szakember, miiszaki infrastruktara all-e rendelkezésiinkre,
vagy komoly képzésre, illetve felkésziilésre lesz-e sziikség.

Hasznos lehet a digitalizaland6 anyag szerz6i jogi statuszanak megallapitasa, mert a kozlés
jogosultsaganak hianya a digitalizalasi projekt meghitsulasahoz vezethet, barmilyen jo
miuszaki hattérrel és szakembergardaval rendelkezziink is.

Technikai proba alkalmazasan is gondolkodhatunk, felkésziilve a munkalatok technikai
kivitelezésekor felmeriil és elére nem lathaté anomalidkra és problémakra.
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4.2.2. A projekt sziikségesseége

A téma meghatarozasa

Minden digitalizalasi projekt végrehajtasanak megvannak az okai. Gyakran el6fordul, hogy
internetes hozzaférést szeretnénk biztositani olyan kulturalis tartalmakhoz, amelyeket ritkan
hasznalnak, vagy allomanyvédelmi okok miatt indokolt a digitalizalasuk. Vannak olyan
projektek is, amelyeket intézményi egyiittmiilkodés hivott életre, és portalok, haldzatok
létrehozasat foglalja magaban.

A projekt inditasanak okai gyokeresen befolyasoljak a digitalizaland6 anyag kivalasztasanak
kritériumait, a projekt iranyitasat, a metaadatokat, a projekt eredményeir6l szo6l6 online
publikaciokat (ha sziiletik ilyen) és a mindség-ellendrzést. Eppen ezért a legfontosabb kérdés,
amit fel kell tenniink a projekt megkezdése el6tt, hogy “Miert?”.

Utmutaté

A projektnek vildgosan megfogalmazott céllal kell rendelkezni, és ezt
egyértelmiien dokumentalni kell.

e Az elérhetd forrasok ismeretében realis célokat kell kitlizni.

e A projekt minden egyes 1épését a célok eléréséhez kell igazitani, hogy az
elvégzett munka az adott utmutatdsok szerint valosuljon meg.

e Javasoljuk, hogy a projekt céljai kozott tiintessiik fel, hogy az adott intézmény
szamdara milyen hasznot fog jelenteni. Ha id6t és energiat forditunk a projektre,
akkor az indoklasnak az intézmény szamara is vilagosnak kell lennie.

Megjegyzés, kommentar

Referenciak

Online

e NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/

e Arts and Humanities Data Service:
http://www.ahds.ac.uk

e American Memory:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/ftpfiles.html

e Council on Library and Information Resources (CLIR):
http://www.clir.org/pubs/reports/reports.html

e Sun Microsystems Digital Toolkit:
http://www.sun.com/products-n-solutions/edu/whitepapers/digitaltoolkit.html

e Guides to Quality in Visual Resource Imaging:
http://www.rlg.org/visguides/ (esp. Guide 1— planning).

e US National Digital Library Programme Project Planning Checklist:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/priplan.html
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e Planning Your Digitization Project:
http://www.infopeople.org/training/past/2001/digitization/Agenda.pdf

e An Introduction to Digital Projects for Libraries, Museums and Archives:
http://images.library.uiuc.edu/resources/introduction.htm

A tagallamok altal javasolt

e France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

e Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e Italy: DIPLOMATICO
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

e Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

e Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

e Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt

e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

e UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass

e UK: NOF-Digitis e Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/
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4.2.3. Az emberi er6forras

A téma meghatarozasa

A projekt megkezdése elétt fel kell mérni, hogy rendelkeziink-e megfeleld emberi eréforrassal
az elvégzendé munkahoz. Sok kulturdlis intézményben nem dolgozik nagy szadmu és
szamottevd szabadidovel rendelkezé munkatars, akik munkaidejiikben, rendszeres napi
feladataik mellett tudnak végezni a digitalizalast. Ssokszor az is gondot jelenthet, hogy a
digitalizalashoz teljesen mas képességekre, tudasra van sziikség, mint a napi teenddk
elvégzéséhez. Eppen ezért meg kell hatirozni a digitalizalashoz sziikséges hardver- és
szoftvereszkozoket.

Utmutat6
e Biztositsuk a projekt elvégzéséhez sziikséges munkaerdt.

e A projekt munkatervében szerepl6é minden egyes feladat elvégzésére jeldljiik ki a
megfeleld munkatarsakat.

e Hatarozzuk meg a technolégidval, valamint a fokozott védelmet és gondos
banasmodot igénylé mitargyak és dokumentumok kezelésével kapcsolatos
oktatasi teendoket.

e A projekt kezdete eldtt ismertessik meg munkatarsainkkal a feladat
elvégzéséhez sziikséges hardver- és szoftvereszkdzoket.

e Inkabb kisebb, de szakképzett csoportot szervezziink, mintsem nagyobb, de nem
megfeleld szakemberekbdl allot.

Megjegyzés, kommentar

Az utmutatoban leirtak ugyan minden projektben hasznalhatoak, de nagyon fontos ujra és Gjra
hangsulyozni, hogy a nem megfeleld eljaras nagy kockazattal jar a potolhatatlan mitargyak és
dokumentumok esetében.

Referenciak
Online

e Canadian Heritage Information Network: Planning your digitisation project:
http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/Small Museum/planning.html

e (Colorado Digitisation Programme: Questions to Ask:
http://www.cdpheritage.org/resource/introduction/questions.html

e Library of Congress, National Digital Library Program NDLP Project Planning
Checklist at:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/priplan.html

e NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/ has sections on resourcing, job
specification, recruitment, etc.
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Tagéallamok éltal javasolt

Denmark: “The soldier in the Backyard — an interactive children’s story on the
Internet”:
http://www.soldatenibaghaven.dk (especially multi-partner projects)

Spain: Virtual Sites Re-creation:
http://www.patrimonionacional.es (especially multi-partner projects)

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives.:
http://www.ina.fr/index.en.html

France: National digitisation programme — annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie (includes methodology guides and templates)
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4.2 .4. A kutatas

A téma meghatarozasa

Barmely projekt esetében feltételezhetd, hogy korabban mar végeztek hasonlot. Err6l nagy
valodszintliséggel lehet informaciot talalni az interneten vagy a megfeleld szakfolyodiratokban.

A projektterv részeként végzett kutatdsok segitenek a megfeleldé hardver és szoftver
kivalasztasaban, a munkafolyamatok ¢és eljarasok megtervezésében és az esetlegesen
el6fordulo akadalyok lekiizdésében.

Utmutat6

e A tervezési folyamat legkorabbi szakaszaban kezdjik el gylijteni az
informacidkat a hasonlo projektekben szerzett tapasztalatokrdl. Ez a kézikonyv
is jo kiindulasi pontot jelenthet, ugyanakkor az internet joval nagyobb és
szélesebb kori informacioforrast biztosit.

e Az clozetes informaciogyljtés segit elkeriilni a hibakat, és biztositja a
kapcsolatfelvétel lehetdségét olyan kollégakkal, akik egy befejezett projekt
folyaman szerzett tapasztalataikat megoszthatjak veliink.

e A koriiltekintd kutatomunka folytatasa hitelt és értéket ad teljesitményiinknek.
Masok munkdjanak figyelembe vétele nagymértékben noveli projektiink
sikerességét.

Megjegyzés, kommentar

Nagyon sok digitalizalasi projektet kdzalapitvanyok finansziroznak, melyeknek jogos igénytik,
hogy a projekt eredményeir6l publikaciok jelenjenek meg az interneten, vagy mas
forrasokban. A projekten dolgozé munkatarsak pedig, orommel osztjdk meg masokkal
tapasztalataikat — mindez még inkabb fokozza elvégzett munkajuk jelentoségét.

Referenciak

A tagéallamok altal javasolt

Az alabbi linkeken néhany olyan projektrdl szo616 jelentést talalunk, amelyek megkonnyitik az
elozetes kutatasokat.

e Belgium: Culturenet Flanders
http://www.cultuurnet.be/front/index.jsp

e Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

e France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

e France: National digitisation programme — annual project calls:
http://www.culture.gouv.f{r/culture/mrt/numerisation/index.htm

e Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

e Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it
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e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html
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4.2.5. Kockazatok

A téma meghatarozasa

A projekt kezdetén készitett tervek biztositjak a projekt sikerességét. Nem az az elsddleges cél,
hogy minden akadalyt elére latva elkeriiljiik azokat, hanem hogy olyan projekttervet
alkossunk, amely az eldre nem lathatd problémakat is kreativan és hatékonyan kezeli. A
sikeres projekt titka abban rejlik, hogy alkalmazkodoképes munkatarsakkal és eljarasokkal
dolgozzunk. A tervezési szakaszban tehat sziikséges kockazatelemzést végezni.

Utmutat6

A digitalizalt képek megjelentetése az interneten a publikalds egyik formaja,
ezért ezeket a szerzOi jogi rendelkezések, valamint a szellemi termékekrél sz61o
torvények védik. A kockazatelemzés soran a kovetkezd kérdéseket kell
feltenniink:

e Milyen kd&vetkezményekkel jarhat, ha az anyagot jogosulatlanul
hasznaljuk?

e Mindent megtettiink-e azért, hogy felkutassuk a szerzéi jog
tulajdonosat?

e Ha mégis megsértjiik a szerzéi jogra vonatkozd jogszabalyt, milyen
kihatéssal lesz a projektre?

A kozzétett informaciok jogszeriisége fontos tényezd. Megtettiink-e mindent,
hogy szavatolhat6 legyen a digitalizalt anyag hitelessége? Ellendriztiik-e, hogy
az altalunk digitalizalt anyagot megjelentette-e mar mas, arra jogosult
intézmény?

A hitelességet is biztositani kell. Fontos informacid, hogy milyen mddon és
milyen eszkozokkel készitettiik el a képallomanyokat.

A finanszirozassal is lehetnek problémak, amelyek potencialis kockazatot
jelenthetnek a projekt céljainak elérésében.

Kulcskérdés a projekt szakmai hattere. Lehetdségiink van-e jol képzett, tapasztalt
munkatarsakat alkalmazni? Ha nem, ez hatassal lesz-e a projekt munkatervére?

Megjegyzés, kommentar

Referenciak

Online

The NINCH Guide to Good Practice in the Digital Representation and
Management of Cultural heritage Material:
http://www.nyu.edu/its/humanities/ninchguide/

Gregory W. Lawrence, William R. Kehoe, Oya Y. Rieger, William H. Walters,
and Anne R. Kenney, Risk Management of Digital Information: A File Format
Investigation (CLIR 2000):

http://www.clir.org/pubs/abstract/pub93abst.html
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4.3. A digitalizaland6 forrasanyag kivalasztasa

4.3.1. Bevezetés

Minden digitalizalasi projekt fontos dontése a feldolgozandd anyag kivalasztasa. Idedlis
esetben egy gylijtemény teljes anyaga digitalizalhato. Ez azonban ritkan valdsithatd meg, tehat
valogatni kell. A valasztas kritériumai a projekt megvaldsitando céljaitdl fiiggden kiilonbozéek
lehetnek: egy iskoldknak szant online adatbazis a tantervben meghatarozott tananyagot
tartalmazza, mig egy muzeum legismertebb vagy legféltettebb kincseit digitalizalja, mert
védeni és népszerlisiteni akarja azokat. Minden projekt esetén mas és mas érvek szolnak egy
adott anyag digitalizalasa mellett vagy ellen. Az okok kozott szerepelhetnek példaul jogi
megkdtések, az intézményi stratégia, a digitalizalas miiszaki nehézségei vagy mar 1étezo
digitalis masolat.
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4.3.2. A kivalasztas kritériumainak meghatarozasa

A téma meghatarozasa

A digitalizalasi projekt megtervezésekor alapvetd fontossagu a digitalizalandé anyag
kivalasztasa. A dontés kritériumait a projekt megvaldsitando céljai hatarozzak meg, ezen kiviil
azonban szerepet jatszhatnak a mérlegelésben pénziigyi és miiszaki korlatok, a szerzoi joggal
¢s a szellemi termékekkel kapcsolatos torvényi szabalyozas, valamint a hasonld projektek
tevékenysége is.

Utmutat6

e Elengedhetetlen a digitalizaland6 anyag kivalasztasi kritériumainak pontos
meghatarozasa. Ezeknek tiikrozniiik kell a projekt célkitiizéseit.
Nagyon fontos figyelni legalabb az alabbi kritériumokra:

0 Olyan anyagot digitalizaljunk, amely nem, vagy csak korlatozottan
érhetd el.

0 Nagy érdeklédésre szamot tartd anyagok esetén biztositsunk konnyebb
¢s szélesebb korli hozzaférést.

0 Vegyiik figyelembe a forrasanyag allapotat!

0 A sériillékeny anyagok megovasa érdekében biztositsunk digitalis
masolatot!

0 Ne tévessziik szem eldl a projekt tartalmi célkittizéseit!

0 Tartsuk be a szerz6i jogokkal és szellemi termékekkel kapcsolatos
jogszabalyokat!

0 Vizsgaljuk meg, hogy létezik-e mas digitalis masolat!
0 Ne feledkezziink meg a digitalizalas koltségeirol!

O Vizsgaljuk meg az eredeti anyagot az online megjelenithetdség
szempontjabol!
e A digitalizalasi kritériumokat tisztdznunk kell az érdekeltekkel, akiknek a
hozzajarulasa nélkiil nem lathatunk munkéhoz.

e A kritériumokat teljes részletességgel dokumentalni kell, hogy a digitalizalas
mellett vagy ellen sz0l6 érvek a projekt folyaman mindenki szamara vilagosak
legyenek.

Megjegyzés, kommentar

A kiilonb6z6 kulturadlis intézmények altalaban rendelkeznek olyan értékes és nagy
érdeklodésre szamot tartd anyagokkal, amelyek azért valnak digitalizalasi projekt részeive,
hogy magat az intézményt reprezentaljak.

Sok projektnek éppen az online modon torténd megjelenités a célja. Ez azt is jelenti egyben,
hogy a valogatas el6tt kiilonds figyelmet kell forditanunk a kivalasztott anyagra vonatkozo
szerzOi jogra, illetve a szellemi tulajdonrdl (IPR) sz616 jogi szabalyozasra.
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Referenciak

Online

RLG/NPO Guidelines and Selection Criteria:
http://www.rlg.org/preserv/joint/selection.html

Columbia University Libraries Selection Criteria For Digital Imaging:
http://www.columbia.edu/cu/libraries/digital/criteria.html

Selection Criteria for Digitiz ation Projects:
http://www.wils.wisc.edu/events/dgtdev/present/maritime.doc

Brown University Library Selection Criteria for Digitization:
http://www.brown.edu/Facilities/University Library/digproj/digcolls/selection.ht
ml*

http://www.brown.edu/Facilities/University Library/collections/colldev/general.
html#selection

Old Dominion University: Selection Criteria For Digitization:
http://www.lib.odu.edu/services/dcenter/digselection.html*

Tagallamok altal javasolt

Denmark: Kongens Kunstkammer (Royal Chamber of Art):
http://www.kunstkammer.dk

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.3.3. Vialogatas a kritériumok alapjan

A téma meghatarozasa

Miutan meghataroztuk a digitalizalandé anyag kivalasztasi szempontjait, elkezdédhet a
véalogatas. Ez az Gtmutatd ebben ad tanacsot.

Utmutat6

Minden szobajoheté anyagot meg kell vizsgalni abbol a szempontbodl, hogy
eleget tesz-e az altalunk meghatarozott kritériumoknak. Ha 1étezik olyan feltétel,
amelynek nem felel meg az adott anyag, arr6l feljegyzést kell késziteniink.
Abban az esetben, ha egy adott kritérium miatt fontos anyagok kimaradnanak a
digitalizalasbol, akkor ujra kell gondolnunk a feltételeket és ujakat kell
meghataroznunk.

A digitalizalasra kivalasztott anyagrol késziilt részletes leirast rogzitsik a
kozponti digitalizalasi adatbazisunkban (lasd: 4.11.2).

Megjegyzés, kommentar

A projektnek ebben a fazisdban gytijtjiikk 6ssze eldszor a digitalizalasra keriilé anyag minden
egyes darabjat. Ez jo alkalom arra, hogy létrehozzunk egy adatbazist, amely tartalmazza
minden egyes darab jellemzését. Az ilyen informacios bazis megléte segiti a projekt sikeres
végrehajtasat és biztositja, hogy megfeleld szakértelemmel kezeljiik a ritka miikincseket, vagy
megallapithassuk a digitalizalt anyagok eredetijének lelohelyét.

Referenciak

Online

RLG/NPO Guidelines and Selection Criteria:
http://www.rlg.org/preserv/joint/selection.html

Columbia University Libraries Selection Criteria For Digital Imaging:
http://www.columbia.edu/cu/libraries/digital/criteria.html

Selection Criteria for Digitization Projects:
http://www.wils.wisc.edu/events/dgtdev/present/maritime.doc

Brown University Library Selection Criteria for Digitization:
http://www.brown.edu/Facilities/University Library/digproj/digcolls/selection.ht
ml*

http://www.brown.edu/Facilities/University Library/collections/colldev/general.
html#selection

Old Dominion University: Selection Criteria For Digitization:
http://www.lib.odu.edu/services/dcenter/digselection.html*

UK: Library and Information Commission ‘Full Disclosure’ report at
http://www.ukoln.ac.uk/services/lic/fulldisclosure/

French directory of digitised collections:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/fr/f 02.htm
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Tagéallamok éltal javasolt

Denmark: Kongens Kunstkammer (Royal Chamber of Art):
http://www.kunstkammer.dk

Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html
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4.4. A digitalizalas elokészitése

4.4.1. Bevezetés

A digitalizalas megkezdése elott ki kell alakitani a megfeleld kdrnyezetet €s biztositani kell a
szlikséges hardver és szoftver eszkdzoket. A megfeleld kdrnyezeti elemek a kdvetkezok: a
digitalizalo eszkozok (szkennerek, digitalis kamerak, allvanyok, audio- és video digitalizalo
eszkozok), szamitdgépes infrastruktura, a képek készitéséhez és feldolgozasahoz sziikséges
szoftver, a metaadatokhoz ¢és a mindség-ellendrzéshez sziikséges programok. A
munkakornyezetet ugy kell kialakitani, hogy megfeleld legyen a digitalizalandé anyagok
szamara: kiilonos figyelmet kell forditani a fényviszonyokra, a paratartalomra, a rezgésekre,
egyéb zavard tényezokre, valamint a digitalizalandé anyagok mozgatasara.
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4.4.2. Hardver eszk6zok

A téma meghatarozasa

A digitalizalashoz biztositanunk kell a megfeleld technikai felszerelést. Ez altalaban az
alabbiakat jelenti: olyan digitalis kép készitésére alkalmas berendezések (konyv-,
dokumentum- ¢és mikrofilm szkennerek, illetve digitalis kamerak; valamint hang- és
videdanyagok digitalizalasara alkalmas berendezések), amelyek megfeleld szamitogépes
bazishoz kapcsolodnak (szamitdogép, operacids rendszer, haldzat stb.). Két digitalizalasi
modszert kiilonboztethetink meg az eszk6zok alapjan: a szkennelést ¢€s a digitalis
fényképezést.

Utmutaté

e Installaljuk a megfeleld szoftvert és ellendrizziik annak mindségét ¢és
mikodoképességét a digitalizalas elott!

e Hasznaljunk megfeleld teszt eszkozoket a digitalis képrogzitok megfeleld
miikddésének biztositasara!

e Ne dolgozzunk addig eredeti forrasanyaggal, amig nem alakitottunk ki megfeleld
hardverkornyezetet, €és nem teszteltik azt egyéb, nem sériilékeny
dokumentumokkal!

o A legtdbb digitalizalasi eljarasban sziikség van lapszkennerekre. Ezeken olyan
dokumentumokat digitalizalhatunk, amelyek nem sériilnek a szkenner kemény
feliiletéthez nyomva (ilyenek példaul a bekotetlen kéziratok vagy nyomtatott
dokumentumok).

e Hasznaljuk a lehetd legnagyobb méretii szkennert! Keriiljiik a dokumentumok
Osszehajtasat igényld vagy az egy-egy részt rogzité mozaikszeri szkennelést!

e Altaldban csak abban az esetben szabad lapszkennert hasznalni, amikor a
digitalizdland6 dokumentum megfelelden fekszik a beolvaso felilleten (nem
gylroédik €s nem sériil). Kotetes anyagok digitalizalasat olyan szkenneren
végezziik, amelyen konyvbolcso talalhatd. A lapszkennerrel nem digitalizalhatod
dokumentumokhoz hasznaljunk digitalis fényképezogépet!

e A lapolvaso mérete legalabb akkora legyen, mint a digitalizalandé dokumentum!

e A szkennerrel vagy digitalis kameraval készitett képet értelemszeriien a lehetd
legnagyobb kihasznalhato felbontasban készitsiik! Ez gyakran nagyon nagy
“elsodleges fajlokat” — Gigynevezett master fajlokat (master files) — eredményez,
melyekbol kisebbeket készithetiink webes felhasznalasra. Fontos tudni, hogy
gyengébb mindségli képbdl (lower-quality) sosem készithetiink jo mindségi
(high-quality) képet.

e Az, hogy mit értiink a “lehetd legnagyobb kihasznalhat6 felbontason”, a
beolvasott anyag tulajdonsagaitol és a felhasznalas céljaitdl fiigg. Ha csupéan
miniatlirnek (thumbnail) szanjuk a képet, azt kis felbontasban is készithetjiik. A
rogzitett képen az eredeti dokumentum legfontosabb részleteinek kell 1athatonak.
Ha a kisebb felbontasu képen megjelenithetd ugyanaz az informacid, mint a
nagyobb felbontastin, akkor nem indokolt ez utébbi hasznalata.

o Az elkészilt kép ne adatvesztéssel tomoritett fajlban legyen! Lehetéleg TIFF
fajlt hasznaljunk!

e Ha digitalis fényképezOgéppel dolgozunk, akkor a leghatékonyabban ¢és
legkonnyebben kezelhetét kell kivalasztanunk, ami még belefér a
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koltésvetésiinkbe. Ennek az eszkdznek is megvannak a korlatai, amelyeket
semmilyen utdlagos eljarassal nem lehet kikiiszobolni. Megjegyzendd, hogy a
“digitalis zoom” hasznalata nem eredményez jobb mindségli képet. A részletek
helyes rogzitéséhez harom paramétert fontos megemliteni: a pixelek szamat, a
szinmélységet és az optikai lencsék mindségét.

Digitalizalaskor helyezziik a dokumentumokat megfelel6 allvanyra!

A digitalis fényképezogéphez is hasznaljunk allvanyt! Lehetbleg kiegészitd
vilagitassal és sziirokkel felszerelt fényképezdgépet alkalmazzunk! Javasoljuk,
hogy a technikai hattér kialakitasa eldtt konzultaljunk tapasztalt fényképész
szakemberrel, aki dolgozott mar hasonl6 projektekben!

A fényképezés sikjanak parhuzamosnak kell lennie a digitalizdlanddé anyag
sikjaval, hogy ne torzuljon a kép.

A fotdzashoz megfelelé fény kell. Ritkan fordul el6, hogy a természetes
kornyezetbol érkez6 fény elégséges a digitalis fénykép elkészitéséhez.

A szintorzulas elkeriilésére hasznaljunk megfeleld sziirdket!

A fényképek készitéséhez sziikséges eszkozoket csatlakoztassuk egy jelentds
tarhellyel rendelkezd szamitogéphez! Az elmentett adatokrol rendszeresen
biztonsagi masolatokat kell késziteniink. A digitalizalasi projekt magas
koltségeit ezek a feltételek magyarazzak a sziikséges technikai eszkdzok és az
eredeti forrdsanyagok hasznalata mellett.

Ha egy dokumentumot tobb részletben szkenneliink, akkor néhany centiméter
atfedéssel végezziik a digitalizalast nehogy kimaradjanak részletek az
Osszeillesztésekor. Minden részt teljesen azonos beallitasokkal digitalizaljunk,
mert kiilonben “foltos” hatast fog kelteni az dsszerakott kép.

Megjegyzés, kommentar

A projekt végeredményének mindségét elsésorban a digitalizaldo eszk6zok hatdrozzak meg.
Elkertilhetetlen a digitalis fényképez6gép hasznalata, ha nem kizardlag olyan lapokbol allo
anyagokkal dolgozunk, amelyek a kotések, lapszélek vagy maga a dokumnetum sériilése
nélkiil digitalizalhatok. Hagyomanyos fényképezOgépet hasznalva a filmkockakat vagy az
elohivott papirképeket utdlag kell szkennelniink. A nagyfelbontasti digitalis kamera
hasznalatdval azonban nagyon sok id6t és energiat takarithatunk meg.

Rovid futamidejii projekt esetén bérelhetjiik is az eszkdzoket vagy alkalmazhatunk kiilsé
céget, akik az intézmény megbizasabol végzik a digitalizalast.

Referenciak

Online

The comprehensive TASI site has a section on hardware and software for
digitisation projects at:
http://www.tasi.ac.uk/advice/creating/hwandsw.html

The University of Arizona has a substantial amount of online guidance,
including hardware and software, at
http://www.dlapr.lib.az.us/digital/dg_a3.html

The Colorado Digitisation Program includes hardware in its list of guidelines at
http://www.cdpheritage.org/resource/scanning/std scanning.htm
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