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Eloszo

On mar bizonyara tulvan az ,elsd lépések megtételén”, igy van egy at-
fogd képe a kommunikator képességeit illetéen. Tud valtani az alkal-
mazasok kozott, birtokba vette a telefont, a névjegyzéket, egyszeribb
feljegyzéseket is készitett talan. Igy itt az id6, hogy elkezdjiink komo-
lyabban dolgozni a kommunikatorral.

Minden nap azzal kezdédik, hogy reggel felkeliink, és ennek
modja az egész napunkra ranyomhatja a bélyegét. Ezért koves-
stink el mindent annak érdekében, hogy ez minél kellemesebb le-
gyen. Az elsé fejezetben ennek szellemében ismerhetlink meg né-
hany Gjabb hangulatjavité szolgaltatast

A feljegyzések készitésérél mar volt szé6 az elsé részben, de
most Ujabb lehetéségekkel ismerkediink meg. Tovabb boncolgatjuk a
feljegyzések tipusait, hogy valoban minden élethelyzetben képesek
legytink helytallni a kommunikatorunk segitségével. Tamadjon
barhol, barmilyen koértlmények kozott épité gondolatunk, azt
mindenféle formaban feljegyezhetjik. Tudatos, rendezett forma-
ban tarolhatjuk a szdveges feljegyzéseinket attol figgden, hogy
azt késébb milyen modon fogjuk feldolgozni. Ha erre nem lenne
idénk, akkor talan fel is mondhatjuk a ,diktafonunkba” a gondo-
latainkat, de le is fényképezhetjtik az ihletet ado latvanyt.

Természetesen nem feledkeziink meg egy pillanatra sem arrol, hogy
ez elsésorban kommunikacios és csak masodsorban szamitégépes esz-
koéz. A névjegyzékiink tjabb szolgaltatasait ismerhetjiik meg, amelyek-
kel még tobb feladat megoldasa soran tudjuk alkalmazni a bevitt adato-
kat. A kommunikacié masik formaja a szoéveges Uizenet, amelyek kozul
az SMS és az e-mail a leggyakoribb. A kényelmesen kezelhet6 billenty(i-
zetlink segitségével ezen szolgaltatasokat Ujra felfedezhetjik, és 1j szo-
kasokat, munkamoédszereket vehetlink fel.

Végul pedig a kommunikatorunkat mint szamitogépet helyettesité
irodai eszkozt ismerhetjuk meg, amellyel a Microsoft Office f6bb doku-
mentumait tudjuk megtekinteni, illetve szerkeszteni. E fejezetben els6-
sorban a dokumentumfajlok megtekintése lesz a f6 feladatunk, de bepil-
lanthatunk a programok kuilénleges lehetéségeibe is.

Ebben a részben is az volt a célom, hogy bemutassam, a kommuni-
kator szamitogép nélkul is alkalmas temérdek feladat megoldasara, de a
szamitégépes dokumentumokkal is megbirkozik.

Moéricz Attila



2 Felhasznaléi tippek

Tartalomjegyzék

EBREDJEN VIDAMAN! 5|
AZ Oraprogram hasznalata...........eeceeceereeesicnnsenseenssnsscsnssnssesssssssessssssanse 5]
AIRAIAN0S MEGIEIENES ... 5|
IO e 6|
Datum €s 1d0 beallItaSal .........ccceviuieiiiiiiiieeeieiieeeeeeeeeeeee e 7|
Beallitasok az draprogramban ...............c..eeeeeeueeeeeeeeiieeeeeieeeaeienannn 8|
Az ébreszt0ra NasznAlata ............c..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeans 9|
A hangrogzité hasznalata (ReCOTdEr).......ueeueeueeereereevereeresueseesessenees 10|
FeIVtel KESZItESE ... 10|
A felVEtel SZErKESZtESE .. ittt tetieeeieeeeeeeeeesetiaeeseriesieteaeesareeseees 11|
[Tippek a felnasSzNAlASIa. ..........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaann 12|
Iy T T Ty 13|
N T il MR 13|
[TOVADDT PIOFIOK ..t ee e eeseeeeeeean 14|
Jat6Kkok 2 KOMMUNIKALOTON ceveeiereiuncnsnsesnsasessnsassssasessasassssnsassssassssasasens 16]
N e 16]
A JAtEKOK NaSZNAIAA ... eeeeae 19|
EMLEKEZTETOK KESZITESE 22|
Sl I ey L —— 22|
[Torlendd emIEKEZIETOK ............ccceueeieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea 23|
MegOIZott fRliEQYZESEK ..........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaann 24|
Feliegyzés figyelmeztetdvel ................uuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaann 26|
Hangfelvétel KESZItESe ..ouernrurueusunsensasanses .28
A Al MEGNYItASE .ottt se s et st s et ieeeieeeeeeieeereeeesireaaneas 28|
Helytakarékossag tomoOriteSSel............vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaann 29|
Az ideiglenes felvételek kezelése .............ccuueeeeueeececueieeaariiaaenn 30|
Fényképes dOKUMENTALAS.......ccceeereerereereerereereereesereeeenesseassesseaaseaseseness 31|
A féenyképezogep hasznalata...............ccccoovvviiiiiiiiiiiiiie 31|

Képek atmasolasa iNfran ................coceuuueeeeeeeeeeciiieieeeeeeeecieeaeeeean 33|




V/2. rész: ,Kezd6édhet a munka" 3

A képek atmasoldsa memoriakartyara . ....o.oocveeeiieieieieiesiieie 34|
Fényképek tarolasa memoriakartyan...............cc.oeeeeeeeeeeccineninnaaennn. 35|
A KAPCSOLATTARTAS ESZKOZEI 36|
Névieayzeék adatbaziSOK ......oovie oo 37|
CsOPOrtok KialaKitaSa .........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeenaeaa 38|
EQVENi CSODOMOSIAS ..ovvirsisireerses sttt er e e ees e 40|
O S L T I ) Y —— 41|
Elokészitett (zenetek (NOES) .....iiiereeieieseteeeeeeeieeeeiereeeeereeeieeerenneas 41|
CSOPOOS SMS-KUIAES ........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeaa 43|
Beérkezett Gzenetek AteKiNtESE...........ccoeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeen 45|
MAIASZ 8Z UZENEII ...ttt eeee e et e e et eeseeeeseeesaeeesane 46|
Uzenetek KUIAESE MASKENL............oooeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaaen. 47|
N e o e, 48|
E-MAil IZENELEK KEZEIESE ........ococrreseeeeeesacacnsseesasassenesesesasasnenesesasasasasnens 50|
I 1eVEIFEJIECEK 1OORESE ... 50|
Minden 16V IEtOIESE ..o ivir ittt ittt ettt ie i, 52|
B1EVEIEK tOTIESE ... 53|
IRODAI DOKUMENTUMOK 55|
S I A L ", 55|
Word fajlok Megnyitasa .oieeoeer e, 56
[Tagolt SzOVeq MegtekintESE ..ovvieeiee it ese et ieeeieeeeeeeeeeeieereeneas 57|
[TLAblazatkezelési feladatok .......oceceesecescnssnsnssnssnssnsonsensonsansassassassassassass 59]
IETE e A et s T, 59
[TADIAZAtOK KESZIMESE ..o eeeenaaaa 61|
Bemutatok MeGteKiNtESe.......oeveseesenssesssesensssssssesssssssessssssssssssssssasssssnses 62|
A megjelenités NEzetei oo 62|

e I s 63|




4 Felhasznaléi tippek

Mirol szol e dokumentum?

Ez az ismertetés mindegyik részben egyarant megtalalhato, és azt hi-
vatott bemutatni, hogy az Gtmutatoban szereplé képi és szoveges in-
formaciokat hogyan dolgozzuk fel.

Az ismertetés részekre tagolodik, azok pedig fejezetekre. Egy-egy
téma visszatérhet a kiilonbozé részekben, amennyiben az a targyalt fela-
dat megoldasa érdekében valamilyen 1j szolgaltatassal rendelkezik.
Egyetlen esetben se varjunk el teljes kérta ismertetést az adott funkciorol,
mert az mar a telefon csomagolasaban kapott Haszndlati utmutatot val-
tana fel, és az nem célom.

Ezekben az ismertetékben a feladatok, a felhasznalok oldalarél ko-
zelitjlk meg a kommunikator szolgaltatasait, és olyan célra probaljuk
meg hasznalni, amelyre a mindennapi életben sziikséglink lehet. Az ab-
rak szinte minden esetben sokkal tobb informaciét hordoznak, mint
amennyi ismertetést a kérnyezetében talalunk. Ennek egyszertl oka van.

Az abran szerepld jelzések, feliratok mas programok, funkciok, vagy
a targyalt példa teljes részletekbe mend ismertetését kivannak meg, ami
mar teljesen elterelné a figyelmet az aktualis feladatrél. Eppen ezért sok
helyen az abra megcsillantja az Gjabb lehetéségeket, de a felhasznalora is
bizza azok hasznalatanak kideritését. (A leirdast pedig vagy a Haszndlati
utmutatéban, vagy egy masik ismerteto fiizetben bizonydra meg is taldlja.)

i et 2 s Insert
AL AL AL AL A A ohject

EhF'EIj]EFI vidamant & % & & & & % & .
on

Az 6raprogram hasznalata
Az arviztird tokorfurogep. arviztlrd tiikérfarogep.
arviztiro tdkorfurogep. sarviztird tisdrfirdgén. Style
dryiztiird tikgrfgrogep. aviztiird tiikiirmirdgép.
drviztirg fakorfarogep. arviztiird tiikorfarégép.
razided Fikorfirdgdp. anviztiird ikarflrogep.

=T T ||

Close

Példaul: Hogyan cserélhetd le a jobb oldali kép? Hogyan telepitheték
ilyen betiikészletek a kommunikdatorra? Honnan kertilt elé az a kis kép,
amely amigy a Pulton lévé parancsikonokndl valaszthaté? Miért, a Pul-
ton lévd parancsikonok ikonja moédosithaté? Mit jelez a bal felsé sarok-
ban az a kis ikon? Mit jeleznek mds dbrdkon? — Sorolhatnak a kérdése-
ket, de az a 1ényeg, hogy meg is talaljak a valaszokat!
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geinek kihasznalasaval Gjabb feladatra foghaté be. Ki ne unna mar a
reggeli ébresztéora szornyl hangjat! Valtoztassunk rajta, és ébredjink
a kedvenc zeneszamunk vagy ismerdstink hangjara.

Ehhez vagy PC-s kapcsolatra, vagy a hangrogzitére lesz szikséglink,
hogy elkészitstik a felvételt. Utana ezt a hangfajlt rendeljik hozza az éj-
szaka hasznalatos profilban az ébresztéora eseményéhez, és a koévetkezd
ébresztési idében, példaul reggel, mar a kedves hang fog ébreszteni ben-
nunket. Ezt a szolgaltatast azok tudjak kihasznalni, akik rendszeresen
ugyanabban az idépontokban kelnek.

Az 6raprogram hasznalata

Mas programokhoz hasonléan, itt sem olyan egyszeri a dolgunk,
ugyanis az els6 alkalommal mindenféle regionalis beallitast kell elvé-
geznUnk, viszont utana erre mar nem lesz gondunk. Azonban nem
hagyhatjuk ki ezeket az altalanos beallitasokat, mert akkor késébb
nehezitjik meg a sajat munkankat.

Altalanos megjelenés

Az Extras csoportbél inditsuk el a Clock (Ora) programot, amely az
alapértelmezett beallitasoknak megfeleléen fog megjelenni. Némi mo-
dositassal példaul az alabbi képet is mutathatja.

| Gyo| = Victoria Cha“ge Gil![
Hungary Seychelles &

Clack @ +3696 @ +248 - Alarm clock
Modczftdlal || 06:00 : + 18:19 '--""‘_” alarm
M8 ||| 51956 50617

||| Mon Aug 13th 2001 Mon Aug 13th 2001 Close

TR AT

1. &bra. Az éra sok hasznos informdciét is kiir a kijelzére
Megadhatjuk a varosunkat, annak telefonszam-el6tagjat, a program
kiirja a helyre jellemz6é napfelkelte és napnyugta idépontjait, és részle-
tesen a datumot.
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Az Alarm clock (Ebresztééra) parancsgomb megnyomasara a Kijelzé
tartalma megvaltozik. Beallithatunk tébb ébresztési id6t is, amelyek le-
hetnek egyszeri és ismétlédd bejegyzések is. Igy az ébresztést hasznal-
hatjuk mas célokra is. Ezzel azt is elérhetjiik, hogy bizonyos rendszeres
riasztasok mas hangon szodlaljanak meg. Az ébresztés akkor is meg fog
szolalni, ha az éraprogramot bezartuk.

Edit alarm
£ <24 hours Mon 15:09
ol Uzsonna World clock
ock
£ Workdays Tue 09:00
 Silent | Ebreszts New alarm
1508 | | & Weekly Sat  10:00
b gbresztd szombaton Close
TE %% Mon 08.13.2001

2. abra. Vidltozatos mintdk az ébresztések kiilénb6zo fajtdaira

Ha végignéziink az abran és a sajat kommunikatorunkon, akkor lat-
hatjuk, hogy eltérések vannak. Ilyen példaul a bal oldali lista, a varos
nevének megjelenitése, a datum formatuma és az ora formaja. Az
alabbiakban azt fogjuk megismerni, hogy ezek a ,ktilonbségek” hogyan
érhetok el.

Teruleti beallitasok

Elészor valasszuk ki az Extras / Control panel / Regional set-
tings (Tertileti bedllitasok) elemet, majd nézztik végig figyelmesen
a megjelené parbeszédablakot. E beallitasokra azért van sziksé-
gunk, mert a kulénbdzé helyeken megjelend kiirasok az innen
vett formatumokkal jelennek meg.

‘ Change
Time TDate ]Numbers WCurrency 1
Control panel .
__Time format| » 24-hour clock
HoriczAttila. Am/pm format » 1:23 am
. _?5}19____; Separator » :
7Ee. i Done

3. abra. Itt adhatjuk meg a magyar jellemzdbket
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A parbeszédablak lapjai k6z6tt a Menu gombbal tudunk lapozgatni. A
kivalasztott elemnél pedig Enterrel jelenithetjiik meg a valasztasi listat.
Nézztik meg a valasztasi lehetéségeket, mert olyanok is lehetnek a lis-
taban, amelyekre nem is gondolnank.

A Numbers (Szamok) lapon példaul valaszthatunk ezres elvalaszto-
nak szokozt is, ami a beallitasi lapon ,,nem ldatszik”. A listak elemei kozott
a balra és a jobbra mutato nyilakkal is valtogathatunk a lista megjeleni-
tése nélkil is.

TIPP. A datum és id6 beallitasainak hatasaival a elsésorban
Naptarban talalkozhatunk, ezért érdemes a beallitasok utan
oda atvaltani, végignézni az Osszes nézetet, és megfigyelni a
valtozasokat. Ugyanezt az oraprogramnal is tegylik meg.

A pénzformatumokkal (Currency) talalkozhatunk a tablazatkezeld
programban (Sheet) és a telefon kéltségkijelzésének beallitasakor. Er-
demes még megjegyezni, hogy amikor valamilyen kiiras formatuma
neklink nem tetszik, akkor ne a programban keressik a beallitast,
hanem gondoljunk a tertileti beallitasokra.

Datum és id6 beallitasai

A kommunikator elsé hasznalatbavételekor vagy egy szoftverfrissités
utan az elsé lépésben meg kell adnunk a datumot és a pontos idét, igy
ez a beallitas legfeljebb beallitasra szorul.

Azonban a nyari és téli idészamitas valtasakor szintén ezt kell meg-
jelenitentink, és nem az orat kell atallitanunk. Ha éppen a nyari idésza-
mitas idején vagyunk, akkor elébb kapcsoljuk azt be a Daylight-saving On
kapcsoloval. Ekkor az érat is at fogja allitani, ezért miel6tt az ablakot be-
zarnank nézziik meg a pontos idét.

RlIALE AN LME SELLINOSE o

Time| » & B13
Date » [ 08.13.2001
Daylight-saving » On

Control panel

MoriczRttila|

P
6B . ; 1
Tajv | , one

4. abra. A datum és idé6 bedllitasai
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Beallitasok az 6raprogramban

Az Extras / Clock kivalasztasaval elindithatjuk az éraprogramot,
amely az id6 kijelzésén kivil sok mas hasznos informacioval is
szolgal nektink. Az 6ra alapértelmezésben analog kijelzével jelenik
meg, €s a varos megnevezése nélkul. Ha azonban megnyomjuk a
Menu billentytit, akkor lathatjuk, hogy milyen sok egyéb lehet6-
séget tartogat még e program.

Valasszuk ki a Menu / File / New city parancsot. A felbukkano par-
beszédablakban adhatjuk meg a varosunk adatait, amelyek megjelen-
nek az oraprogramban, és a telefonalasnal is felhasznalhatok.

¢l Citﬂ > Gyor Set position
ock
Country » Hungary
MariczRttila _ A'.'EE code » 96
1620 | Daylight-saving zone » Europe

GMT offset » +01:00

T &S r

Done

5. &bra. Uj vdros adatainak felvétele az éraprogramban

A varos nevét irjuk be, az orszag nevét pedig szintén ,beirassal” tudjuk
gyorsan kivalasztani. Az elsé két-harom karakter beirasa utan biztosan
megjelenik a kivant orszag neve, és mar léphetiink is tovabb. Az Area
code az illet6 varos telefonos korzetszama (pl.: Budapest: 1; Gyor: 96 stb.).

Az id6szamitasi zona megadasa a datum és id6 beallitasaval is kap-
csolatban van. Hasonloképpen a GMT offset (Idézéna) megadasa is fontos,
mert a varos atallitasa esetén az orat is ennek megfeleléen allitja a prog-
ram (tizenetben jovahagydsunkat kéri, és kiirja az dllitas mértékét). A Set
position (Hely bedllitéisa) parancsgombbal egy vilagtérképen jelolhetjik be
a kivalasztott varos helyét, amelynek pontos koordinatait is beirhatjuk,
amennyiben van egy vilagatlasz a keztinkben.

Megadhatjuk olyan orszag varosanak adatait is, amely még nem
szerepel a listaban (ldsd a File menuben). A nagyobb tavolsagra utazok-
nak hasznos, hogy egy masik varos adatait is szerkeszthetik, amely meg-
jelenitése a Menu / File / View / Destination details Ctrl+ Shift+T pa-
ranccsal lehetséges. A panelek kdzott utana a Tab vagy a jobbra és balra
mutaté nyilakkal tudunk valtani. A Change city parancsgomb mindig a
kijelélt panelen 1évé varosra vonatkozik. Igy a jobb oldali panelre 1épve
valaszthatunk egy masik varost.
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Az ébresztoora hasznalata

Az ora és az ébresztéora nézete kozott a 2. parancsgombbal tudunk
oda-vissza valtogatni, igy a kulonbségeket is jobban megfigyelhetjiuk.
Ha csupan egy 4j ébresztési idét akarunk beallitani, akkor még nem
kell atvaltanunk, bar érdemes, nehogy kétszer allitsunk be ébresztést
ugyanarra az idépontra.

Ha ébresztésrél van szo, akkor mindenki a reggeli ébresztére gon-
dol, vagy a délutani szunyokalasra. Azonban ki is hasznalhatjuk azt a le-
hetéséget, hogy az ,Ebresztés” egy pontos idére titemezett hangjelzéssel ja-
ro esemény, amelynél raadasul ismétlédés is beallithat6. Ennek a hangja
minden profilban kiilon kivalaszthato, igy a reggeli ébresztés, a hazon ki-
vili vagy a napkozbeni profil riasztasa mas és mas hangon szélalhat meg.
Ha pedig azt nézztik, hogy egy profilban a naptar mindig ugyanazon a
hangon szolal meg, akkor ez a lehetéség egy tijabb eseménytipus hasz-
nalatat biztositja.

Készitstink egy 1j ébresztési beallitast a New alarm parancsgomb-
bal. A megjelené parbeszédablakban adjuk meg az idépontot, és ha mast
nem akarunk beirni, akkor készen is vagyunk. Azonban érdemes egy ki-
csit elidézni még ebben az ablakban, de ez nem jelenti azt, hogy mindig,
minden paramétert meg kell adni.

: 0K
T T— Once only
Clock Time » | Next 24 hours
Occurrence| » Daily

- Description I: Weekly

1210 P Working days

- Cancel
S A Tue

6. abra. Az ébresztés szamos fajtdja dll a rendelkezéstinkre

Kivalaszthatjuk az eléfordulas (Occurrence) modjat, amit az abran
is lathato lista mutat. A valasztastol figgéen adhatjuk meg az il-
leté napot (Day) is, ha az sztikséges. A Description (Leirds) mez6-
be beirt szoveg pedig meg fog jelenni az ébresztés soran a parbe-
szédablakban és a telefonrész kijelzéjén is. Igy ha nem almunkbél
ébredtink, akkor a riasztas oka ide felirhaté.

TIPP. Hozzunk létre minden reggelre kiilén ébresztést, igy €éb-
redéskor azonnal lathatjuk illeté nap nevét (Description,).
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A hangrogzité hasznalata (Recorder)

Az ébresztéora beallitasaval, hasznalataval még nem lesziink reggel
egészen vidamak, kiilondsen ha az elektromos orank idegesité csipo-
gasat kell hallgatnunk a kommunikatorunkboél is. Ezen azonban
kénnyedén valtoztathatunk, hiszen a profilok beallitasainal tetszdleges
hangfajl megadhaté az ébresztés zenéjeként. Igy nincs mas dolgunk,
mint elkésziteni egy kellemes hangfajlt.

Felvétel készitése

Inditsuk el az Extras / Recorder programot, készitstik el a hangfor-
rast, majd nyomjuk meg a Record (Felvétel) parancsgombot az indita-
sahoz. A felvétel a Pause (Sziinet) gombbal kis idére felfiiggeszthetd, il-
letve a Stop (Allj) gombbal megallithaté. Ha 1jbél elinditjuk a felvételt,
akkor az alapértelmezésben a felvétel végérol folytatodik.

: : A Record
A
Recorder - Play
[swsm—( =
Dutdoor | T S zﬂl Volume
A8 mraxfength available: 00:04:29
v%ae Close

7. abra. Hangfelvétel készitése a kommunikdtorral

A felvétel hosszat a rogzités helyén 1évé szabad hely korlatozza, illetve
az hatarozza meg, hogy tomoritett vagy normal felvételt készittink-e.
Tomorités esetén a mindség talan gyengébb, de a rogzités hossza tébb-
szorose lehet a normal felvételnek.

A maximalisan rogzithetd felvétel hossza (Max. length available) a
kijelzén lathato ,6ra : perc : mdasodperc’ alakban. Ezen ugy tudunk val-
toztatni, ha modositjuk a felvétel helyét és mindségét. Ehhez valasszuk ki
a Menu / Tools / Settings parancsot, és a megjelen6é parbeszédablakban
valtoztassuk meg a paramétereket.

Sound quality (Hangmindség): Normal és Compressed (Témdritett) ér-
tékek kozul valasszuk ki az utobbit egy hosszabb felvételhez.

Default folder (Alapértelmezett mappa): Alapvetéen aszerint valasz-
szunk, hogy melyik memoriaban mennyi szabad hely van.
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A CD-n lévé és az eredeti programban a tdmorités nem allithat6 be,
viszont ott is megoldhaté a tomoritett fajlba térténé rogzités. Ehhez
szlkségliink van egy olyan fajlra, amelyet a szamitogépen a Multi-
media Converter programmal vagy mas hangrogzitével 8 kHz-es, 4
bites, mond formatumra konvertaltak. Ha nem lenne PC-s kapcso-
latunk, akkor ezt a fajlt letélthetjik az internetrdl az alabbi cimrél
is, amely mérete csupan 4 kB.

http://groups.yahoo.com/group/9210tippek/files/ures4bit.wav|

Ezt a fajlt mentstk el egy mappaba, masoljuk le (Ctrl+C), szarjuk be
egy masik mappaba (Ctrl+V), nevezziik at, és megnyitas utan latni
fogjuk, hogy a rogzitheté felvétel hossza joval tobb lesz. Ha ilyen fajlt
hasznalunk, akkor az legyen 1 masodperces Ures hangfijl, és a felvétel
készitésekor ezt fogjuk folytatni. Tér6lni nem szabad, mert akkor visz-
szaall a nem tomoritett formatumra (8 kHz, 16 bit mond).

TIPP. Készitstink ket felvételt. Az egyiket témoritett, a masikat
normal mindségben, és hallgassuk meg a kiilonbséget a kettd
kozott. Ha nem hallunk nagy eltérést, akkor hasznaljuk a to-
moritett formatumot.

A felvétel szerkesztése

A hangrogzité program inditasakor az elsé lépésben mentstik el az
ures fajlt mas néven (Menu / File / Save / Save sound as). llyenkor is
azt a memoriahelyet valasszuk ki, amelyiken t6bb hely van. A felvételt
ezutan készitstik el, amihez a kommunikator mikrofonjat hasznaljuk.
Tartsuk oda példaul egy hangszorohoz, ne tul koézel, majd inditsuk el
ott a lejatszast és itt a felvételt. Ha nincs PC-s kapcsolatunk, akkor ez
a legegyszertibb moédszer, és ne gondoljuk, hogy rosszabb lesz a felvé-
tel, mint amit egyéb modon elérhetnénk.

A felvétel gyakran tartalmaz az elején és a végén felesleges
részeket, amelyeket le tudunk vagni. Inditsuk el a lejatszast, és
ha az elején van egy Ures, illetve levagando rész, akkor alljunk
meg a Pause parancsgombbal a vagasi ponton, majd valasszuk ki
a Menu / Edit / Crop from beginning parancsot, és nyomjuk meg
a Delete parancsgombot. Utana kezdjuk el ismét a lejatszast.
Amikor elértik a felvétel végén azt a pontot, ahol ismét vagni
kellene, akkor ujra alljunk meg a Pause parancsgombbal. Valasz-
szuk ki a Menu / Edit / Crop to end és a Delete parancsot.



http://groups.yahoo.com/group/9210tippek/files/ures4bit.wav
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TIPP. Hosszu hangfelvételeket révidebbre vagva késébb csen-
gbhangként is hasznosithatunk. Ilyenkor arra tigyeljiink, hogy
ne legyen tual nagy a fajl, mert sok id6t fog elvenni annak be-
toltése, ami egy telefonhivasnal nem elényoés.

Egy felvételen beliil gyorsan is tudunk elére haladni, ha a jobbra nyilat
nyomjuk meg. Ilyenkor a Pause parancsgombbal alljunk meg a kiva-
lasztott helynél, és a Resume gombbal hallgassunk bele. Ha a Stop
gombot nyomjuk meg, akkor nemcsak megall, hanem vissza is all a
felvétel elejére, pedig neklink nem erre lenne sztikségtink.

&7 oy 1k | [
| Pl Delete
A
5 00:05 / 00:11 Play to
- mark
- __ § Play from
| - mark

Max length avaifable; 00:06:06

7Y 0 - Cancel

8. abra. A hangfelvétel vagdsdanak pillanatfelvétele

A vagast ugy is elkészithetjik, hogy elébb valasztjuk ki az Edit ment
megfelelé parancsat, és utana a jobbra és balra nyilakkal elmozgatjuk
a kijelolési pontot. A Play to / from mark (Lejatszds a jeldlés -ig/-t6l) pa-
rancsokkal a kijelolési pont kozvetlen kérnyezetében 1évé egy masod-
percnyi részt jatssza le. Ez csak arra elegendd, hogy pontosan ki tudjuk
valasztani a vagasi pontot.

Tippek a felhasznalasra

Zenei felvétel vagy kedves csaladtag hangja a profiloknal beallithato
hangoknal hasznosithat6 a legjobban. Az ilyen fajlok soha ne legyenek
nagy meéretliek (értsd: fajl<100 kB), mert sokaig tart azok elinditasa, de
memoriakorlatba is titkdzhet egy nagyobb fajl.

Tartsuk az azonos jellegi fajlokat egy mappaban, és azt soha ne
nevezzUk at, ne tegylik mas helyre, mert elérhetetlenek lesznek az ese-
mény szamara. Ha nem nagyok, akkor nyugodtan taroljuk azokat a
nem lesznek elérheték. Viszont a csupan bemutatasra szant nagyobb fel-
vételeket mindig a memoriakartyara masoljuk fel.
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A profilok beallitasai

A kommunikatoron a profilok olyan beallitaskészletek, amelyek a kui-
lonféle hangjelzésekre vonatkozo beallitasok 0sszességét tartalmazzak.
Vannak alapértelmezett profilok, egyesek neve nem modosithato, de
ujakat is hozhatunk létre tetszéleges névvel. Némelyik profilnal a beal-
litasok is korlatozottak a profil jellegébdl adodoan.

TIPP. A profiloknal a névhez kapcsolodoan is beallithatjuk a
jellemzéket, de egyéni, munkahelyenkeénti profilokat is készit-
hettiink. Példaul: Otthon, Fénoknél, Ebédnél, Este stb.

Az éjszakai profil

Altalaban az ember éjjel alszik, ezért ilyenkor semmilyen beérkezé
lUzenetre nem akar felébredni. Van aki ilyenkor kikapcsolja a telefon-
jat, de a kommunikatornal (és dltalaban a Nokia telefonokndl) ezt ne
tegytik, mert felesleges. Elég az is, ha atkapcsolunk éjszakai (néma,
silent) profilra, amivel minden felesleges riasztast és hivast kizarunk.
Az ébresztéora és a naptar természetesen adhat hangot, de minden
mas jelzés ki van zarva.

Ez azt is jelzi, hogy a naptarban beallitott fontos elfoglaltsag bejegy-
zése is kivalthat riasztast, igy nem kell ahhoz kiilon beallitani ébresztést.
Ezért példaul a naptdri riasztdshoz (Calendar alarm) is beallithatunk va-
lamilyen kedves, ébresztésre valo hangfajlt, hiszen az csak a néma profil
beallitasa esetén lesz hallhaté.

Nyissuk meg az Extras / Control panel / Profiles ablakat, ahol az
eldére beallitott profilok neveit olvashatjuk. Valasszuk ki a Silent elemet és
az Edit parancsgombot, és a kévetkezd ablak jelenik meg.

A DT E S T

General WAIerts [Notifications [Other ]

Control panel Most sounds are unavailable in this profile. &5
Silent | QNEIME > M
0926 = X
TR 0% . : Done

9. abra. A Néma profilban korldtozottak a bedllitdsi lehetéségek
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Latni fogjuk, hogy altalaban milyen beallitasok vannak egy profilban,
de itt csak a naptar és az ora riasztasa moédosithato. Egy nyugodt éj-
szakai alvashoz nekiink éppen erre van sztikségliink.

A Menu billentytivel 1épjunk az Alerts (Riasztdasok) lapra, és jeloljuk
ki az egyik elemet. A beallitott hangot a Play (Lejdtszds) parancsgombbal
hallgathatjuk meg, amelynek hangereje a Volume (Hangerd) parancsgomb
megnyomasa utan allithato.

TIPP. Vigyazzunk a naptari hangjelzéssel, ha még nem is-
merjuk egészen pontosan a Calendar (Naptdr) programot. A
feladatokhoz, évfordulokhoz rendelt hangjelzésnél sokszor a
megjelend alapértelmezett idépontot fogadjuk el, ami lehet,
hogy talan kicsit korai idépontra van allitva.

Mivel a vidam ébredéshez arra van szikségink, hogy az elkészitett
hangfajlunk kellemes hangjat halljuk reggel, ezért a Clock alarm kiva-
lasztasa utan nyomjuk meg a Change (Médosit) gombot. A megjelend
listabdl is valaszthatnank egy hangot, de mivel mi készitettink egyéni
hangfajlt, igy inkabb azt keresstik meg a Browse (Talléz) parancs-
gombbal. A kivalasztas utan jatsszuk le a fajlt a Play gombbal, és allit-
suk be a sztikséges hangero6t is.

TIPP. A hanger6 megadasakor mindig képzeljik el, hogy az a
hangfajl mikor fog megszélalni. Ejjel, reggel sokkal nagyobb a
csend, igy a napkézben halknak tiné hang is lehet zavaroan
hangos a reggeli csendben.

Tovabbi profilok

Miutan nemcsak ébresztéoranak lehet a kommunikatort hasznalni,

nézzik meg milyen tovabbi egyéni beallitast végezhetiink még el.

0 Egyéni profilokat hozhatunk létre, amelyeknél nem a jelenlegi pro-
filtémakhoz igazoddéan adjuk meg a hangokat, hanem a sajat
élethelyzeteinknek megfeleléen.

0 A személyes csengéhangok letilthatok egy beallitassal (Personal
tones = Off), igy nem fognak bizonyos élethelyzetekben zavaroan
hatni. Azonban mas profilokban engedélyezve, azok hangja-
bol azonnal tudhatjuk ki hiv benntinket.




A profilok beallitasai 15

0 Az osszes csengbhang letilthatoé egy beallitassal, vagy pedig csak
a kiemelt (VIP) csoportba tartozokra korlatozhato. Ez a beallitas is
azt szolgalja, hogy ne kelljen egy-egy esemény miatt az O0sszes
személyes csengéhangot kikapcsolni.

P OFIRS 60 b1 0000000000000 f OK

{General [Alerts [Notifications [Other 1

Play ringing tone for| » T -

Control panel

Minsehtily VIP group only
138 | None
r8aY : : Cancel

10. &bra. A csengbhangok alkalmazdsi kdrének sztikitése

0 Egyéni hangok rendelhetéok szamos esemény jelzésére. Az éb-
resztéora hangja profilonként valtozhat, mivel akkor mar nem
ugyanarra a célra hasznaljuk ezt a szolgaltatast. Ehhez hasonl6-
an mas események jelzését is egyénileg beallithatjuk, és a hang-
eréket is hangfajlonként kiilon megadhatjuk.

T —— . chanae
{General [Alerts INotifications ]Other 1
Control panel Volume
P Clock alarm| » Romeo 2 B

e Calendar alarm » Beep twice < 3 Pla

b dbing Received SMS » Frog <3 o id
L Received fax » Fax <l 3

+Eas Done

11. &bra. Egyéni hangfajl és hangerd is vdlaszthato

A profilok beallitasat folyamatosan végezzik el. El6szor készitstink ki-
indulasképpen egy beallitaskészletet, amelyet sztikség esetén modosit-
sunk azonnal. Ha erre nincs lehetéségtink, akkor legalabb irjuk fel a
Pulton egy céduldra, hogy milyen problémank volt a beallitassal, és az
els6é adando alkalommal végezziik is el a beallitast.

TIPP. Banjunk ovatosan az egyéni hangokkal, mert ha tul
sokféle hangfajlt készitlink, akkor nem tudjuk majd megku-
lénboztetni a hangokat, és az 6romuink tirdmmeé valtozik.
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Jatékok a kommunikatoron

Jatszani mindenki szeret, van aki kevésbé, van aki 6rulten, igy min-
denki talalhat neki tetszd jatékot a kommunikator alapkészletében. Ha
pedig a jatékban talalhato ,,Online” gombra kattintunk, akkor Gijabba-
kat kereshetink a webbongészé segitségével a Nokia ezzel foglalkozo

weblapjain. A cim: www.nokia.com/games/92xx/|

Open
:Q_"l |
2051 Bounce  TriplePop Snake EX Card Deck
T== s —_—

12. &bra. A jatékok telepitési helye az Extras csoport

A valtozatos kinalatban talalunk tigyességi maszkalds, gyorsasagi, lo-
gikai jatékokat, de van egy féltucatnyi kartyajaték is azoknak, akik az
elgondolkodtato jatékokat kedvelik.

TIPP. Idénként kattintsunk a jatékokban talalhato ,JOnl.in.e*’
gombra, vagy keressuk fel a Club Nokia weblapjait, ahonnan
esetleg Ujabb jatékokat télthetiink le. A belépéshez regisztracio

sziikséges, de ez énnek ingyenesen jar. www.club.nokia.hu|

Telepités formai

Az elsé alkalommal érdemes feltelepiteni mindegyik jatékot, hogy
megismerjuk, kiprobaljuk, majd toroljuk is le azokat, amelyek nem
nyerték el a tetszéstinket. Ha mar csak kevesebb hely van a memoria-
kartyankon, akkor egyesével probalgassuk végig a jatékokat.

A jatékok megtalalhatok a CD-lemezen, de ez PC-s kapcsolatot
igényel. Amennyiben 6nnek nincs szamitogépe, gy azokat le is toltheti
az internetrél a Nokia weblapjair6l. E modszer hatranya, hogy a letol-
tott és azonnal telepitett programokat eltavolitva, késébb ujra le kell
toéltentink. Az elénye pedig az, hogy szamitogép nélkul is barmikor el-
érhetjik az Osszes telepithetd programot az interneten keresztiil, ami
biztositja a kotetlenséget.



www.nokia.com/games/92xx/
http://www.nokia.com/games/92xx/
http://www.club.nokia.hu/
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1. Telepités PC-rol a PC Suite programmal

A szamitogéproél torténd telepités feltétele, hogy elébb a CD-rdl telepit-
stk fel a PC Suite for Nokia 9210 Communicator programot, és csatla-
koztassuk a kommunikatort adatkabel vagy infrakapcsolat segitsége-
vel a szamitogéphez.

Ha ez megtortént, akkor inditsuk el a programot, és valasszuk ki a
Tools / Install software mentparancsot. A Tallézds gomb segitségével
keresstik meg a telepitendé SIS-fajlt, és inditsuk el a telepitést.

TIPP. Ha ezt a modszert hasznaljuk, akkor mindig sokkal t6bb

mint ami a telepitéshez kell.

A telepité ilyenkor atmasolja a kommunikatorra a telepitendé SIS-fajlt,
majd az altalunk kivalasztott memoriaba telepiti. A telepités végén az
atmasolt telepité programot automatikusan let6rli. Azonban azt tud-
nunk kell, hogy ennél a médszernél az atmasolt program esetleg je-
lentdés helyet elfoglal, és éppen abban a memoriaban, ahova telepite-
nénk a programot.

%= PC Suite for Nokia 9210 Communi
File  Edit  ‘Wiew Egnls Help

=10l x|

wea > v
e s ey sl &
/9 Install software 3 rgh
@@ i
Control Panel ——

Archive

Henae 111419 Kb fres)
D []111328 Kb free)
Ingtaling 'SECURID.S1S!
Tazk Scheduler

[Up to 185Kb of dizk 2

i fM.AttiIa.N.S?I 0. [Onling] |Connected ‘Q

13. abra. Alkalmazas telepitése a PC Suite programmal
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A telepités soran kivalaszthatjuk, hogy melyik memoriaba akarjuk te-
lepiteni a programot. Ilyenkor lathatjuk a rajta 1évé szabad hely nagy-
sagat, ami mast is mutathat, mint amit el6tte kinézttink.

Ne lep6édjink meg, ha ilyenkor kisebb értéket latunk az alapmemo-
ria esetében, mert az atmasolt telepit6 fajl lecsokkentette azt. Ha mar ke-
vés a hely a memoriankban, akkor érdemesebb a kévetkezé modszert al-
kalmazni.

2. Masolas PC-rol és telepités memoriabol

Ennél a modszernél szintén telepitentink kell a PC Suite programot,
amelyet viszont nem kell elinditanunk. A kommunikatort a szamité-
géphez csatlakoztatva a rendszertalcan mozgd ikonok jelzik, hogy a
kapcsolat feléptlt.

TIPP. Ha az el6zd telepitési modszerrel nem sikertilt az alkal-
mazast jol feltelepiteni, akkor inkabb ezt a modszert részesit-
stik elényben. Arra azonban tigyeljiink, hogy mindig tdbb sza-
bad helytink legyen, mint amit a program kivan.

Az Intézo programban vagy az asztalrdl a nyitott ablakban a kommu-
nikator fajlrendszerét lathatjuk. Igy nincs mas dolgunk, mint a telepi-
tendé programokat (*.S1S) atmasolni a kommunikator azon memori-
ajaba, ahol erre elegendé hely van. Utana a telepitést mar a kommuni-
katorbol inditjuk, és az ott megjelend utmutatas szerint kell eljarnunk.

Ex Additional files

_ Eimi_\]C:\.ﬁpplication DatatAsztalubdditional files

|| E&l GSzekesatés MNéest Kedvercek Esckijzok  Sugd
@Elﬁzmények i]Kedvencek | E } appak

A Missza v

Mév | Méret | Tipus = | Madosity

| I appak
] bsztal T i iam T el SIS 273KE  Symbian Install F... 2001, 05!
+fj Diakurnenburmak, | EvideoE_HealPlayer.SlS 496 KB Symbian Ingtall F... 2007, DE.E
3 saiatagp | |&viDEQz 518 EI0KE  Symbian Install F.. 2001, 05,
= Haldzati helpek, @video'l_ﬁealplayer.SIS 222KB  Symbian Install ... 2DEI'I.E|5.E
2 Lomtar | |&dvIDEDT.515 275KE  Symbian Install F... 2001, 05
Bz Mokia 3210 Communicator | |2 valkyrie_short 515 28KE  Symbian Install .. 2001, 05
- 15 EValk_l,Jlie.SIS 252 KB Symbian Install F... 2001, 08,
Documents 5 | |&2d Piano_concerta_short 515 23KE  Symbian Install F.. 2001, 05!
B3 System | |2 Piano_concerto 515 265 KB Symbian Install F.. - 2001, 05)
: | |d PHOTOR.SIS 4KB  Symbian Install F... 2001, 05}
. | |42 PHOTOZ 518 4KE  Symbian Install ... 2001, 05
Lo . LA PHATOESIS __________ AKR _ Snmbian nstall Fo_ _ 2001 1R

14. abra. Telepitendd program masolasa a kommunikdtorra
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A sikeres telepités utan a telepitett programot (*.SIS) toroljuk le, hogy
az ne foglalja feleslegesen a helyet a memoriankban. Ha azonban a
program mérete kicsi, az nagyon hasznos, mert ha gyakran frissittet-
juk a telefonunk szoftverét, akkor ennek visszatelepitése rendszerint
szikséges lehet. Ilyenkor meg is érizhetjik a SIS-fajlt, igy az késdébb is
egyszeruen telepithetjik.

3. Letoltés és telepités az internetrol

Szamitogépes kapcsolat hijan ez a modszer mindig bevalik, de az elsé-
hoz hasonloan, itt is legyen elég hely mindkét memoriankban. A letol-
tés utan a program telepitése automatikusan elindul, és a telepit6 el-
tavolitasa is megtorténik.

A kommunikatorra telepitett 6sszes alkalmazast megtalaljuk
a Nokia weblapjain. Ehhez kezdjtik a bongészést a [forum.nokia.com ol-
dalon, majd kattintsunk a Product Support / Communicators / 9210 /
Download linkekre, végul pedig a SIS-fajlra.

A jatékok hasznalata

A kommunikator jatékai viszonylag egyszeruiek, hasznalatuk kénnyen
kitalalhato, illetve tartalmaznak utmutatét. Altalaban a kurzormozgaté
nyilakkal kell mozgatni a ,,célt”, és a szokdz, illetve az Enter billenty( is
szerepet kaphat. A menu is elérhet6, de rendszerint ott nem sok fonto-
sat talalunk.

Bounce (668 kB)

Egy szovevényes alagutban kell egy piros labdat végigvezetni, és min-
den lehetséges helyen pontot kell szerezni. A palya végén altalaban van
egy ajto, ami csak akkor nyilik ki, ha minden pontot megszereztiink.
Ko6zben persze az akadalyokat is le kell ktizdentnk.

15. abra. A Bounce bemutatja a jaték lényegét
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Triplepop (734 kB)

A bal és jobb nyilakkal forgathato kozépsé gytjté felé aramlo szines
golyocskakat kell harmasaval 6sszegyujteni szinenként kiilén. Ha ha-
rom azonos szinu kerul egymas mellé (egy vonalba vagy L alakba), ak-
kor azért pont jar, és ezzel egyidejliileg el is tiinnek a golyok.

Ha véletlentil tobb kuilénb6zd szinti golyo kerlil egymasra, akkor a
hattérben lathato sarga gyurQi egyre nagyobb lesz, és a kort elérve a
jaték véget ér. Ha azonban sikerul oldalrél mégis visszabontanunk a
vegyes halmot, akkor a sorsunk jobbra fordulhat.

Snake Ex (645 kB)

Klasszikus Nokia kigyos jaték, amelynél a kigyo folyamatosan halad,
és egyre hosszabb lesz. A felbukkano6 rovarokat kell megetetntink vele,
és kozben tgyelntink kell arra is, hogy a kigyé ne menjen a falnak és
sajat maganak.
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17. abra. A kigyos jatékban a gyors felismerésé a fészerep

Valtozatos palyak kozul valaszthatunk, és akar két jatékos is jatszhat
egymas ellen. Ilyenkor infras kapcsolat sztiikséges a két kommunikator
kozott, de egyen is jatszhat két jatékos (ldsd a Stugot).
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Card Deck (383 kB)

Az abran a klasszikus Pasziansz lathato jaték koézben, de 6sszesen
hat kilénbo6z6 kartyajaték kozal valaszthatunk. A lapok kivalaszta-
sa a kurzormozgaté billentytikkel térténik, és a mindig a vastag ke-
retes lapot mozgatjuk. Az Enterrel ennél a jatéknal a talonbol kér-
hettink Gjabb leosztast.

PN R
_o- *‘I‘ o+ " Q*
+ 0 + £ hY L 3
Py .A Py
e = = =
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18. abra. A klasszikus Pasziansz jaték kézben

A sz6kdz megnyomasara a kijeldlt lap célhelyét is megmutatja a prog-
ram, és ha azzal mi egyetértiink, akkor ismét a székdzt kell megnyom-
nunk. Teljes oszlopok athelyezésekor az adott oszlopban a fel-le nyi-
lakkal nézhetlink a takarasban 1évo lapok ala.

9 More Lives (130 kB)

Letélthetd az internetrél: www.nokia.com/games/92xx/| |...lives.zip|

A lekeritett tertileten a macskanak el kell tologatnia az utjaban 1évé
akadalyokat, de egyszerre csak egyet tud eltolni. Ezért tigy kell tigyes-
kednie, nehogy sajat maganak képezzen vele Gijabb akadalyt. A cél az,
hogy a kihelyezett tejes talakat mind 6sszeszedje.

Restart

Meeting |
B

Close

19. abra. A macska dolga a tej megszerzése

Ha sikertilt minden talat a macskanak elérnie, akkor 1éphetiink egy
masik, esetleg nagyobb palyara, ahol ujabb nehézségek varnak rank.



http://www.nokia.com/games/92xx/
http://www.nokia.com/games/92xx/files/ninemorelives.zip
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Emlékeztetok készitése

A munkank soran gyakran el6fordulhat, hogy egy-egy informacio
eszinkbe juttat mas jellegi gondolatokat, oOtleteket. Ilyenkor ezeket
érdemes gyorsan ,feljegyezni’, nehogy elfelejtstik. A feljegyzés modja
azonban nemcsak a Pultra torténé feliras lehet, hanem egészen mas
modon is eltarolhatjuk korszakalkoté gondolatainkat.

TIPP. Tudatosan térekedjink arra, hogy minden fontos infor-
maciot a kommunikatorunkba jegyezztink fel. Ezzel a Naptdrat
is gyakrabban fogjuk elévenni, és mas szolgaltatasokat is job-
ban ki fogunk hasznalni.

A tarolas modja fligg az informacio jellegétdl és forrasatol. Ha sok fon-
tos adatot akarunk gyorsan feljegyezni, és azt nincs idénk és modunk
felirni, akkor a legjobb azokat egy hangfajlba felmondani. Néha vala-
minek a latvanya kelt benntink gondolatokat, amit nem lehet leirni,
mert azt latni kell. Ilyenkor fényképezziik le, és toltstik at a képet a
kommunikatorba, vagy azonnal a memoriakartyara készitstik el a fel-
vételt.

Szoveges feljegyzések

Mivel a kommunikatorunk rendelkezik egy viszonylag kényelmesen
kezelheté billentytzettel, igy nem kell 6dzkodnunk attol, hogy akar
hosszabb emlékeztetét is beirjunk egy szovegfajlba. Azonban nem
mindegy mit, hova irunk fel, mert igaz, hogy ,a szdé elszdll, az iras
megmarad’, de azt neklink a ,kell6 idében” meg is kell talalnunk!

TIPP. Egyes feljegyzésekre csak addig van sziikséglink, amig
annak tartalmat feldolgozzuk, mig masokat hosszabb ideig
meg akarunk 6rizni. Ezért a feljegyzés helyének meghataroza-
sakor ezt is vegyuk figyelembe.

El6adasok, bemutatok témavazlatat is megirhatjuk a kommunikator
segitségével egy utazas vagy varakozas soran, amelyet utana a szami-
togépen Wordben vagy PowerPointban folytathatunk tovabb. Ilyen
esetben az Office csoportban talalhaté Word programot hasznaljuk,
ami a szamitogepes valtozathoz hasonlo szolgaltatasokat nyujt.
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Torlend6 emlékeztetok

A hirtelen jott gondolatok feljegyzésére a Desk (Pult) a legidealisabb, ha
az nem tartalmaz sok felesleges parancsikont. A legjobb altalaban a
Pultot majdnem Uresen tartani, igy ha ott valamilyen emlékeztetét, pa-
rancsikont elhelyeziink, akkor az jelezni fogja szamunkra, hogy azon-
nal feldolgozand6 informaciot tartalmaz.

Note
i
Desk Emlékeztetd :
www brinkster.com -on megy az ASP,
MiriczAttila a WAP-ot attenni MDB-adathazisha, Delete note
igy eqgyszeriibb lesz a frissités. 10:14. F
15:20 ,
TS 0= : Close

20. abra. Hirtelen jétt 6tlet feljegyzése a Pultra

A Pulton (Desk) a Write note (Feljegyzés irdsa) parancsgombot nyomjuk
meg, és a megjelené ablakba irjuk be az emlékezteté szovegét. Az elsé
sorba irt szot, szavakat fogja a program felhasznalni cimként, ezért az
feltétlentil olyan legyen, hogy a Pultra 1épve felhivja a figyelmtnket az
iras fontossagara.

Ha négynél t6bb ikon talalhat6 a Pulton, akkor hasznaljuk inkabb a
listas megjelenitést, amelyet a Chr + Nagyitds / Kicsinyités billentytik
megnyomasaval kapunk meg. A Ctrl+M-mel az éppen kijelolt elem moz-
gathato6 a listaban elérébb vagy hatrébb.

i,‘l JIESH: Y Open
=S 1=\ Emlékezteto - ™ Ttripod.cojukfmari ;
Desk iZ\ Mai teenddk! o Recorder. wav< | Writenote
_ +[S- Attila
T L6 Utemd210
=2 +{3 Renault Thalia
X | iz : ———l

21. abra. Egy kellemes latvanyt nyujté hdattérkép is jol mutat

Az igy keészitett feljegyzések szovege is kijelolhetd, és a vagolapra ma-
solhat6, illetve mas dokumentumba beszurhaté. Igy egy webcim fel-
jegyzése azonnal hasznosithatova is valik a webbongészében.
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Meg6rzott feljegyzések

A hirtelen j6tt gondolatok megvaldsitasa sem megy mindig olyan gyor-
san. A sokaig utban lévé feljegyzések sorsa elébb-utobb az lesz, hogy
feledésbe fognak mertlni, vagy mas fontos emlékeztetékre nem fogunk
felfigyelni, mert azokat is el fogjuk odazni.

Ezért a hosszabb tava feljegyzéseknek mindenképpen érdemes
nyitni egy dokumentumot, ahol ezeket az informaciokat rendezetten
tudjuk tarolni. Tovabba szamos olyan adat van a birtokunkban, ame-
lyekre csak havonta egyszer van sziikséglink, vagy csak alkalmanként.
Az ilyenek talan cédulakon kallédnak az asztalunkon, vagy egy szoveg-
fajlban a szamitogépliinkdn, amiért minden Ujratelepités utan ttivé tesz-
sziik a CD-inket.

Notes reljzaual

G EBVE i New note
Augusztushs | o antacts-kédok: —
Contacts-kd) | bq; Tesztelés; Kézirathoz... ange

-~ Focus
Feng Shulm | bo. sz0lgaltatok
Hosszan eln

—4 il

. Note view

Close

=37
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22. abra. Informdciok rendezett taroldsara alkalmas program

Az el6z6 részben mar ismertetett Notes alkalmazas pontosan ilyen fel-
jegyzések készitését segiti el6. A bal oldali listaban 1évé ,alcimek”
alapjan gyorsan ki tudjuk valasztani a sztikséges feljegyzést, amely
tartalma a masik panelen jelenik meg. Az oldalak felcserélhetdk, illetve
a témalista elrejtheté. A széveg formazhato, és a Menu / File / Send
(Kiildés) almenti segitségével szamos formaban tovabbithat6. Egyetlen
hatranya, hogy a fajl mas programmal nem nyithaté meg, igy hiaba is
archivaljuk, a benne 1év6 informaci6 csak ezen programmal érheté el.

Ha e hatranya valoban komoly akadaly a szamunkra, akkor hasz-
naljuk inkabb az Office / Word alkalmazast. Az igy létrehozott fajlt el-
menthetjik Word 95/97/2000 kompatibilis formatumba, igy azt e-
mailben is elkildhetjik, és szamitogépen is megnyithatjuk. Ez pedig
egyfajta biztonsagérzetet ad. Hatranya viszont, hogy a mentés soran bizo-
nyos formazasi informaciok elvesznek, és a vazlatnézet nagyon hasznos
szolgaltatasardl is le kell mondanunk. Azonban az informaciok mas al-
kalmazassal és szamitogépen is kinyerheték.
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A szbveget szabadon formazhatjuk, beszurhatunk objektumkeént
képet, szoveget és tablazatot is. A formazas elsésorban az olvashatosagra
korlatozodik, de az alabbi abran is lathato, hogy a szines szegélyezés és
az Osszes létez6 bekezdésformatum is a rendelkezéstinkre all egy profi
dokumentum elkészitéséhez.

| Hlunenrkiply Insert
ohject
Augusztus
[ Font
16/08/2001.

- Hangpostat beallitani, 1717, leirni,
; C-Bank, PiN-kddot ellendrizni, leirni. Style
- 15/08/2001.
= XP Home HU telepiteni, 9210 PC Suite teszt.: OK. Mikddik. Close
o Internet (D) szamlat utalnil: OK.

23. abra. Egy datum szerint rendezett munkanaplé

Az el6z6 programmal ellentétben, a Wordben egy folyoszévegben tud-
juk eltarolni az informaciokat, viszont itt is létrehozhatunk az el6z6ho6z
hasonlo alcimlistat. E tekintetben elénydsebb, mint a Notes alkalma-
zas, mert itt a Heading 1,2,3 (cimsorszintek) segitségével akar harom
szintQl (vagy t6bb) tagolast is hasznalhatunk, ami mar jol tagolt infor-
maciérendezést tesz lehetévé.

Dozt uyilinz i Go to

» Szeptember
v Augusztus
16/08/2001.
15/08/2001.
14/08/2001.

Close

24. abra. A t6bb szinten tagolt szévegben kénnyu eligazodni

Az el6zé abran lathato tagolast a Menu / View / Outline parancsra
kapjuk meg, amennyiben a dokumentum tartalmaz cimsorszinteket.
Ehhez mar a dokumentumot eleve tudatosan, tagoltan kell elkésziteni.
El6szor irjuk be a fé6bb témak cimeit, és e sorokat formazzuk meg a
Style (Stilus) parancsgomb segitségével Heading 1 (Cimsor 1) stilusura.
A |, fejezeteken beliili’ tovabbi cimsorokat a Heading 2 és 3 stilushoz
rendeljuk. A feljegyzések a cimek ala kertilhetnek.
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Feljegyzés figyelmeztetovel

Az elébbi emlékeztetok és feljegyzések valoban valtozatos formakat ki-
nalnak ahhoz, hogy a stirgds és az elhuizodo feladatainkat felirhassuk
biztonsagos helyre. Azonban idénként sziikségiink van arra, hogy a
feladatot egy adott idépontban elvégezziik, és jo lenne, ha erre egy
hangjelzés figyelmeztetne.

=
- Tl - Change
4
Details |Alarm | Repeat | Status | A“acl:'
ments
_ Description » C-Bank PIN-teszt,
= Tasklist » A heti feladatok
i Priority » Normal
E Due date| » Yes Done

25. abra. Az elvégzend? feladatokhoz riasztdst is kérhetiink

Ebben az esetben a Calendar (Naptdar) programra valtsunk at, és va-
lasszuk ki a Menu / File / New entry / Task Ctrl+S parancsot. Nevez-
zik el a feladatot a Description (leirds) mezdben, és allitsuk be a ha-
taridét (Due date Yes), majd a sziikséges datumot irjuk be. A riasztast
az Alarm lapon tudjuk beallitani, amelyre a legegyszertibben a Menu
gomb megnyomasaval léphetiink at.

A naptari bejegyzés tipusa nemcsak feladat lehet, hanem barmelyik
masik elem is, amelyiknél riasztas is beallithato (pl Appointment). Az is-
métlédéssel tobb napra is megjelenithetjiik az elemet.

= :
Auoulutzit
[ Details [ Alarm| |Repeat [ Status | : Attach-
ments
: Setalarm » Yes

= Alarm time » (& 1805
i Daysbefore » 0 day(s)
ﬂj_ Done

26. abra. A riasztds idépontja is pontosan megadhato

A feladat felvételekor a mar meglévé feladatlistak koztl tudunk va-
lasztani. A valasztasunk soran azt is vegyuk figyelembe, hogy az alta-
lanos nézetekben melyik lista jelenik meg és melyik nem.
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TIPP. Ha a hataridé eljottéig bizonyos elékészité munkalatokat
is el kell végeznlink a feladat végrehajtasahoz, akkor jo ha
latjuk napkézben is a feladatot az altalanos nézetekben. El-
lenkezé esetben viszont olyan listara vegylik fel a feladatot,
amelyik nem lathato, mert az csak zavarni fog benntinket.

A feladatunk mar rendelkezik névvel, riasztassal, esetleg az ismétlédés
segitségével tébb napon at is lathaté lesz, de még nem irtuk fel az el-
végzendd munka lépéseit. Errél itt sem kell lemondanunk, mert az At-
tachments (Csatoldsok) és a New (Uj) parancsgombokat megnyomva Uj,
Wordben készult irasokat (és mds objektumokat) csatolhatunk a nap-
tari bejegyzéshez.

= T ———— Insert
NEETIDIET: e
Word i J I_ns,art
G Sheet - 1 existing

3 Eal Image

i

; L Cancel

27. abra. Tébbféle dokumentum is csatolhaté a bejegyzéshez

Ha a feladatunk elvégzéséhez tobbféle dokumentumot is at kell néz-
nunk, akkor azok mindegyike csatolhat6. A csatolasok lehetnek létez6
dokumentumok, de Ujonnan létrehozott és csak itt szerepld irasok
(Word), valamint tablazatok (Sheet).

Ez utobbi esetén nem jon létre a fajl a fajlrendszerben, és nem no-
veli feleslegesen a fajlok listajat. Létez6 dokumentum csatolasa esetén a
fajlrol egy masolat késziil, és az minden kapcsolatat elvesziti a csatolt (in-
kdabb beagyazott) dokumentummal.

TIPP. A lejart naptari bejegyzés torlésével helyet tudunk fel-
szabaditani, ha az t6bb nagy meéreti csatolast tartalmazott. A
naptarfajlunk meéretét magunk is megnézhetjik a File man-
ager segitségével. Helye: C:\System\Data\Calendar

A tippben szereplé fajl megtekintéshez a File manager programban a
Menu / Tools / Settings ablakban engedélyezni (Yes) kell a rendszer-
koényvtar (System) megjelenitését (Ctri+Shift+K).
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Hangfelvétel készitése

Rohano vilagban éltink, és sokszor még arra sincs idénk, hogy e ké-
nyelmesen kezelheté billentyltizet segitségével beirjuk a kommunika-
torba a fontos gondolatainkat. Természetesen e feladat tamogatasa
sem hianyozhat egy ilyen professzionalis eszkdzbol.

TIPP. A hangrogzité programmal a telefonbeszélgetés is felve-
het6é hangfajlba, de errdl a beszélgetésben résztvevd felet vagy
feleket is tajékoztatni kell. A felvétel alatt idénként csipogas
hallhato, amelyet amugy is mindenki felismerhet.

A rogzités elétt érdemes a fajlt azonnal (még tiresen) elmenteni abba a
memoriaba, amelyiken tébb helylink van. Igy a felvétel végén kény-
nyebben ki tudunk lépni a programbol, mert a régzités soran a fajl ira-
sa folyamatosan torténik. (Ennek ellenére a programbdl csak ugy léphe-
tiink ki, ha mas néven mentjiik el a fajlt. Ilyenkor irjuk feliil a fajlt azo-
nos névvel. Ehhez nyomjunk két Entert.)

A fajl megnyitasa

Szamitogépes felhasznalok mar tudjak, hogy egy hangfajl készitéséhez
sokféle ut vezethet. Mindig azt valasztjuk, amelyik szamunkra a leg-
jobban megfelel, vagy amelyik éppen kézre esik.

A modszereink az idék soran kifinomulhatnak, €s a jo szolgaltata-
sok hasznalatahoz egyéni szokasokat is ki kell alakitanunk. Igy példaul
aki gyakran igénybe fogja venni e szolgaltatast, annak célszerti egy elére
elkészitett tomoritett hangfajlt készenlétben tartania.

0 A program inditasa az Extras / Recorder elem kivalasztasaval tor-
ténik. Ilyenkor a program létrehoz automatikusan egy fajlt az
egyik memoriaban Recorder.wav néven, és oda menti el a felvételt
tomoritetlen formaban.

0 Elére létrehozott fajl megnyitasaval is elérhetjik a hangrogzitot,
és igy a fajl mentésével sem kell mar foglalkoznunk. Ha azonban
ez egy eldre elkészitett tomoritett fajl, amit igy sablonként hasz-
nalunk, akkor itt is mentsuk el a felvétel el6tt mas néven.

0 A Pulton lévé parancsikonnal is gyorsan elérhetjiik azt a progra-
mot vagy dokumentumot, ami a felvételhez sziikséges. Erdeme-
sebb a fajlra mutaté parancsikont elhelyezni a Pulton, mert azzal
egyben a programot is megnyitjuk.
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o Egy meglévo fajlt sablonként hasznalva masoljuk at oda a File
manager programban, ahol az 1j felvételt tarolni akarjuk. Ha
példaul a C:\Document\Tones mappaban tarolunk egy 4 kB-os
hangfajl. wav fajlt, akkor alljunk ra, nyomjuk meg a Ctrl+C-t,
majd a célhelyre 1épve a Ctri+V-vel illessztik be azt az 0j helyre.
Utana nevezzik at a fajlt a leendé tartalomnak megfeleléen.

Fropertizs of UjHundokit vy Chiage
Type: Recorder Size: 3.1k8B
Date: 07.230¢1 Time: 1254
Patl: Memory card\Documents

Hidden » No
Read-only | » Yes

=l |4 il

Done

28. abra. A hangfdjlunkat irasvédelemmel is megévhatjuk

Az abran lathaté hangfajlt akar kozvetlenll is megnyithatnank, mert
irasveédetté tettiik, igy nem irhato feltil. A fontos hangfajljainkat érde-
mes igy megvédeni, és akkor biztosan nem irjuk feldl.

Helytakarékossag tomoritéssel

Aki gyakran készit emlékeztetéket hangfajlba, annak valamit el kell
koévetnie annak érdekében, hogy elférjen a memoriaban, mert a hang-
fajlok nem igazan tarolhatok helytakarékosan. Egy akkora mérett
fajlban, amelyben tébb tiz oldalnyi széveg is elfér, csupan par masod-
percnyi hangnak jutna hely.

A hangfajl méretének csokkentése érdekében tdbbféle megoldas is
kinalkozik. A tomorités a legkézenfekvébb, amelyhez jo ha van egy eleve
tomoritett hangfajlunk. Ezt a memoériakartyan taroljuk, mert ott tébb
szabad hely van. A fajl megnyitasakor latni fogjuk a programban, hogy
milyen hosszu felvételt készithetink. Ha ez elegendé hosszusagu, akkor
indulhat a felvétel, és felmondhatjuk a kommunikator mikrofonjaba a
rogzitendé mondanivalonkat.

TIPP. A hangfajl mérete ugy is csdkkenthetd, ha elére Ossze-
szedjik a gondolatainkat, és gyorsabban beszéltink a felvétel
alatt. Ha épp nem jut esztinkbe valami, akkor a Pause pa-
rancsgombbal szlineteltesstik a felvételt, majd a Resume meg-
nyomasaval folytathatjuk tovabb.
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Az ideiglenes felvételek kezelése

A felvétel elkészitése utan érdemes azt visszahallgatni, Ggy biztosan
nem marad le rola semmi fontos gondolat. Ha mégis hianyozna valami,
akkor a Record parancsgomb megnyomasaval a felvételt folytathatjuk,
meégpedig a fajl végetol.

Ha az egész fajlt le akarjuk cserélni, mert ugy itéljik meg, hogy az
nem jol sikertilt, hossz és nem eléggé tartalmazza a lényeget, akkor vi-
szont valasszuk ki a Menu / Record / Record and replace parancsot.
Ilyenkor az el6z6 felvételt torli, €és Gjat hoz létre.

[El File Edit Play|Record |Tools <5 Select
— Record and append Ctrl+R
Recorder Record and replace Shift+Ctrl+X
==
Meeting
1154 | _
+%|avw Cancel

29. abra. A felvétel inditasa meniibdl mdasképpen is toérténhet

A felvételt sikeres elkészitése utan mentstk el, majd hozzunk létre egy
parancsikont a Pultra, igy nem is fogunk elfeledkezni rola. Ehhez va-
lasszuk ki a Menu / File / Add to Desk parancsot. Utana bezarhatjuk a
programot, amely ha kéri a fajl mas néven torténd elmentését, akkor
azt azonos néven mentstik el (feliilirva az azonos nevut). Igy a Pulton
lévé parancsikonunk is jo helyre fog mutatni.

A felvétel meghallgatasahoz nem kell mar tenntink, mint a Pulton
lévé parancsikont kivalasztani, és a megjelené program ablakaban a Play
(lejatszas) gombbal elinditani a felvételt. A meghallgatas soran esztinkbe
fognak jutni ismét azok a gondolatok, amelyek miatt a felvételt készitet-
tik, igy elvégezhetjik a feladatot, vagy leirhatjuk azt nyugodtan egy szo-
vegfajlba.

A felvételt a feldolgozas utan azonnal térolhetjiik a programbol a
Menu / File / Delete (Ctrl+D) paranccsal. Utana a Pultra 1épjink vissza, és
latni fogjuk, hogy a hangfajlra mutaté parancsikon pirossal at lesz huzva,
jelezve, hogy nem létez6 fajlra mutat. Igy ezt is toroljiik, és léphetiink a
kovetkezdre.

Amennyiben a felvételt meg akarjuk 6rizni, ugy azt elktildhetjtik e-
mailben, vagy szamitégépre masolhatjuk, ahol le is tudjuk jatszani (IMA
ADPMC; B kHz] 4 bit, mond).



http://groups.yahoo.com/group/9210tippek/files/ures4bit.wav
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Fényképes dokumentalas

Sok esetben hiaba tudnank leirni vagy hangfajlba felmondani a gon-
dolatainkat, ha maga a latvany adja az ihletet valamihez. Néha egészen
prozai okbol kell valaminek a latvanyat felidézni, példaul be kell mu-
tatnunk a tajat, amit csak egy fényképpel tudunk megtenni. Ilyenkor
jol jon egy digitalis fényképezégép, ahonnan a képeket azonnal at
tudjuk emelni a kommunikatorba, ahol azt régtén meg is tudjuk mu-
tatni valakinek, vagy el tudjuk ktildeni e-mailben.

A fényképez6gép hasznalata

A Concord Q-eye IR digitalis fényképezdgép a Nokia 9210-zel kompati-
bilis, annak memoriakartyajat kezeli, illetve infran is atkutildheték az
elkészult képek. A fényképezdgép nagyon egyszeri, éppen annyi szol-
galtatast kezel, amennyire sziikséglink van, igy rendkivil energiataka-
rékos is (haszndlattdl fliggéen két ceruzaelemmel hetekig eldolgozik).

30. abra. A Concord Q-eye IR digitdlis fényképezdgép

A fényképezogép takarolemezét el kell htizni oldalra, és par masodperc
mulva a késziléek mukddésre készen all. A keresében allitsuk be a ké-
pet, majd nyomjuk meg feltil az OK gombot. A keresé felett egy pici pi-
ros fény folyamatos vilagitassal jelzi a beallitas kezdetét, majd villogas-
ba kezd, amikor a képet elkészitette, de még a mentéssel foglalkozik.
Ilyenkor varjunk az Ujabb kép elkészitésével, de a gépet mar meg sza-
bad mozditani.

TIPP. Jo képeket ugy készithetlink, ha pontosan tudjuk, hogy
a keresében latottakbol mennyi keril a képre, esetleg mi ma-
rad le beléle. Azt is tudnunk kell, hogy pontosan melyik pilla-
natban készil a kép, mikor tilos elmozdulni.
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Azonban miel6tt fényképeznénk, tudnunk kell, hogy a kép hova kertl.
A fényképezégép rendelkezik 12 VGA-méret kép tarolasara alkalmas
sajat memoriaval, de képes fogadni a Nokia 9210-es memoriakartyajat
is. Ebben az esetben az azon 1évé hely szabhat csak korlatot a képek
szamanak.

TIPP. Ha nem hasznaljuk a kommunikatorunkat, akkor te-
gyuk at a memoriakartyat a fényképezébe, ha amugy is tobb
képet szeretnénk késziteni. Igy nem kell azt nézniink, hogy
mikor telik be a memoria, mert mar 3 MB szabad hely esetén
is legalabb 50 fénykép elfér a kartyan (kb. 60 kB/db).

A kartyara készult képeket a DA\DCIM\ 100_EYEQ mappaban talaljuk
meg sorszammal ellatott fajlnévvel. Ilyenkor elég ha kivesszik a me-
moriakartyat a fényképezdgépbodl, visszatesszilk a kommunikatorba,
és mar nézhetjuk is a képeket.

File storage Felzmmory card USRI IUY Open
Communicator (=] IMGO0008.JPG 46 kB

251 Memory card IMGO0013.JPG ~ 43kB Move
51 DCIM IMG00007.JPG 52 kB

e £ 100_EYEQ ||| | B2 IMGO0016.JPG  57kB ekl
T/ 3 Demo_9210 IMG00005.JPG 57kB
51 Documents <] IMGO0011.JPG 57kB

i £3 Photo gallery (= IMGO0001.JPG 61kB Close

31. abra. A kartyara késziilt képek helye és neve itt lathato

A File manager programban a képeket egyesével megnyithatjuk, atne-
vezhetjuk, lathatjuk a méretiiket is méret szerinti rendezés esetén, de
at is helyezhetjik azonnal kiilonb6zé mappakba. A rosszul sikertilt
képeket toroljuk le, feleslegesen ne tartogassuk.

Ha a képek egy adott témardl késztltek, akkor nem kell az atneve-
zésuikkel bajlodnunk. Hozzunk létre egy (ij mappat, és mozgassuk at oda
az Osszes képet. Besztuirhatjuk példaul egy Word dokumentumba, de el-
kiildhetjiik e-mailben is csatolt fajlként.

TIPP. A Menu / File / Send / As a mail (Ktildés e-mailben) pa-
ranccsal elkuilldhettink egy vagy tobb kijelolt képet. A kijeldlés-
hez a Ctrl billentytit tartsuk lenyomva, és a fel-le nyilakkal
lépkedve a szdékdzzel jeloljuik ki a képeket.




Fényképes dokumentalas 33

Képek atmasolasa infran

Ha infran akarjuk attélteni a képeket, akkor inditsuk el az Extras cso-
portbol az Imaging (Képkezeld) programot, majd nyomjuk meg az Im-
ages via infrared (Képek infran) parancsgombot. Ezzel egy idében a
fényképezégépet kapcsoljuk be, majd a lefelé nyil gombbal valtsunk at
a ktildés infran jelzésre, és nyomjuk meg az OK gombot.

TIPP. Ha csak 1-2 képet készitettiink, akkor azokat inkabb
kuldjuk at infran, de tobb kép esetén mar megéri attenni a
memoriakartyat a fényképezégépbe, majd az atmasolas utan
visszatenni a kommunikatorba. Ehhez semmilyen programot
nem kell elinditani, csak figyelni kell a kijelzét.

Az Imaging programban a fogadas inditasakor megjelenik egy mendu,
amelybdl kivalaszthatjuk, hogy hova toltstik at a képeket. Valasszuk
az albumot, ha a képeket mint fajlokat meg akarjuk 6rizni.

TIPP. Az infran kuildéskor a gépen az ,ok” gombot egyszer
megnyomva egy képet kulldhettink at. Ha a gombot 2 masod-
percig lenyomva tartjuk, akkor az 6sszes képet szimbolizalo
korcikkek egyszerre villogni kezdenek, amivel a fényképezégep
jelzi, hogy minden képet egyszerre at fog kiildeni.

nek a C:\Documents\Photo gallery mappaba PICOO001 néven,
ahol a sorszam természetesen valtozik. Az albumban Gjabb mappa-
kat (albumokat) hozhatunk létre, de tudjunk réla, hogy azok a
program ablakaban a C:\Documents\Photo gallery mappa képei is
megjelennek.

OK
Fassiving outiugs (Y0
Imaging Receive in album |
me Receive and mail
; 1944 | Receive and fax
TR os Cancel

32. abra. Képek fogaddsa tébbféle helyre is torténhet
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Ha viszont egyaltalan nem akarjuk tarolni a képet a kommunikator-
ban, mert el akarjuk ktildeni e-mailben vagy faxon, akkor arra is le-
hetéséglink van. Ilyenkor a fajlrendszerben nem talaljuk meg a képet,
de nincs is szlikség ra, mert az e-mail mellékleteként is megtekinthetd.

‘Fax numhber; 0696 |
Send
[Date: 18082001 |
Recipient
Az autd leszallitva idore:
T B s - Sending
T ; T %ﬁ%&% options
= S Close
il .

33. abra. A kép beolvasdsa infran és kiildése faxon

Erdemes a faxként val6 kiildést is kiprobalni, mert nagyon szép fekete-
fehér képként jelenik meg a fényképtink. Irhatunk hozza széveget is,
de yjabb képeket is beszurhatunk.

A képek atmasolasa memoriakartyara

Tobb kép kommunikatorra valo athelyezése esetén a legjobb modszer
az, ha kivessziilk a memoriakartyat a kommunikatorbol, attessztik a
fényképezégépbe, és azt bekapcsoljuk. Utana figyeljik a fényképezdégép
kijelz6jét, amelyen a memoriakartyara térténé masolast kovethetjuk
nyomon a villogé kijelzén.

Ha ezzel végzett, akkor a villogas megall. Ekkor kapcsoljuk ki a gé-
pet, vegytik ki a memoriakartyat, tegytik at a kommunikatorba, nyissuk
ki a fedelet, és inditsuk el az Imaging programot.

Open
Imaging L _j ‘ LD
IMGO0011 IMGO0012 Images via
+$| 8 | E = :El ‘ infrared
: | g T |
1_7-40 il e e 4 b Close
TR 0. IMGOOOI3 IMG00014 IMG00015 IMG00016 album

34. abra. A memoériakdrtydra készlilt képek az albumban
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Nyissuk ki a ,100_EYEQ” albumot, ahol a képekrdl készilt kicsi-
nyitett képek jelennek meg. Ebbél mar felismerhetjik a képeket,
és ki is valaszthatunk egyet az Enterrel vagy az Open (Megnyitds)
parancsgombbal. A megjelenitett kép (640x480) nagyobb lesz
mint a kijelzé (640x200), ezért az kicsinyitheté (Zoom out).

Rotate
i ; -'_.—' ey I v Zoom in
W
E ey i = | Zoom out
T‘ it ‘i. : = i
i Close

35. abra. A kivdlasztott képet meg is nézhetjlik azonnal

Ha a képet nagyobb méretben szeretnénk latni, akkor nyomjuk meg a
Ctrl+T-t, amivel teljes képernydre nyithatjuk a képet. A parancsgombok
ilyenkor nem lathaték, de azok egyikét megnyomva az oldalsé panel
megjelenik, és a gombok ezutan aktivak. Ha egyiket sem nyomjuk
meg, a panel eltinik.

TIPP. A Chr+ fel-le billentytikkel a kép fels6 és alsé része te-
kinthet6 meg. Ez mas dokumentumokban a lapozas billen-
tylje, de itt a kép csupan két ,lapbol’ all.

Fényképek tarolasa memoriakartyan

Ha van szamitogépes kapcsolatunk, akkor a képeket masoljuk at oda.

Ha nincs, akkor is tarthatjuk a kommunikatoron a képeket, de erre

hasznaljuk inkabb a memoriakartyat.

o Taroljuk az attoltott képeket mappakba rendszerezve.

0 Ha a fényképezés meghatarozé munkank, akkor vegylink egy masik
memoriakartyat, és taroljuk a képeket azon.

o Tobb memoériakartya esetén az Imaging programot telepitstk fel az

lonben nem lesz elérhetd az Gj tires kartya behelyezésekor.

0 A rosszul sikerilt képeket csak akkor tartsuk meg, ha még igy is
van némi informaciétartalma. Ha nincs, téréljuk le!
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A kapcsolattartas eszkozei

A kommunikatorunk az eddigi feladatokban is nagyon jol helytallt, de
azért elsésorban mégiscsak a telefonalassal kapcsolatos funkcioi a
fontosabbak. Szamos szolgaltatas ehhez nyujt segitséget, igy a kovet-
kezékben ezekre kerestiink hasznos alkalmazasi példakat.

A telefonalas legfontosabb tamasza a Névjegyzék (Contacts), mert
e nélkil mindig nektink kellene a hivandé telefonszamokat vagy egyéb
adatokat beirnunk. A masik haszna a beérkezé hivasnal jelentkezik, ami-
kor a hivot a szama alapjan azonositja, kiirja a nevét és telefonszamat,
kiteszi a fényképét (ha van), és akar egyéni csengéhanggal is jelezheti a
hivo személyeét.

g g Pannon Ufsz.(Tel GSMIEES Aty
wut 143
Telephone ACTIVE
§ 4 @ e | Augustus, Marcell (Tel...
o4 | . | 0596999995
+%]a¥ WAITING Reject

36. abra. Egy aktiv hivdas kézben egy masik is jelentkezik

A Névjegyzék elényeit aztan az Uizenetek kuildésénél is kihasznalhat-
juk, amikor a cimzettek megadasa egyszerlien a nevik alapjan vagy
egy csoport kivalasztasaval torténik.

Kibovitett névjegyzék

A Névjegyzékbe beirando adatoknal alapvetéen fontos, hogy azokat
ugy taroljuk el, hogy minél egyszeribben kinyerheték legyenek, és a
kulonféle feladatoknal gyorsan a rendelkezéstinkre alljanak. Ezért ér-
demes a Contacts (Névjegyzék) alkalmazasban jobban kortilnézni, és
minél tobb szolgaltatast megismerni.

TIPP. A Névjegyzék egy adatbazis, amelyben ki akarunk ke-
resni egy vagy tobb adatot. Ezért amikor kerestink valamit,
akkor azt el6bb irjuk be a keresémezébe, €s nézziik meg, hogy
megtalalja-e a program a sziikséges névjegyet. Ha nem, akkor
gondolkodjunk el azon, mit kellene megvaltoztatni.
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Névjegyzék adatbazisok

A felhasznalok altalaban elkezdik a Névjegyzékbe (Contacts) irni a
partnerek adatait, amelyek kézé szép szamban kertilnek olyanok is,
akik soha nem fognak hivni, példaul az tigyfélszolgalatok. Azonban egy
beérkezé hivasnal a telefon programjanak a teljes névjegyzéktinket at
kell néznie, hogy a hivé szerepel-e benne.

Ekkor pedig jelentésen megndéhet az idé a kicsengésnél, mire azo-
nositani tudja a telefon a hivot. Ezen a helyzeten egyszertien valtoztat-
hatunk, ha létrehozunk tjabb adatbazisokat a memoriakartyankon, és
az ilyen partnereket oda tesszuiik at.

Ujdonsag. Ha kinyitottunk egy adatbazist a 9110-ben, akkor
a beérkezé hivasnal a hivot mindig abban kereste a prog-
ram. A 9210-ben viszont minden esetben csak az els6d-
leges Névjegyzékben keres, fliggetlentl attol, hogy a Con-
tacts alkalmazasban mit jelenitettlink meg.

Hozzunk létre egy j adatbazist a Menu / File / More options / New da-
tabase paranccsal. Az adatbazis létrejon a memoriakartyan, és utana
meg is adhatjuk a nevét. Hasznalhatunk ékezetes karaktereket és szo-
koézt is. Az Open parancsgombbal vagy az Enterrel nyissuk meg az
adatbazist, és mar vehetlink is fel j kartyakat.

it urunzriss
MName: Tes#telds

Size of database: 14 kB
Number of contacts: 4
Number of groups: 0

T Close

=F

=l |4 il

37. abra. A megnyitott adatbdzis adatait is megnézhetjiik

Ha nem vagyunk biztosak abban, hogy melyik adatbazisban vagyunk,
akkor nyomjuk meg a Ctrl+P-t (Properties - tulajdonsdgok), és azonnal
latni fogjuk az aktudlis adatbdzis fobb adatait. A {6 adatbazisba valo
visszatéréshez a Contacts elemet valasszuk ki a lista tetején, és
Enterrel léphetink at. Az adatbazisok helye a fajlrendszerben:
D:\System\Data \neve.cdb és C:\System\Data\contacts.cdb.
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A névjegyzeék adatbazisok csak a nevikben és a helytikben ktilon-
boéznek egymastol, amugy ugyanolyan névjegyek tarolasara alkalmasak.
Az adatbazisok fajljait akar el is ktildhetjik e-mailben egy masik kom-
munikatort hasznalé partneriinknek, de a sajat céges vagy magan ci-
munkre is biztonsagi masolatként.

TIPP. Biztonsagi masolatot is készithetiink egy masik adatba-
zisba az elsdédleges névjegyzéklink teljes tartalmarol. A fajl me-
rete nem olyan nagy, hogy ezzel sok helyet pazarolnank el, de
mégis biztonsagban tudhatjuk az adatainkat.

Az adatbazisokba kertil6 névjegyeket szamitoégépes kapcsolat esetén
tobbféle programban is elkészithetjik, majd a kapcsolaton (infra vagy
adatkdbeles) keresztill a kommunikator névjegyzékével szinkronizal-
hatjuk. Szamitogép hianyaban se érezzilk magunkat hatranyban, mert
a kommunikator billentytizetén kényelmesen beirhatunk tobb névje-
gyet is, hiszen azok adatait altalaban folyamatosan szoktuk felvinni és
nem egyszerre.

Csoportok kialakitasa

A partnereink névjegyeit csoportokhoz rendelhetjik, amelyeket t6bb-
féle modon is hasznosithatunk. A legismertebbek a hivécsoportok,
amelyek kialakitasara a maroktelefonokon van lehetéségiink. Itt a
csoportba tartozo személyeknek egyszerre kiildhetlink tizenetet, illetve
egy kiemelt csoportra (VIP) korlatozhatjuk a profilokban a hivasok fo-
gadasat.

SR e et apale i
AU TIETE ! Open
Group name: 9210 partnerek Add
Nokia, Ugyfélszolgal: Nokia Hungary Kft. H member

o Augustus, Marcell  Szeptember Kft. NDK.L'A
S| Barath, Mikiés demo “9'“':"'9
o Barath, Viktor .demo ember
i ©i_ 9 member(s) Done

38. abra. Egyéni csoport kialakitdsa

A csoport tagjai név és cégnév feltintetésével jelennek meg, rendelkez-
nek egy csoportikonnal és csoportnévvel.
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A csoportok hasznalata akkor is hasznos, ha annak tagjai
kozott akarunk keresni. Amint azt az abran is lathatjuk, itt is van
keres6émez6, ahova olyan karaktereket irhatunk be, amelyekkel
valamelyik kiemelt mezé tartalma kezdédik. Nem minden mez6-
ben kereshetink ezzel a modszerrel, de elég sokban ahhoz, hogy
hamar ratalaljunk a keresett személyekre.

Példaul: A ,0620” beirasaval a telefonszamra kereshetlink, de a
szokozzel és Ujabb beirassal tovabb szikithetjik a kort. Ha még a kft”
szocskat is hozzatesszlik, akkor csak azok maradnak meg a listaban,
akiknél az egyik mez6 ,,06207-szal kezdédik, mig talan egy masik a ,kft”-
vel. Azért ,talan”, mert példaul az ,s K” beirasaval a keresés nagy valoszi-
nuséggel csak a ,,Szeptember Kft”’-t adja eredményl, de az ,,s k a” forma-
val ez szinte biztos lesz.

Ujdonsag. Ezt a tébb széra is kiterjedé keresési modszert
hasznalhatjuk a Névjegyzékben és minden helyen, ahol
van keresémez6 (ezt a mezd szélén nagyitoikon jelzi).

A csoportok nevei a névjegyzékben jelennek meg a tébbi név kozott fél-
kovér bettformatummal irva. A jobb oldali betekintében megjelenik a
csoport ikonja, névsora és a tagok szama. Atlépve erre a panelre az
éppen kijel6lt tag névjegye nyithato meg.

Toz oD 9210 partnerek hacicia Open
£33} Backup Members: 9
Nokia, Ugyfélszolgalat [ P i New card
P e

= ||| 9210 partnerek . i Del

= Barath, Miklés .demo elete

T | A tus, M Il '

= ugustus, Varce Barath, Viktor demo

- Qi | Bolgar, Attila Close

39. abra. A csoport tagjai az adatbdzis listanézetében

Készitsiink egy olyan kiemelt csoportot is, akik hivasait minden ko-
rulmények kozott fogadjuk. Ezt a csoportot adjuk meg a Menu /
Tools / Settings / VIP group lapon. A beallitas nem valaszthato ki
a memoriakartyan 1évé adatbazisban. Utana az Extras / Control
panel / Profiles beallitasainal az Other lapon kivalaszthatjuk a
»VIP group only” elemet annal a profilnal, ahol csak a kiemelt
csoport tagjainak hivasait akarjuk fogadni.
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Egyéni csoportositas

Az adatbazisokba kertil6 adatokat meg is jelolhetjik egyedi mezdkkel.
Ha példaul nem hasznaljuk altalaban a Pager (Személyhivé) mezét,
akkor ott tarolhatunk egyedi jelzéseket. Mivel ez is egyfajta telefonszam
tarolasara alkalmas, igy ide is beirhatok a kovetkezé karakterek:
“0123456789 * # - + p” és a szokoz.

Ezekbdl egyedi jelzéseket (kédszam) allithatunk 6ssze, amelyekkel
bizonyos csoportokba tartozo névjegyeket gyorsan kiemelhettink. A , ki-
emelés” alatt a kereséssel torténd listaszikités értendd, amely listaban
fennmarado6 partnerekkel akarunk valamit végezni.

TIPP. A kereséssel sztikitett lista tagjait példaul egyesével fel is
hivhatjuk, de a teljes kijel6élés (Ctrl+A) is csak a lista maradék
elemére fog vonatkozni. Ha pedig kijel6ltiink néhany partnert,
akkor azok névjegyeit at is mozgathatjuk vagy masolhatjuk
masik adatbazisokba.

Az ilyen egyéni jeldlés alapja az, hogy olyan mez6t kell kivalasztanunk,
amelyre vonatkozik a keresés, de altalaban nem hasznaljuk. Példaul a
Job title (foglalkozds) és Note (megjegyzés) mezékbe irhatnank tetszoéle-
ges egyéni jelzéseket, de azokra nem vonatkozik a kereséskor beirt
szotoredék. (Igazdbdl ez a csoportok feladata lenne, de azzal az ilyen
feladatok nem oldhaték meg.)

TIPP. Ideiglenes munkak, projektek alatt szamos olyan part-
ner kertilhet be a Névjegyzékiinkbe, akikkel nem fogunk ke-
s6bb kapcsolatba kertilni. Ha mar tébb szaz partner van a
Névjegyzékiinkben, akkor ezeket utdlag egyesével kivalogatni
elég nehéz lenne, de az egyéni jelzéssel ez masodpercek alatt
elvégezhetd, egyszeru feladatta zsugorodik.

Ez a kulonleges egyedi mez6 (legyen a példdankban a Pager) tartalmaz-
hat tdébb ,,sz6t” is, vagyis szokozzel elvalasztva tébb adatot is beirha-
tunk. Példaul: ,p101 1997 p+12”, ahol az ,,1997” jelentse a névjegy fel-
vételének idépontjat.

Ebben az esetben gondoljuk at, hogy a partnerrel tartjuk-e még a
kapcsolatot, nem valt-e mar elavultta a névjegye. Ezt a Névjegyzék-
[rissitési feladatot akar a naptarunkba is feljegyezhetjik, és havonta vagy
évente egyszer tarthatunk egy ,,nagytakaritast’ is.
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Uzenetkezelés (SMS)

A roévid szoveges Uzenetek (SMS) hasznalata rendkivili mértékben
megnoétt, és ez nagyon Orvendetes, mert egyre inkabb elfogadott kom-
munikacios formava névi ki magat. Sajnos a maroktelefonokon egy
lizenet megirasa nemcsak sokaig tart, hanem még faraszto is, arrol
nem is beszélve, hogy teljes figyelmet kivan.

A kommunikatoron egy Uizenet megirasa nem tarthat tovabb egy
percnél, és akkor mar at is szerkesztettiik az lizenetet, ha az egy picivel
talnyult volna a 160 karakteren. Azonban még ezt az idét is le tudjuk ro-
viditeni, ha vannak elére elkészitett tizeneteink, amelyeket az adott eset-
ben csak el kell kapni, és el kell kiildeni.

Ha pedig jelentés mennyiségui tizenetet fogadunk, akkor meg kell
tanulnunk azok kezelését és feldolgozasat. A beérkezett tizenetek adato-
kat, informaciokat tartalmazhatnak, amelyek valamilyen tovabbi felada-
tokat ronak rank. Ezért az tizenetet is ennek megfeleléen kell kezelntink
(tarolni, térélni, a szévegét dthelyezni stb.).

El6készitett lizenetek (Notes)

Az el6z6 részben volt mar sz6 az elére elkészitett tizenetekrdl, amelye-
ket a Messaging alkalmazasban taroltunk, és sziikség esetén azonnal
el is tudtuk ktildeni. Azonban sokszor adédhat olyan alkalom, hogy
valaki varatlanul hiv, vagy ir egy tizenetet, e-mailt, és igy arra kell kuil-
deni egy valasziizenetet (példaul SMS-t).

Shloesnnlunol Notes
SilZesmiblunole otes — Wit
Elnézését kérem, de eqgy Mewjegykartya: Moricz Attila.

- . bzhsit ki 51 Change
megbeszélésen vagyok, kererm Elnézészét kérem, de egy megbeszel_n_a: Focﬂs
keressen délutan ugyanezen a Hello. Délutan 16:00 utan hivlak, és ab

= . . . Szial Mévnapod alkalmabal sok boldog 4

= || telefonszamomon. Ddv. Attila ) Note view
e Szial Szoletésnapod alkalmabal sok b

= Szia. Kerestelek telefonon, de folyam:
Augusfwzﬂﬂf 2/21 Szia. Kildd el legy szives e-mailben a Close

40. abra. A Notes alkalmazdsban rendezetten tdarolt sablonok

Az ilyen elére megirt és valahol tarolt izenetek a sablonok, amelyeknek
a szovegét hasznaljuk fel, és tetszdleges Uzenetformaban el tudjuk
kuildeni. A sablonokat tarolhatjuk példaul Word fajlban is, de itt kér-
hetiink szo6- és karakterszamlalast is, ami egy SMS-nél ha nem is fon-
tos, de nagyon hasznos szolgaltatas.




42 A kapcsolattartas eszkozei

Amikor beérkezik egy Uizenet, egy hivas, de az illetével nem tudjuk
felvenni a kapcsolatot, akkor ktildhetiink neki egy SMS-t, de akar faxot
vagy e-mailt is. Mindig attol fiiggéen valasszunk formatumot, hogy az il-
let6é melyiket kapja meg a leggyorsabban.

TIPP. Ha valaki vezetékes szamrol hivott minket, akkor annak
talan valaszolhatunk egy rovid faxszal, mig egy e-mail tizenet
esetén a valaszt SMS-bdl is elkiildhetjik. Mindketté ktildése
gyors, egyszeru €s automatikus.

Nyissuk meg az elére elkészitett lizenetsablonokat tarolo fajlunkat,
amelyre példat az elé6z6 abran lathattunk. Keressuk ki a Ctrl+ fel-le
nyilakkal a megfelelé tizenetet, és valasszuk ki a Menu / File / Send
egyik parancsat. Ekkor megnyilik egy SMS-szerkesztd ablak, amelybe
a program atmasolja a szoveget, igy mar csak a cimzettet kell megad-
nunk, és el is ktildhetjuk az tizenetet.

TIPP. Ez az egész muvelet nem tart egy percnél tovabb, igy
nem zOkkent ki az éppen végzett munkankbol. Maskor is azt
tartsuk szem el6tt, hogy annyi energiat fektessiink egy tevé-
kenységbe, amennyit az valoban megeér.

Az Gizenetsablonokat Uigy irjuk meg, hogy azok csak olyan karaktereket
tartalmazzanak, amelyeket a valasztando tizenetkuildési formaban el is
tudunk kuldeni. Példaul SMS-ben ne kiildjink szabalyos magyar éke-
zetes szoveget, mert azt tobb SMS-ben fogja a kommunikator tovabbi-
tani. Ilyen célra irjunk vagy ékezetek nélkuli széveget, vagy a bal allo
ékezeteket hasznaljuk. Az lizenet szempontjabol 1ényegtelen a tékéle-
tes ékezetek hasznalata.

TIPP. Az Uizenetsablonokban altalaban ne alkalmazzunk for-
mazast, mert az egy SMS esetén amugy sem érvényesul.
Azonban szinezéssel és/vagy félkévér formatummal kiemel-
hetjik az tizenet modositando részeit. Az tizenet legyen igy is
jo és elkiildhetd, de a kiemelt részen esetleg a kuildés el6tt mo-
dosithatunk is (példaul az iddépontot).

A sablonok készitésekor is nyomjuk meg idénként a Ctrl+Shift+W-t, ez-
zel ellendrizhetjik az tizenet hosszat karakterekben.
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Csoportos SMS-kiildés

A Névjegyzékben kialakitott csoportoknak (Group) az tizenetktildésnél
vehetjuk igazan hasznat. Amennyiben a kollégainkkal, beosztottaink-
kal SMS-ben is tartjuk a kapcsolatot, akkor a nekik sz6l6 utasitaso-
kat, tizeneteket egyszertien el tudjuk kuildeni.

Nyissunk egy 1ij SMS-lizenet szerkesztésére szolgalo ablakot, irjuk
meg az Uzenetet, vagy a vagolapon is atmasolhatjuk annak szovegét egy
masik ablakbol. Amikor végeztiink, adjuk meg a cimzetteket. Ha az tize-
net egy csoport tagjainak megy, akkor nem kell megnyomnunk a Recipi-
ent (Cimzett) gombot, mert van ennél egyszer(ibb modszer is. Irjuk be a
»,10:” mezbbe a csoport nevét vagy nevének elsé néhany karakterét, majd
nyomjuk meg a Ctri+ShifttN (Névellendrzés) billentytikombinaciot, és
azonnal meg fog jelenni az 0sszes cimzett. Ha ezen modositani akarunk,
vagy masokat is fel akarunk venni a listara, akkor jelenitsiik meg a Re-
cipient gombbal a cimzettek listajat.

&
IEEZIEIES Selected Select
Nokia, Ugyfélszolgalat Augustus, Marcell
@e-mail Pannon [l Barath, Mikiés demo
- 9210 partnerek Barath, Viktor .demo
% Augustus, Marcell Bolgar, Attila
Tordk, Judit
i Q.
i - Done

41. abra. A csoport kivdlasztdasa az ésszes tagot jelenti

A csoportnév Enterrel torténd kivalasztasa esetén nem a csoportnév
keril fel a cimzettek listajara, hanem a csoport 6sszes tagja. Ha vala-
melyik tag nem rendelkezik ,Tel (GSM)” szammal, akkor errdl tizenet-
ben értesit minket a program, és a hianyt azonnal pétolhatjuk. Ha a
kivalasztott partner tobb szammal is rendelkezik, akkor egy felbukka-
no parbeszédablakban valaszthatjuk ki a megfelelé6t.

Nem koételez6 megadni a hianyzo szamot, de ilyenkor az illeté part-
ner hiaba szerepel a csoportban, akkor sem tudunk neki ilyen formaban
lUzenetet ktildeni. A lista a jobb oldali panelre lépve egyszertien sziikithe-
t6, és a felesleges személyek eltavolithatok.

TIPP. A bal oldali listaban a gyorskeresés a csoportok neveire
és minden mas szokasos (pl. Tel) mezére is vonatkozik.
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Az alabbi abran éppen egy olyan Uzenet lathato, amely az el6z6 tize-
netsablonok egyikébdl szarmazik. Az ott kiemelt rész felhivja a figyel-
munket arra, hogy az idépontot talan modositani kellene. Ez itt meg is
tortént a kijelolt részen.

¢l || To: Augustus, Marcell (0620-317-2367) | send
Barath, Viktor demo (+36 20 3121234) X
Bolgar, Attila (06 20 912 9876) _f’ Recipient
Tordk, Judit (+36-30-298-7654) SMS :
< Sending
T|| Elnezesét kérem, de egy megbeszelesen vagyok, kérem options
keressen _ CRUNRTICT) ugyanezen a telefonszamomon. lidy.
i Attila 9y Close

42. abra. A cimzetteknél mar a tagok adatai jelennek meg

A kijelolt cimzettek teljes névvel és telefonszammal kertilnek fel a lista-
ra, igy azok egyszerl szemrevételezéssel is ellendrizheték. Az egyik vé-
gére 1épve a kurzorral nyomjunk Entert, ha Gijabb nevet akarunk beir-
ni. Az 4j sorba elég a cimzett monogramjat beirni, és a névellendrzést
meghivni (Ctrl+Shift+N).

TIPP. Csak telefonszam beirasakor a névellenérzés latszolag
nem mukddik, és nem keresi ki a szamot a Névjegyzékbdl, ha-
nem elfogadja szamként. Ha azonban beirunk egy bettt is, és
ugy nyomjuk meg a Ctrl+Shift+N-et, akkor mar elindul a kere-
sés a Névjegyzékben.

A csoportnak térténé tizenetktildés mukddik az e-mail esetében is, de
a faxnal mar nem, mert ott mas jellegh a Recipient ablaka. Mig egy
SMS-nél, e-mailnél megadhaté tébb cimzett, a fax esetében a jellegébdl
adoédoan csak egyet valaszthatunk ki.

Ha t6bb cimzettnek ktildenénk a faxot, akkor az mar korlevél lenne,
ami itt nem érhetd el. Ennek nagyon egyszeri oka van. Az SMS és az e-
mail esetében megadhatunk tébb cimzettet, mert a tovabbitast végzo
LKO0zpontok” végzik el a tényleges kuildést. A faxot viszont mi kuldjuk el
kozvetlentl, igy elmarad a levalogatas.

TIPP. Egy faxot uigy kulldhettink el tébb cimzettnek, ha a fax
tartalmat a vagolapra masoljuk, és minden Uj fax ablakaba
beszurjuk, igy csak a cimzetteket kell egyesével megadni.
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Beérkezett Uizenetek attekintése

A maroktelefonoknal hianyzé nagy kijelz6t a sajat emlékezettinkkel
tudjuk potolni. Egy vagy tobb SMS Uzenet elolvasasa utan, azokat fej-
ben tartva hozhatjuk meg a déntéstinket. Ha adatokat is tartalmaztak,
akkor azokat egy papirra felirva segithetink magunkon. Ezen szanal-
mas megoldasokra a kommunikator esetében ne is gondoljunk, hiszen
itt nagy kijelzé, kényelmes billentyltizet, és tébb ablakban toérténd
munkavégzeés lehetésége all a rendelkezéstinkre.

Az SMS éppen ezért egészen Uj értelmet nyerhet, hiszen az
egy olyan rendkivil gyors lizenetktildési modszer, ahol az tizenet
azonnal a cimzetthez érkezik és nem egy postafiokba. A lényeg
altalaban roviden megfogalmazhato, de a kommunikator eseté-
ben tetszdleges hosszisagu Uzenet is kuldhet6. A rendszer az
ilyen Uzeneteket darabokban kuldi el, de ha a cimzettnél kom-
munikator van, akkor azokat egyben jeleniti meg. Ennek a mod-
szernek egyetlen hatranya, hogy a rendszer ilyenkor nem tud
kézbesitési jelentést ktildeni a feladonak a kiktldés tényérol.

Egy vezeté példaul kérheti a heti vagy napi jelentéseket, eladasi
adatokat SMS-ben is, ha példaul szabadsagon van. Ilyenkor is feltigyel-
heti az eseményeket, igy visszatértekor sem érik nagy meglepetések. Tobb
lUzenet érkezése esetén a Ctri+T-vel nyissuk ki nagyobbra mappat, igy
egyszerre 7 Uizenet feladdja és tizenetének eleje lathaté a mappaban.

& b 10 messages (8 new) Open
Lukrécia Sarasi & kereskedik hianyaolnak a Mokia 08.10.01 :
Lészlé Horvath A T Kft-vel az Uzlet gtrejstt, 08.10.01 Write
Gyirgy Antal Mem lehet elérni a céges weblapu 08.10.01 el

= Béla Magy WAP szerver 12 licence eladva, 3 08.10.01 Delete

i Attila Maricz Késziiinek a leirasok a Mokia 921 08.10.01

= Attila Antal Olvastad a leirast a weben a 900 08.10.01

g': @e-mail Pannon (4741 netezni nem tudok, Elore | 08.10.01 Close

43. abra. A nagyobb kijelzé elénye a teljes dttekintés

Amig az Uizenetet nem olvastuk el, a feladok neve félkovéren jelenik
meg sarga ikonnal. Az elolvasott tizenetek fehér ikonnal lathatok. A
listaban gyorsan léphetiink at egy masik Uizenetre, ha lenyomjuk a
kezddbettijét. Ha ezt tébbszoér megtessziik, akkor a tébbi ilyen felado
SMS-én veégiglépkediink. A Ctrl+l-vel a rendezési szempontok kézott
valthatunk, és az utolso oszlop tartalma is e szerint jelenik meg.




46 A kapcsolattartas eszkozei

Valasz az luizenetre

Amikor kapunk egy Uzenetet (fax, e-mail, SMS), akkor vagy tesziink
valamit, vagy valaszolunk ra, ha éppen valamilyen kérdés volt az tize-
netben. A valaszadas torténhet kozvetlentl a feladonak vagy mas
partnereknek (is), és ugyanabban a formatumban vagy egészen mas-
ban. Ha a kapott tizenet szerkeszthetd széveges formatumu, akkor azt
tetszéleges moédon tovabbithatjuk.

Egy SMS Uzenetre torténé valaszolaskor nyomjuk meg a Reply pa-
rancsgombot, és a felado cime azonnal bekertl az 4j tizenetiink cimzett
(To:) soraba. Ha az izenet tartalmat is szeretnénk megkapni, akkor ehhez
két dolgot tehettink.

(1.) A kapott tizenet olvasasakor a Ctrl+A és Ctrl+C billentytikombi-
naciokkal kijeloljuk a teljes (All) szoveget, majd lemasoljuk (Copy) azt a
vagolapra, az j Uizenet ablakban pedig besztarhatjuk. Ezt akkor alkal-
mazzuk, ha amugy csak ritkan kertilne ra sor.

(2.) A beallitasoknal megadhatjuk, hogy a valaszadaskor mindig
idézze a kapott szoveget, és akkor az el6z6 kézi modszerre nincs sztikség.
Ehhez a Messaging (Uzenetek) alkalmazasban valasszuk ki a Menu /
Tools / Account settings / Short message elemnél az Edit (Szerkesztés) pa-
rancsgombot.

1
c=3a ~y T s £
SDIATIE SPHIE LT i Change

General | Advanced 1 - Service

) centres
Reply via same centre » No
Include original in reply| » Yes
Concatenation » Yes

Done

=l | 4 unil

44, abra. Az tizenetekre vonatkozo bedllitdsok

A General (Altaldnos) lapon mindenképpen nézziik meg a beallitasokat,
mert nem biztos, hogy alapértelmezésben kapunk kézbesitési jelentést,
ami példaul egy hasznos szolgaltatas. Az Advanced (Tovdabbiak) lapon
adhatunk meg két fontos beallitast.

Include original in reply > Yes: A valaszlizenet tartalmazza-e az eredeti
Uzenet szovegét. Az el6bbiekben leirtak alapjan valasszunk.

Concatenation > Yes: Az lizenetet egyben, 6sszeflizheté formatumban
kuldi el, ha az hosszabb, mint 160 karakter.
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Uzenetek kiildése masként

Egy Ulizenetre torténd valaszolasnal altalaban ugyanazt a formatumot
hasznaljuk mi is, pedig ez nem sztukségszert. Ha példaul e-mail tize-
netet kapunk, akkor arrol megfeleld eléfizetés vagy szolgaltatas birto-
kaban kaphatunk SMS tizenetet is.

TIPP. Ha tobb SMS-ben kapjuk meg az e-mailt, akkor jo eset-
ben a teljes tizenetet el tudjuk olvasni, és akar ugy is valaszol-
hatunk arra, hogy magat az e-mailt le sem toltjuk. A valasz-
adas pedig torténhet tetszéleges formaban, amit a cimzettiink
fogadni tud.

Amennyiben a kapott izenet tartalmara is szikséglink van, ugy azt is
tetszéleges formaban tovabbkuldhetjik. A tovabbitas moédja attol fluigg,
hogy milyen Uizenetet vagy szoveget jelenitink meg éppen, mi all a
rendelkezéstinkre, és milyen formaban akarjuk elktildeni.

Erkezett SMS tovdbbitdsa:

o SMS-ként a feladénak: Valasszuk ki a Reply parancsgombot, igy az
lUzenet feladoja lesz a cimzett, és a szdveget a beallitasainktol
fliggbden vagy idézi, vagy nem.

0 SMS-ként mdsnak: Nyomjuk meg a Forward parancsgombot, és az
lUzenet szovegét megkapjuk az 0j ablakban is, de a cimzettet mar
nekiink kell kivalasztani.

a Faxként vagy e-mailként masnak: Valasszuk ki a Menu / File / Send
/ As a fax, As a mail parancsok egyikét. Az lizenet atkertl az 4j
ablakba, és mar csak a cimzettet kell megadnunk. Az SMS-ként
val6 ktildés nem érhetd el, arra ott a Reply/Forward.

TIPP. Ha egy szerkesztés alatt allo tizenetablakot be akarunk
zarni, akkor a Close parancsgombbal megtehetjlik, de az Utize-
netet ilyenkor elmenti a Drafts mappaba. Ha nincs szikse-
gunk az izenetre, akkor a Ctrl+D-vel ,zdrjuk be”.

Az Uzenet tovabbitasakor az eredeti ablakot bezarja, mig a to-
vabbkiildése (Send almenii) esetén az ablak nyitva marad. Igy ha
tébbféle modon is tovabbitani akarjuk az tizenetet, akkor arra is
lehetéségtink van. Ugyanez a kuldési moédszer barmilyen mas
szovegkezeld programban is elérheté.
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Erkezett e-mail tovdbbitdsa:

0 E-mailként a feladdénak: Valasszuk ki a Reply parancsgombot, igy az
e-mail kuildéje lesz a cimzett, a széveget pedig teljes egészében
idézi, ami elé az alairasunkat is beszurja, ha ilyet is megadtunk a
postafiok beallitasainal.

0 E-mailként mdsnak: Valasszuk ki a Menu / File / Forward paran-
csot, és az Uzenet szévegét megkapjuk az 4j ablakban is, de a
cimzettet mar nektink kell kivalasztani.

0 Faxként vaqy SMS-ként mdsnak: Valasszuk ki a Menu / File / Send
/ As a fax, As a short message parancsok egyikét. Az lizenet at-
kerul az 0j ablakba, és mar csak a cimzettet kell megadnunk. Az
e-mailként valo kuldés nem érheté el, arra ott van a Reply és
Forward parancs.

[El| File |Edit View Tools b e Select
Newmail Ctrl+M h
Reply to 47
==' Forward Ctr|+F. T =
v Send i
g/ Printing As a short message T
|| Add toDesk Via infrared .08 o

45. abra. Egy érkezett e-mail tovdbbitdsa ktilénféle médokon

Az lizenetek rendszerezése

A beérkezett izenetek sok esetben fontos informaciokat hordoznak, és
nincs azonnal idénk azok feldolgozasara, ezért valamilyen modon arc-
hivalnunk kell a tartalmukat vagy magukat az tizeneteket.

TIPP. Ha példaul a megktildott heti jelentéseket akarjuk meg-
Orizni, akkor azt masoljuk ki az Uzenetablakbol (Ctrl+A;
Ctrl+C), és szurjuk be (Ctrl+V) egy olyan program ablakaba,
amelyet erre a célra hasznalni szeretnénk. Ez lehet a Notes, a
Word vagy a Sheet, amelyik éppen szimpatikus.

Amennyiben a Notes alkalmazast valasztjuk, ugy a feljegyzések els6
soraba a neveket irjuk be. Igy rendezhetjlik a feljegyzéseket id6 és név
szerint is, ami mar kétféle felhasznalasi modot biztosit.
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alo e -,:.| N
Jalzniznae Notes [ saved
Bela Magy 08 21 2001 Lukrécia Sargeromr Tz
WAP szerver 12 licence eladva. Szerzadést alairuk. Lukrécia Sarasi 08.21.200

Gyargy Antal 08.21.2001
Bela Magy 08.21.2001 |
Attila Méricz 08.21.2001
Attila Antal 05.21.2001

Last updared AUQUST 21 2001 410 Laszld Barna 03.21.2001

Szallitas, telepités teszteléssel egyiltt még a héten,
&les bevetés oktdber 14-&n.

46. abra. Jelentések begytjtése SMS-bol a Notes alkalmazdsba

A név szerinti rendezésnél egy-egy munkatars jelentésein lépked-
hetiink végig egyesével a Ctri+ fel-le nyilakkal, igy annak munka-
végzésérdl kapunk atfogdé képet. Ha pedig a létrehozas datuma
szerint rendezzlik a bejegyzéseket, akkor a munkacsoport adott
heti teljesitményét tekinthetjuk at.

A rendezés a szokasoktol eltéréen nem a View, hanem a Tools me-
nuben talalhaté meg, ahogyan azt a kdvetkez6 abra is mutatja. Ha a listat
Ujra ugyanazon szempont szerint akarjuk rendeztetni, akkor is valasszuk
ki a megfelel6 mentipontot.

[El File Edit View Insert Format|Tools| §¢ | Select
OINACY ORI | Preferences... Ctrl+K |
oCreation Date... | |Sortby I4']
Last Modified Date... | Sorting Order 4
Title... Word count  Shift+Ctrl+W |,
Spell check... Ctrl+l y

Log... Shift+Ctrl+L E Cancel

47. abra. Rendezés szempontjai a Notes alkalmazdsban

A létrehozas datuma (Creation Date) szerinti rendezés abban az egy
esetben ad a példa szerinti feladathoz jo eredményt, ha a heti jelenté-
sek adatait valoban akkor irjuk be, amikorra azt a név utan datu-
moztuk. Az a datum ugyanis a szdveg része, és a Ctrl+Shift+D-vel ir-
hato be a legegyszertibben.

TIPP. Amennyiben az 6sszes jelentést egy lapra szeretnénk ki-
nyomtatni, ugy inkabb a Word programot hasznaljuk, mert a
Notes csak egy adott feljegyzést nyomtat ki. Ebben az esetben
viszont irhatjuk egy lapra egy személy tizeneteit.
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E-mail uzenetek kezelése

Az elektronikus levelezés hasznalatahoz sztikségliink van egy szolgal-
tatora, aki biztositja szamunkra a postafiokot. Ennek birtokaban beal-
lithatjuk a postafiok kezelését a kommunikatorban.

Azonban a helyzet nem ennyire egyszerti, mert nem tekinthettink el
attol a ténytdl, hogy azt a postafiokot mas moédon is elérhetjiik, nem csak
a kommunikatorral. Amennyiben annak tartalmat a céges szamitogeé-
punkoén folyamatosan archivaljuk, tgy a kommunikatorral évatosan kell
bannunk, mert konnyen torélhetiink olyan leveleket, amelyek még nem
kertiltek be a céges programunkba.

TIPP. A kezdeti gyakorlashoz hozzunk létre valamelyik in-
gyenes szolgaltatonal egy postafiokot, és iranyitsunk at
egy masolatot a leveinkbél. Igy azokon tudunk gyakorolni,
és ha akaratunk ellenére le is torlink par levelet, legalabb
nem ér veszteség minket.

Ezért a postafiok kezelésének megfeleléen kell azt a szabalyt is kiala-
kitani magunkban, hogy a leveleket minden alkalommal valogatas
nélktl (csak méretkorldatozdssal) letoltjik-e, vagy csak a fejléceiket
hivjuk le, és kapcsolatban maradva egyesével valogatjuk ki a letélten-
d¢ leveleket.

A levélfejlécek letoltése

A Nokia 9210-es elektronikus levélkezelése alapvetéen eltér a Nokia
9110-esétdl, ezért aki az el6zd készulékrdl valtott, az figyeljen oda a
szokasaira, nehogy meglepetés érje. Ennél a késziiléknél mindig pon-
tosan azt latjuk, ami a postafiokunkban van.
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= G WebBusiness ajanl.. WebBusiness ajanlat erkezett! 08.16.01 Retrieve

T|| @ hirlevel@www.szt... 200108.15, CW-Szamitdstechnika..  08.16.01 mail

= | &% "HIX MOBIL" <publi... **= HIx MOBIL *** #693 08.15.01

[‘E' °ﬁ WebBusiness ajanl... “WebBusiness ajanlat erkezett! 08.15.01 Close

48. abra. Vdlogatdssal letéltott levelek a postafiokban
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Az eldz6 abrat nézve a kovetkezdket mondhatjuk el réla.

]

]

Csak a levelek fejlécei kerultek letbltésre, mert a 6. levél tartalma
nincs letoltve (ldsd az ikonjdt), de még olvasatlan (félkévér).

Majd néhany levél tartalma ténylegesen is lehivasra kerult, példaul
az 1., 2., 5., és talan a 3. levél is, de az mar térolve lett.

Le van toltve az 1. és az 5. levél, de még nem lett felnyitva, ezt jelzi a
sarga ikonja és a félkoverrel irt feladoja. A tartalma meég elérhet6
a kommunikatoron, tehat megnyithato.

Le van toltve a 2. levél, mar meg is lett nyitva, és a tartalma még
mindig elérhetdé a kommunikatoron.

A 4. levél mar le lett toltve, el is olvastuk, de a tartalma nem érheté
el a kommunikatoron. Ennek oka a kévetkezé lehet.

A levelet elolvasas utan to6roltiik, de még miel6tt csatlakoztunk vol-
na a kiszolgaléhoz, a torolt levelet helyreallitottuk. A tartalmat mar
nem lehet visszahozni, de a kommunikator még emlékszik ra, és a
levél szovege ismét lehivhato a kévetkezé csatlakozas soran.

A 3. és 7. levél torolve lett, mégpedig a 3. elolvasas utan (vékony be-
tikkel irt felado), mig a 7. levél olvasatlanul kertilt torlésre (félké-
vér irasmaod).

Erre olyankor kertilhet sor, ha a levél lathatoé adataibol el tudjuk

donteni, hogy biztosan nincs ra sziikségiink. Masik eset példaul, ha

egy ilyen fiokra iranyitunk hirleveleket, amelyek nem fontosak a

szamunkra, de ha van szabadidénk, akkor szivesen elolvassuk. A

jelen példaban idéhiany miatt torltink egy ilyen hirlevelet.
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T|| =g hirlevel@wwwkisa... HETIHIRLEVEL - 2001.08.21 08.19.01 offline
= || G "HIX MOBIL" <publi... === Hix MOBIL === #702 08.13.01
ﬂ? Gt  hirlevel@www.szt... 200108.17. CW-Szamitastechnika... 08.17.01 Close

49. abra. A fejlécek letéltése utan egy levél lehivdasa megtortént

Ha altalaban sok leveliink szokott érkezni és éppen csucsidében va-
gyunk, akkor mindenképpen csak a fejléceket hivjuk le, majd a Go off-
line parancsgombbal bontsuk a kapcsolatot. A feladd és a targysor
alapjan pedig kivalogathatjuk a lehivando leveleket.
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A kivalasztasnal alkalmazzuk a rendszerben mindenhol elérhetd
szelektiv kijelolési modszert. Tartsuk mindvégig lenyomva a Ctrl bil-
lentytit, a fel-le nyilakkal valogassunk a levelek kozott, és a kivalasztott
levélnél a sz6koz billentytivel jelolhetjik azt ki, vagy vehetjik le a rajta
lévd kijelolést.

Ha ezzel végeztiink, akkor csatlakozzunk ismét az internetre a
Menu / Receive / Go online paranccsal, és utana a jobb oldalon megjele-
né Retrieve selected (Kijelbltek letéltése) parancsgombbal toltstik le a
sziikséges leveleket. A letoltott levelek ikonja sarga boriték lesz, és min-
den olvasatlan levél feladoja félkdvéren jelenik meg.

TIPP. Ha a céges postafiokunkat is ellenérizzik a kommuni-
katoron, akkor soha ne toréljik a leveleket, mert a mutivelet
mobilon lassuy, ezért koltséges. A mar lehivott fejléeceket nem
tolti le ujra a kommunikator, ezért felesleges is lenne.

Minden levél letoltése

A postafiokunk beallitasainal a masik valasztasi lehetéség, hogy min-
den olyan levelet letolttink a levelez6 kiszolgalorol a kommunikatorra,
amelyek mérete egy megadott értéknél kisebb. Ehhez a postafiok beal-
litasait ellenérizzik le.

Valasszuk ki a Menu / Tools / Account settings parancsot, a megfe-
lel6 postafiokot és az Edit (Szerkesztés) parancsgombot. A parbeszédablak
Retrieve (Letdltés) lapjan az els6 beallitast allitsuk at a ,Messages and at-
tachments” (Uzenetek és csatoldsok) elemre. Az alatta 1évé méretkorlato-
zasnal adjuk meg, hogy mi az a maximalis levélméret, amit még le aka-
runk toélteni. A megadott értéknél nagyobb levelek tartalmat nem tolti le,
csak a fejlécét.

&
Connected to '@Extra.ii’

Retrieving message 5 of 7...
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50. abra. A postafiok tartalmdanak letéltése

Cancel
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E modszer elénye, hogy a csatlakozas utan letolti a fejléceket, a kisebb
leveleket, esetleg torli a torlésre kijelolt leveleket, és utana azonnal
bontja a kapcsolatot. Ez gyors és koltségkimélé megoldas.

TIPP. Ha csak a fejléceket akarjuk letélteni, akkor adjunk
meg mérethatarnak 1 kB-ot, és akkor csak a fejléceket
tolti le, illetve talan a nagyon rovid és lényegretdérd levele-
ket, de az nem is hatrany.

A mérethatarnal nagyobb leveleket kiilon kijelélhetjik és letolthetjuk a
szokasos modon (Receive menii), vagy az Open parancsgomb megnyo-
masaval. Ilyenkor a megnyitashoz a levél letoltése is sztikséges, igy
kozvetett moédon torténik meg a levél lehivasa.

A levelek torlése

A Nokia 9110-esen a fiok kezelése abban kiilonbozott, hogy megad-
hattuk egy kapcsolomezével, hogy a levelek egy masolata t6ltédjon le a
telefonunkra, igy azokat szabadon térdlhettik a kommunikatorrol,
mert csak masolatokat térolttiink.

A Nokia 9210-esen pontosan azt latjuk a nézetben, ami a fi-
okban megtalalhat6. Ha torlink egy levelet kapcsolaton kivil,
akkor azt csak toroltnek jeloli meg, de nem torli le csak a kovet-
kezd belépésnél a munka végeztével a kilépés el6tt, amikor a Go
offline parancsgombot megnyomjuk.
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51. abra. A torélt levél nem a listabdl torlédik

Aki nem szokott hozza az ilyen jellegli levélkezeléshez, az idegesen
nyomkodja a Ctrl+D-t, amivel el6bb torli a levelet (a tartalmat fizikailag,
a sort pedig csak megjeldli), majd a kovetkezd Ctrl+D megnyomasara a
levél torolt allapotat visszaallitja megmaradora.
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Ezutan talan eszébe jut, hogy a levél térolheté masképpen is. Ekkor
kivalasztja a Menu / Tools / Message storage parancsot, és a felbukkano
parbeszédablakban elérheté Delete (Térlés) parancsgombokkal prébalko-
zik. Azonban a kukaval megjelolt levél még mindig ott foglalja a helyet a
listaban, és nem akar eltéinni.

Fontos! A kommunikatorban lathato postafick a valodi fi-
okunk nézetét mutatja, ezért nem lehet csak ugy kitérélni
egy-egy levelet bel6le, mert akkor nem a valos allapotot
mutatna. Ahhoz csatlakoznunk kell, és az interneten 1évd
postafiokunkbol is térdlni kell a leveleket, hogy az itteni
listabol is véglegesen kikertljenek.

Ha az a célunk, hogy a lista révidebb legyen, netan Ures, de az
interneten 1évé postafiokunkban minden megmaradjon, arra nincs le-
hetéséglink. De ez csupan szemléletbeli kérdés. Miért kell a nézetbdl
kitérélni olyan leveleket, amelyek valojaban a postafiokunkban van-
nak? Nem kell, elférnek azok a listaban. Jelenitsik meg a leveleket
datum vagy tipus szerint, és akkor az Ujak mindig a lista elején lesz-
nek, azzal pedig ne foglalkozzunk, hogy az milyen hosszu.

A levelek torlésének az alabbi modjai allnak a rendelkezéstinkre.
o Kijelolt levél torlése: Az e-mail tartalmat torli a tarolébol, amivel

vabbra is elérheté marad, amig nem csatlakozunk ismét, és el
nem végezzuk a kilépés elbtt a levél tényleges torlését.

o Kijelolt levél tartalmanak torlése: Toroljuk Ctrl+D-vel a kijelolt
levelet, majd Gjabb Ctri+D-vel allitsuk helyre, igy csak az itteni ta-
rolobol tordltiik a level tartalmat helytakarékossagbal.

0o Osszes levél tartalmanak torlése: A Menu / Tools / Message
storage parancsra kapott parbeszédablakban a Delete locally lis-
taban valasszuk ki, mely leveleinket akarjuk térélni (mindet vagy
csak a régieket). Utana a Delete now (Térlés most) parancsgomb-
bal végezhetjik el a levelek tartalmanak tényleges torlését.

o A teljes megsemmisités: A Menu / Tools / Message storage pa-
rancsra kapott parbeszédablakban a Memory lapra valtva a jobb
oldalon megjelen6é Delete (T6rlés) parancsgombot megnyomva az
O0sszes mappankat, postafiokunkat, annak minden beallitasaval
torli a jovahagyasunk utan. Ezt csak akkor valasszuk ki, ha biz-
tosan MINDENT TOROLNI akarunk.
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Irodai dokumentumok

Szamitogépes vilagunkban egyre jobban terjed az a szemlélet, hogy
amit csak lehet elektronikusan tarolunk, hiszen csak az irasban, tab-
lazatban 1évé informaciora van szilkségiink, és nem a papirra. A jo at-
tekinthet6ség természetesen feltétel, mert egy elektronikus dokumen-
tum csak ekkor potolhatja a papiros valtozatot.

A kommunikator kijelzéje elég nagy ahhoz, hogy azon elférjen a
sztikséges dokumentum, hiszen teljes képernydés megjelenitésben 640 pi-
xel széles, mint egy VGA képernyd. Ez pedig mar a legtébb esetben ele-
gendd szokott lenni.

A szamitogépen hasznalt legelterjedtebb dokumentumtipusokat a
kommunikatoron is tudjuk kezelni. Készithetink vagy megtekinthetiink
meglévé Word dokumentumot, Excel tablazatot, és megnézhetlink Po-
werPoint bemutatot. Az iras és a tablazat a kommunikatoron is elkészit-
heté, EPOC-formatumba elmenthetd, de akar valamelyik Office tipust is
valaszthatjuk (95/97/2000 vdltozatban,).

Office @ ﬁ[ﬁ
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=1 = File | Presentat.
15:35 Word Sheet i
T manager o viewer
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52. abra. Alkalmazdsok a kommunikdtor iroddjaban

Szovegfajlok kezelése

A szoéveges dokumentumok formatumukat tekintve tobbfélék lehetnek,
amelyeket féként a kiterjesztéstikkel kuilonboztetink meg egymastol.
Az EPOC-formatumba mentett dokumentumokat a rendszer mas mo-
don ismeri fel, igy azok nem mindig rendelkeznek kiterjesztéssel (a
fdjlinév utan ponttal elvdlasztott 3 betiis azonositd).

A TXT- és HTML-fajlokat a webbdngész6 jeleniti meg, mig a Word
DOC-fajlokat a Word alkalmazas. Ezeket a fajlokat kaphatjuk e-
mailben is, de a szamitogéprdl is at lehet télteni kézvetlentil a PC Suite
program segitségével (adatkdbelen vagy infran).
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Word fajlok megnyitasa

A szamitogéprol kozvetlenil vagy e-mailben érkezett Word dokumen-
tumokat a kommunikatoron gond nélkill meg tudjuk nyitni, és korla-
tozott mértékben ugyan, de modosithatjuk is annak tartalmat. Ez azt
jelenti, hogy a dokumentum szerkeszthetd, irhato, kibdévithetd, szur-
hatunk bele képet, tablazatot széveges objektumot, szépen meg is for-
mazhatjuk, és a végén Ujra elmenthetjuk. Ezt a fajlt utana elktldhet-
juk e-mailben, vagy attolthetjiik szamitogépre, €s ott a Microsoft Word
programmal tovabb dolgozhatunk rajta.

Els6ésorban kisebb dokumentumok kezelése valhat sziikségessé, de
ezen leiras megjelenitése sem okozott problémat a kommunikatornak,
igaz eltartott egy ideig, mig megnyitotta a fajlt. A formazasok megjelenité-
se részben lehetséges, de ez nagyban fligg attdl is, hogy a kommunikato-
ron telepitett Word milyen egyéb képességekkel rendelkezik. Példaul a
szikséges betlikészleteket telepitettiik-e.
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53. &bra. Néhdny egyéni betiitipussal egész otthonos lesz

Az elérhet6 lehetéségek attél is figgenek, hogy a dokumentum milyen
formatumu. Nem egyforma a megjelenités és az elérhetd szolgaltatasok
koére EPOC- és Microsoft Word formatum esetén. Mindenképpen érde-
mes elvégezni néhany tesztet, ha hosszutavon jol egyttt akarunk mu-
kédni a kommunikatorunkkal.

TIPP. Készitstink egyszerti Cimsor 1,2,3-bél és Normdl bekez-
désekbdél allo dokumentumot a kommunikatoron, és azt
kuldjuk el jobb hijan e-mailben. A levelet szamitogépen toltstik
le, és Microsoft Wordben jelenitstik meg. A probat végezzuk el
forditva is. Kés6ébb hasznaljunk egyre tdbb formazast és ob-
jektumot, amit a kommunikator is megjelenit.
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Tagolt szoveg megtekintése

Ha egy dokumentumot EPOC-formatumban mentlink el a kommuni-
katoron, akkor a vazlatnézet (Outline view) is elérhet6é, mig Microsoft
Word dokumentum megnyitasakor errél le kell mondanunk.

TIPP. Nyissuk meg a Word dokumentumot, a Ctri+A-val jelol-
juk ki az egészet, a Ctrl+C-vel masoljuk le a vagolapra, és va-
lasszuk ki a Menu / File / New parancsot. Az Uj ablakban
szurjuk be Ctrl+V-vel a teljes tartalmat, és mentstik el a fajlt.
Ebben a formatumban mar elérhet6 lesz a vdazlatnézet.

A vazlatnézetet a Menu / View / Outline paranccsal jelenithetjik meg,
és a kurzormozgat6 billentytikkel tudjuk az agakat kinyitni és bezarni.
Az Enterrel kivalasztott cimsorra léphetiink ezzel a modszerrel. A ta-
golas feltétele, hogy a dokumentum Heading 1, 2, 3 (Cimsor 1, 2, 3)
stilusokkal rendelkezzen.
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54. abra. A vazlatnézetben jol dttekintheté a dokumentum

A View menuben érdemes még egy kicsit kértilnézni, hogy megismer-
juk a megjelenitési lehetéségeket. A nagyitas, kicsinyités térténhet a
megszokott billentytikkel is, de a mentiben pontos értékkel is megad-
hatjuk a nagyitas mértékeét.

Tobb helyet nyerhetiink a kijelzdn, ha teljes képernydsre nyitjuk az
ablakot a szokasos Ctrl+T-vel. A Ctrl+Shift+T-vel pedig a cimsor (Title) is el-
rejtheté, ami szép, és a dokumentum cime olvashat6 rajta, de éppen a
kijelzé magassagabol vesz el, ami amugy is kevés. Az atalakitas utan még
csokkentlink egy kicsit a nagyitas mértékén és mar egész sok szoveg ki
fog férni, mégpedig olvashaté nagysagu betimeérettel. A megjelenités vi-
szont a lap beallitasaihoz fog igazodni, igy kis lapra tervezett szévegnél
hiaba cstkkentjik a betiméretet.
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A kovetkezd abran példaul egy ilyen beallitas lathato, amelynél a
teljes képernyds megjelenités mellett még az ideiglenesen megjelenitett
parancsgombok feliratai is elférnek. Ez a keskenyre allitott lapméret miatt

van igy, de egy atlagos A4-es lapnal éppen idedlis lesz a szdveg megjele-
nitése a képernyén.
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Saychelles Close

55. abra. Word 97-ben késziilt dokumentum képpel

Ha szoveges fajlokat (példaul leveleket, szerzédéseket) azért tartunk a
kommunikatoron, mert azokat kicsit modositjuk, majd felhasznaljuk,
példaul kinyomtatjuk, akkor erre is lehetéségiink van. Ehhez még a

nyomtatasi el6képet is megnézhetjik, ami mar szinte luxusszolgalta-
tasnak mindsul.
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56. abra. Nyomtatasi kép a Word alkalmazdasban

Valasszuk ki a Menu / File / Printing / Print preview parancsot, €s
varjuk meg a dokumentum tordelését, majd hamarosan meg fog jelen-
ni a vart nyomtatasi kép. Ha ezzel elégedettek vagyunk, és van infras
nyomtatonk, akkor mar nyomtathatjuk is a dokumentumot.

TIPP. Akkor is hasznalhatjuk a nyomtatasi képet, ha nincs

nyomtaténk. Igy ugyanis elére elkészithetjitk a dokumentu-
mot, és a nyomtatasnal nem ér meglepetés benntinket.
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Tablazatkezelési feladatok

A dokumentumkezelés valamivel kevésbé hasznalt aga a tablazat-
kezelés, amelynél az elkészitett tablazatok rendezett adatait néz-
zik meg, vagy valamilyen szamitasokra hasznaljuk. A tablazat
készltilhet szamitogépen, amelyet a kommunikatoron csak megné-
zunk, illetve hasznalunk, de a kommunikatoron is elkészithetjtk,
ha éppen arra van sztikségunk.

TIPP. Itt az alkalom, hogy ismét megismerkedjiink a tablaza-
tokkal, és hasznos szamitasokat készitstink magunknak. Ha
ezt az Excellel csak ritkan tettik meg, akkor a kommunikato-
ron most gyakrabban probalkozhatunk vele.

A kommunikatoron 1évé tablazatkezelé program az angol nyelvd
valtozattal kompatibilis, igy egy magyar valtozatban készult tab-
lazatban a fliggvények nem fognak helyesen muikédni. Ennek oka
az, hogy a magyar valtozatban a figgvények neveit honositottak,
és a kommunikatortol igazan nem varhato el, hogy minden 1étez6
nyelven ismerje a figgvényeket.

Tablazatok hasznalata

Az els6 lépésben mindenképpen érdemes néhany egyszerti tablazatot
késziteni a szamitogépen a Microsoft Excel programban, és azt atma-
solni a kommunikatorra. A fajlt el is ktildhetjiik e-mailben csatolva, ha
mas lehetéséglink nincsen.

Amennyiben a fajl tébbségében csak cellamtveleteket tartalmaz,
ugy az lehet barmilyen bonyolult, biztosan mkddni fog. A formatumok
tobbségét is megtartja, amint azt a példa mutatja.
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57. &bra. Microsoft Excel 97 tabldzat a kommunikdtoron
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Az el6z6 abran latott tablazat eredeti valtozatat mutatja a koévetkezo
abra. A tablazat a formatumok tébbségét megtartotta, a hivatkozasok
jok, és az angol figgvény eredménye is helyes. A tablazat lapjanak el-
nevezése szintén megjelenik a kommunikator ablakaban.
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58. abra. Tabldazat a Microsoft Excel 97-ben

Amennyiben bonyolultabb tablazatot allitottunk 0Ossze, ugy arrdl a
kommunikatoron is készithettink diagramot. Annak szinte minden reé-
szét megformazhatjuk, feliratozhatjuk, hogy az a lehetd legjobb nézet-
ben mutassa meg az adatainkat.

1=}l WExcelo7, dltségvetssi diag... Select

e o Bl Bevetel ohject

Kéltsegvetesi diagram B Kiadas|  gpaats/

1600 Charts

T E 1200 chart

7| F 800 settings

t 400

ﬂ . 1991 1992 1983 1584 Close

59. abra. Egy masik tabldzat adataibdl készitett diagram

A munkaflizetben itt is tébb tablazatot és diagramot helyezhettink el,
igy az Osszetartozo szamitasokat egy fajlban tarolhatjuk. Ha nem
hasznalunk szamitogépet, akkor is mindenképpen érdemes kiprébalni,
hiszen példaul pénzigyi szamitasokra még sztikséglink lehet.
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Tablazatok készitése

A tablazatkezel6 program alapvetéen kétféle feladatra hasznalhato. (1)
Tablazatba rendezett adatok megjelenitésére, amelyben esetleg egyet-
len szamitasi sor sincs. Ilyen példaul egy arlista. (2) Szamitasi feladat
megoldasara. Az ilyen tablazatban a valtoz6 adatokat modositjuk,
amelyeket a szamitast végz6 cellakban 1évé képletek dolgoznak fel, és
valamely cellaban lathatjuk meg a végeredményt. Példaul egy adosza-
mitasi tablazatba a havi fizetéstinket irjuk be, és egy masik cellaban
meglathatjuk a kiszamitott nett6 jovedelmutinket.

A tablazat készitéséhez szinte csak egyet kell tudni, hogy a szamita-
si képlet az ,=" jellel kezdédik, és a cellakra az ,,0szlop-sor’ nevébdl késziilt
azonositoval hivatkozhatunk a képleteinkben. Ezzel az ismerettel bonyo-
lultnak tiné pénzigyi szamitasokat végezhetlink el anélkuil, hogy egyet-
len figgvényt is ismernénk.

A fuggvények arra szolgalnak, hogy hosszabb szamitasokat leegy-
szerusitsenek, és egy egész tablazatra valo szamitas helyett egy cellaban
megkaphatjuk az eredményt. A fliggvények kozott van egyszertibb kere-
s6fliggvény és bonyolultabb pénziigyi szamitast végzé. A figgvények le-
irasat a Microsoft Excel program angol valtozatanak sugoja tartalmazza
példakkal egyitt.

figyenyxis: Edit
FI3  F12*(1+$G$1/12)+$H$1
T B [ B [ D [ E ] F B Insert
11 100 | 10 T0462IFL 191 function
12 11 115663 Ft
= |1z 2% 7] foboort
7 [ 1268250 Ft RELR 13 138083 Ft Clear
14 [Fv=Kamatazd hetét foly. befipetéssel. 14 143474 Ft
m 15 160969 Ft

= ail

[17]  25.00% 10000 Ft 100 Ft 16 172679 Ft Close
|

60. abra. A bonyolult képlet egyszerti kamatszdamitast takar

Az abran példaul egy kamatszamitas lathato, amelynél a havi szamitas
egy-egy sort foglal el. A 12. sorban kapjuk meg az elsé év végi kamato-
z6 betétlink értékét, a 120. sorban pedig a 10. év végi eredményt lat-
nank. A zélddel formazott részen pedig megadhatjuk a B13 cellaban az
évek szamat, és a B14-bdl pedig az eredményt olvashatjuk ki. A kép-
letnek az A13 és a C13 szolgaltatja a masik két alapadatot. Lathatjuk,
hogy mennyivel egyszertibb a fliggvények alkalmazasa, ha ismerjuk

azokat. A B14-es képlet igy néz ki:
=FV(A13/12, B13*12, -C13)
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Bemutatok megtekintése

Els6sorban termékmenedzserek munkaeszkoéze a Microsoft PowerPoint
bemutato, amellyel a termékeik elényds tulajdonsagait mutatjak be.
Azonban sokszor az ilyen bemutatok vazlatos formaban tartalmazzak
egy-egy termék vagy technologia fé6bb jellemzéit, igy jo informaciofor-
rasként is szolgalnak.

Sok esetben egy-egy bemutato teljes anyagat az interneten megta-
lalhatjuk, igy azt a kommunikator webbodngészéjével le is tudjuk télteni. A
letoltott bemutatot pedig az Office csoport harmadik tagjaval meg is néz-
hetjik tobbféle nézetben is. Ez a program az el6zé két Office kelléktél elté-
réen nem alkalmas dokumentum létrehozasara, csak megtekintésre. Egy
bemutato eléadas elétt viszont ez is elegendd.

A megjelenités nézetei

A bemutaté megnyitasakor az elsé dia képét lathatjuk dianézetben. A
cimsor tartalmazza a bemutato fajlnevét, az aktualis dia szamat az
Osszeshez képest, és a dia cimét. Mivel a diabemutatok altalaban fekvé
téglalap alakuiak (24x18 cm), ezért a cimsort érdemes elrejteni a jobb
helykihasznalas érdekében.
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61. abra. Bemutaté megjelenése dianézetben

Ha viszont a kommunikatort gyakran hasznaljuk bemutatok megte-
kintésére, mert az a munkaeszkodzliink, akkor igazodhatunk a kom-
munikatorunk kijelzéjének méreteihez is. Elvégre nincs megszabva,
hogy egy bemutaté milyen méretti legyen.

A szabalyosan elkészitett bemutaté mindig rendelkezik egy elsédle-
ges cimsorral, és tovabbi cimszintekkel. Ezek adjak valgjaban a téma
vazlatat, igy a bemutato atnézésével az eléadasunkra is fel tudunk ké-
szllni. A vazlatnézetet a jobb oldali Outline view parancsgombbal hiv-
hatjuk eld, és ugyanezzel valthatunk vissza is.
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A vazlatnézetben el6szor csak a cimek lathatok, de a Show all (Min-
dent mutat) parancsgombbal az alcimek is el6hivhatok, majd a megjelené
Titles only (Csak cimek) parancsgombbal rejthetjiik el a részleteket. A pa-

rancsok mindegyike a View menutiben megtalalhato, ahol a jegyzetek is
megjelenitheték (Note view).

Titles
only
*Hangfelvétel készitése
A fajl megnyitasa i
= ‘Helytakarékossag toméritéssel Slide
i Az ideiglenes felvételek kezelése N
= /| 6 E Emlékeztetok keészitése Close
L *Fényképes dokumentalas

62. abra. A bemutaté vazlatnézetben jol dttekinthetd

Valtas a didk kozott

A bemutatot dianézetben az Enterrel, a Next parancsgombbal vagy a
Chr+ lefelé nyillal lapozhatjuk elére, és a Previous parancsgombbal
vagy a Chr+ felfelé nyillal visszafelé. A Menu / Tools / Go to slide pa-
ranccsal (Ctrl+G) egy parbeszédablakot jelenithetiink meg, ahol a diak
cimei szerint valaszthatjuk ki, hogy melyikre akarunk lépni.

&

Siogoslide ; Go

bEmlékeztetdk készitése

6.Emlékeztetdk készitése
7.A kapcsolattartas eszkozei H

8.A kapcsolattartas eszkozei
9.A kapcsolattartas eszkozei

—4 il

=37

Cancel

SRRl

63. abra. A didk kézétti valtds a cimek alapjan toérténik

Sajnos a bemutatok mérete egy-egy nagyobb képpel elég jelentésen
novelhetd, ami nem tesz jot a kommunikatoron valé megjelenitésnek.

TIPP. Ezért ha sajat célra készitjik a bemutatokat, akkor
torekedjink a szerényebb megjelenitésekre, illetve a ki-
sebb helyigényl formazasra.
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