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Bevezetés

Jegyzetiik elsé fejezete Bekdszonté cimmel magaval a tajékoztatds elnevezésii 0j tan-
targgyal ¢és tanulasaval foglalkozik néhany mondat erejéig. Jelen tanulasi utmutatd részlete-
sebb eligazitast kivan nyujtani az 6ndllo tanulas konnyitésére azzal, hogy felhivja a figyelmet
a tantargy mondanddjanak lényegére, sulyozza az ismereteket, a hallgatot az Gsszefliggések
felismerésére Osztonzi. Azzal is ennek a célnak szolgalataban all, hogy a vitatott vagy eltérd
értelmezések esetén kiélezi a téma vitatott pontjait. A hallgatoban nem lezart, végleges tan-
anyag benyomasat kivanja kelteni, hanem ellenkezdleg, problémaérzékenységét erdsiteni.

Legfontosabb kérdés mindig annak tisztdzasa, hogy valdjaban mirdl van sz6 a tantargy-
ban? Milyen problémaval foglakozik, s milyen ennek a probléménak a természete? Ennek le-
irdsa megtalalhaté a jegyzetben, de fontossaga miatt nem art itt Gjra megismételni. A tan-
targynak, pontosabban targyanak, maganak a tajékoztatdsnak problémadja, hogy

— az egyes emberek tudati befogadoképességét sokszorosan feliilmulé emberi tudas,
ismeretek ne menjenek feledésbe, megmaradasukrol erre a célra szolgald eszk6zok és
eljarasok kezeskednek szambavételiik biztonsagos megvalositasaval;

— képesnek kell lenni ebbdl az éppen sziikséges részletet (barmely informaciot) kiva-
lasztani, ha az egyaltalan létezik.

A tantargy részleteinek megértéséhez is e problémak tudatositasa kivanatos, ez teszi lehe-
tévé a tantargyi tudnivalok kovetését és a gondolkodast a tantargy alapfogalmainak keretei
kozott. El6szor tehat a tantargy természetével, céljaival sziikséges megismerkednie.

Ennek a tantargynak — ahogyan a jegyzet is jelzi — tobb elnevezése van. Eléfordulhat te-
hét, hogy On, kedves hallgato eltéré felfogasu jegyzetekkel, irasokkal talalkozik. A valtozatos
elnevezések 1étezése onmagaban nem baj, sét iidvozlendd is szerény mértékben, ha tisztazha-
toak az eltérések okai. Magyarazatként itt csak hdrom okot emlitiink.

Az eltérések egyik, sajnos félreértésbol fakadd oka abbdl ered, hogy a tajékoztatast a
konyvtari olvasdszolgalat részfeladatdnak tekintik. Ebbol kétszeres lesziikités keletkezik.
Egyfeldl konkrét gylijteményhez kotik oly modon, hogy az ebben talalhatd eszk6zok haszna-
latara redukaljak. Masfeldl a tdjékoztatas feladatait ennek a gytijteménynek hasznélatdig ter-
jesztik ki.

A masodik ok abban jeldlhetd meg, hogy egy, pontosabban egyetlen kdnyvtartipus tajé-
koztatasi feladatait képzelik maguk elé. Holott egészen masok egy kozségi, egy megyei
konyvtar, egy tudomanyegyetemi, szakegyetemi, kutatdintézeti, egy dokumentacids intéz-
mény iskolai vagy éppen egy nemzeti konyvtar tajékoztatasi feladatai a kozés vonasok ellené-
re. Legalabbis annyira masok, hogy egyik sem 4altalanosithatd az 6sszes tobbi képviseletére.
Nemcsak a hasznalok eltérd volta, képzettsége, érdeklddése miatt. Hanem azért is, mert ezek-
nek a konyvtaraknak (a nem emlitett tipusoknak is) eltérd kiildetése van, a kdnyvtari munka-
megosztasban mas feladatuk alakult ki éppen azért, mert egymassal nem helyettesithetok.
Elég arra utalni, hogy egy kutato, didk szdmara a konyvtar munkaeszkdz, egy egyhazi konyv-
tar a pasztoralasban vesz részt, orvost a terapias munkaban segiti (biblioterapia), de barkit
szolgal miiveltségének gazdagitdsdban és szellemi feliidiilésében. Feladataik eltéréek tehat a
kultara és tudas, sziikebben a nemzeti kultira atorokitésében, tovabbitasaban, hasznositasuk
szervezésében.



A harmadik ok talan a leginkabb figyelemre méltd abbol a szempontbo6l, hogy a legtobb
félreértés ebbdl ered. Tovabba, hogy ennek a tantargynak szemléletét, de a tantargyon tal
egész szakmankat leginkadbb befolyasolja. A félreértésnek az a forrasa, hogy a tajékoztatast
konyvtari és dokumentumorientalt feladatnak tekintik. Elesen fogalmazva a tdjékoztatds nem
konyvtari feladat, hanem ismeretszervezési, tuddasgazdalkodasi feladat, amely konyvtarak-
ban (is) zajlik. Egy példa taldan mutatja a kiilonbséget. Az orvostudomany feladata — bocsas-
sék meg a kissé szakszerlitlen megfogalmazast — az ember gyogyitasa. Amely korhazakban
(is) zajlik. De minden tartozik hozza még: prevencid, jarvanyligy, kdzegészségligy, mento-
szolgalat, gydgyszerészet, hazi orvosi rendszer, rendeldintézetek, kutatas, oktatds, kapcsolatai
alaptudomanyokkal, szocidlis kérdésekkel és biztositasliggyel stb. Csakhogy a koérhazak né-
hany kapcsolatat emlitsiik.

A tajékoztatds tehat mindig az emberi kultGrdval, tuddssal all szemben és gyiijte-
ményfiiggetlen. Az itt emlegetett kozfelfogas forditottja igaz: a gylijtemények kialakitasa,
strukturédldsa fligg az ismeretek, a kultara, a tudéas természetétdl. A sokat emlegetett tudasala-
pu tarsadalomban még inkabb ennek viszonynak kell érvényesiilnie.

Alabb néhany pontban az éltalanos jo tanacsok, szempontok taldlhatok a tantargy tanula-
sahoz.



Elso fejezet

1. Hatartudomanyok

A tdjékoztatasi tantargynak szoros kapcsolatai alakultak ki mas tudoményokkal. Nem
szorul magyarazatra, hogy kozvetlen Osszetartozas alakult ki konyvtartechnikai ismeretekkel,
az osztalyozéssal és indexeléssel; a tajékoztatas eszkozei egyben az emberi kommunikécio
eszkozei is; az informécio kezelésében pedig nem nélkiilozheti az adatfeldolgozas technikajat
sem. Ezekkel a szakteriiletekkel foglalkozo tantargyak ismereteit tehat feltételezi. Ezen tal-
menden azonban szinte élettarsi kapcsolat koti Ossze a szaktudomanyokkal. Valamennyi tu-
domanyra jellemz0 tdjékoztatasi eszkdzokon tilmenden, mint pl. a terminologiai szotarak, le-
xikonok, bibliografidk stb. minden tudoménynak Iéteznek jellemzé tajékoztatasi eszkozei jel-
legzetes feladatainak ellatasdra. A torténettudomanyban pl. levéltari segédletek, torténeti
helynevek szotarai stb. A zenetudomanyban az egyes szerzok életmiivét szamba vevo €s rend-
szerez0 mijjegyzékek. A kereskedelemben a termékjegyzékek szabvanyadatokkal, hogy tala-
lomra emlitsiink néhanyat. Té4jékoztatd eszkoz lehet akar egy menetrend vagy telefonkonyv is.
Mindezek alapjan mondotta Kéhalmi Béla a bibliografiai ismeretekrdl, hogy a bibliografia az
Osszes tudomany segédtudomanya. Jegyzetiink a szaktudomanyi tdjékoztatasi eszkozokkel
nem foglalkozik késobb sem. Mindenekel6tt azért, mert ehhez a szaktudomanyok felséfoku
ismereteire is szlikség lenne.

2. A definiciokrol

A tananyagban igen sok definicio talalhato. Elevenitse fel a logikaban tanultakat a meg-
hatarozasokhoz és ennek alapjan gondosan tanulja a meghatarozast, hiszen a meghatdrozds-
nak lényeges ismérveken kell nyugodnia. Teljeslil-e ez a kdvetelmény? Ha a meghatarozast
igy végiggondolta, akkor rogzitenie kell, azaz meg kell tanulnia. Erdemes szo6 szerint megta-
nulni, legaldbbis torekednie kell erre. Tisztdznia kell, a meghatarozando fogalom
(definiendum) melyik mas fogalmakkal all kapcsolatban, amelyeket a jegyzet vagy mas-mas
tantargy jegyzete szintén meghataroz. A mondottakra alljon itt egy egyszerli példa. A ceruzat
ugy definidlhatjuk, hogy olyan ir6eszkdz, amely faba vagy mas foglalatba foglalt grafittal ir.
A lényeges elemek:

irdeszkoz: legkozelebbi folérendelt fogalom,

grafittal valdsitja meg az irast: megkiilonboztetd ismérv.

A definiciokrol gyakran dulnak szakmai vitdk. Sokan élnek azzal a lehetdséggel, hogy tn.
munkameghatarozast adnak, azaz nem akarjak a fogalmat végleges érvénnyel meghatarozni,
hanem azt mondjak: ebben a kontextusban a fogalom ezt és ezt jelenti, ebben az értelemben
hasznalom. Egy példa. ,,A tovabbiakban konyvtarosnak azokat a személyeket kell tekinteni,
akiknek szakiranyu végzettségiik van.” Vagy: ,,a tovdbbiakban azokat a személyeket kell
konyvtarosnak tekinteni, akik fels6foka végzettséggel rendelkeznek és konyvtarban allnak al-
kalmazésban.”

A fentiekhez hasonl6 problémat jelent, hogy sokszor Gn. preskriptiv meghatarozasra van
sziikség. Pl. ,,munkanélkiiliség akkor keletkezik, ha a foglalkoztathatdo személyek legaldbb
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5%-a nem &ll munkaviszonyban.” Ezt a kiiszobot lehetne 3%-hoz tenni vagy lehetne éppen
10%. Szakmai példa is felhozhatd. A konyv fogalmat leggyakrabban terjedelemhez kototték
valahol 1 ¢s 4 iv kozott. (Kivétel volt Anglia, ahol kereskedelmi arhoz szabtak.) Statisztikai
Osszehasonlitdsok alkalmdval az adatokat nem lehetett egybevetni. Ezért sziiletett meg egy
nemzetkdzi megallapodés, mely szerint a konyv 3 nyomdai ivet meghaladdé nyomtatott irds-
md.

A definicidk tanulasakor érdemes tisztazni, hogy milyen meghatarozasrdl van szo.

3. Az autopsziarol

Az autopszia kozvetlen szambavételt jelent, ,,maga-latast”, tehat azt, hogy On, kedves
hallgato a tananyagban ismertetett eszkozoket, bibliografidkat, segédkonyveket, adatbazisokat
kézbe veszi, tanulmanyozza, kérdéseket fogalmaz meg és valaszt keres hozzajuk. Ezt a tantér-
gyat sokan olyannak gondoljak és mindsitik, mintha telefonkdnyvet kellene megtanulnia, mert
sok benne a megjegyzésre méltd segédeszkoz, amelyeket ,,magolni” kell. Ez a vélemény hely-
telen tanulas kovetkeztében alakult ki. Egy eszkozt konnyt megjegyezni, ha megismerkednek
véle. Nem bemagoland6 adathalmazrdl van sz6, hanem a forrasok rendszerezett megismerésé-
r6l. Nyomatékosan kell tehat torekednie arra, hogy az eszkozokkel taldlkozzEék tanuldsa sorédn.

A nehézséget ebben a tekintetben az jelenti, hogy ezek az eszk6zok kisebb konyvtarakban
nincsenek meg vagy hianyosan lelhetok fel. Sot, 1éteznek olyan fontos munkak (Gesner
Bibbliotheca Universalisa pl.), amely az egész orszdgban csak két példanyban létezik. Raada-
sul a segédkonyveket nem lehet hazavinni (nem kolcsonozhetdk).

Valamennyi emlitett eszkozt latni szinte megvalodsithatatlan kdvetelmény. Arra kell tore-
kednie, hogy, hogy valamennyi miifajnak egy-egy darabjat, lehetdleg tekintélyes képviseldjét
tanulmanyozza. Aki megismer pl. egy értelmez6 szotarat, a tobbit is el tudja képzelni. (Van
beldliik néhany ezer a vilagon.) Aki megismer egy foldrajzi atlaszt, mar kibontakozik eldtte,
hogy milyen lehet a tobbi. S igy tovabb. Vigyazzon azonban, miifajon beliil nem ugyanolyan
mindegyik munka, mert nem egymas masolatai. Nagyon is jelentds eltérések lehetnek. A mii-
fajt magat sziikséges megismerni.

Ajénlani lehet tehat, hogy valasszon maganak egy nagyobb konyvtarat, pl. tudomany-
egyetemi konyvtarat, orszagos szakkonyvtarat, az OSZK-t, esetleg foiskolait (ezek nem mind-
egyike felel meg), vagy mast, de megyei konyvtarnal ne legyen kisebb. Jarjon ide rendszerese,
az olvasoteremben vagy a tdjékoztatdsi segédkonyvtarban megtaldlja a keresett miiveket.

Ha az autopsziarol lemond, a miivekkel nem ismerkedik meg, akkor élmény nélkiili téte-
lekké valnak, a tantdrgy unalmas ,,magolds” adathalmazzd sovanyodik. R4adasul tanulni is
nehezebb.

4. Ertelem és szorgalom

Hallgatok gyakran tigy mindsitik a kiilonboz6 tantargyakat, hogy vannak koztiik olyanok,
amelyekhez inkdbb szorgalom sziikséges, mig masokhoz inkdbb logikai készségek. Nyilvan-
vald, hogy ezek a vélemények feliiletesek, de kétségteleniil igy is lehet véleményt formalni. A
tajékoztatasi tantargyhoz mindkettd kivanatos: sok eszkdznek kell megjegyezni adatait, de az
elsédleges kérdés mindig az, hogy a tudasnak, ismereteknek hogyan alakul a ,,lefedettsége” és
ezeknek a lefedést biztositd eszkdzoknek milyen modszerei vannak e célok betdltéséhez? Az
eszkozok rendszert alkotnak, nem fliggetleniil 1éteznek, nem onmagukban. Egymast folytat-
jak. A ,rendszer” azonban soha sem teljes. Fehér foltok, hianyok szabdaljak szét, de sok az at-
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fedés is. Ennek a rendszernek atlatasahoz szintetikus szemlélet kivanatos, holisztikus latas-
modd. (Holizmus = az egész latasa, amely tobb mint részeinek Osszessége.) A toprengd, gon-
dolkod¢ tanulds nem nélkiilozhetd. Tanulni is konnyebb az egész rendszer vazanak ismereté-
ben. Ebbdl néha az is kikovetkeztethetd, hogy a hiany, lefedetlen teriilet milyen eszkdzt kivan.

5. Kolcsonkért jegyzetek

Hallgatok gyakran kérik el egymas jegyzeteit, kivonatait. Teljesen elhibazott eljaras. A
jegyzet, kivonat ugyanis mindig készitdjének tudatat tiikkrozi, a részletezés, kiemelések az
Onétdl eltérd gondolkodashoz igazodnak, egy maésik tudati struktira szamara értelmezhetd.
Masok jegyzeteinek atvétele az On szdméra csak zavaros mondatok, félmondatok, utalasok,
emlékeztetd jegyzetek zavaros kupaca, amelyben csak készitdje képes rendet teremteni. Ettol
az eljarastol mindenkit 6vok.

6. Sajat tapasztalat konyvtarakrol

Tanulésat segiti, ha tobb, pontosabban tobb fajta konyvtarat 1at, megnézi ezekben a tajé-
koztatasi segédkonyvtarat, hagyoméanyos és modern eszkdzoket, tapasztalatokat gyiijt a szer-
vezet miikodésérol a tajekoztatas szempontjabol.

Az alabbi kérdéseket igyekezzen tisztazni.

— Létezik-e tajékoztatasi eszkozok kikiilonitett gylijteménye? Létezik-e olvasdtermi
kézikonyvtar? Ha mindkettd 1étezik, mi a kiilonbség koztiik? (Ne a tananyag szerinti
kiilonbségekrdl szamoljon be, hanem a konkrét tapasztalatok szerintirdl!)

— Hogyan allitottdk fel a segédkonyvtari gylijteményt? Pl. miifajok szerint, szakrend-
ben, a kettét kombinalva, vagy mésként? Az allomanyt hogyan frissitik? Szamitogép
all-e rendelkezésre és mire hasznaljak? Milyen feltételekkel lehet hasznalni?

— Milyen a konyvtar katalogusrendszere €s hogyan vonjak be a tdjékoztatasba? A szo-
kasos katalogusokon (leird és szak- vagy tematikus katalogus) épitenek-e a gyiijte-
mény valamelyik részérdl mélyebb feltarast biztositd eszkozt, katalogust vagy adat-
bazist; ha igen, milyen eljarassal és technikdval? Van-e legaldbb egy katalogus,
amely a teljes dllomanyt tiikkr6zi?

— A konyvtarban folynak-e rendszeresen bibliografiai munkak?

— Hova kozvetitik a kérdéseket, ha helyben nem tudnak valaszolni rea? Ebben a tekin-
tetben mutatkozik-e szervezettség?

— A konyvtarnak milyen halézati kapcsolatai vannak?

— Milyen tipust kérések-kérdések a leggyakoribbak vagy leginkabb jellemzdek?

— Kik a hasznalok? Mutatkoznak-e jellegzetességek a hasznalok rétegzddésében (pl.
diakok)? Csak egyéni felhasznalok vannak? Vannak-e intézmények, hivatalok, val-
lalkozasok a kérdezok kozott? (Pl. dnkormanyzati hivatalok, iskolak stb.)

— Milyenek a tdjékoztatas helyi gazdasagi jellegzetességei? (Ingyenesség, térités, ta-
mogatasok stb.)

7. Ismétlés a tanulasban

Minden tanuldsban fontos az ismétlés, de a sok memorizaland6 anyagrészeket tartalmazo
tantargyaknal kiilonosképpen az. Intenziv tanulds a vizsga el6tti napokban 6nmagaban nem
elég, az igy bemagolt tananyag hamar kiesik a tudatbol, a hallgatok elfelejtik. Ehelyett ajanl-
hato a folytonos tanulas oly médon, hogy eldszor elolvassdk az egész félévi anyagot az Ossz-
kép tisztazasa kedvéért, majd kdvetkezetesen Ujra tanuljak részleteit. Az adatokat csak néhany
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esetben sziikséges vagy illik tokéletes pontossaggal tudni. Ezt az Gtmutato jelzi vagy nyilvan-
valova teszi. A legtobb tajékoztatasi eszkozrdl annyi adatot kell megjegyezni, aminek alapjan
visszakereshetdek. (Pl. az alkotok, 1étrehozok személye, a cime vagy neve, tartalma, korszak-
hatarai.) Nagyon fontos viszont a t4jékoztatasi eszkdozok rendszerében elfoglalt helye. Pl. egy
¢letrajzgytijtemény esetén: kinek-minek a folytatasa, 6t kik folytatjak; masfel6l milyen szemé-
lyek szerepelnek benne (csak irok és alkotok, vagy politikusok, kdzéleti személyek, tuddsok
1s, sportolok, valamirdl nevezetessé valt személyek, akar ismertté valt blin6zok is, botranyho-
s0k).

8. Feladatok, ellenorzo kérdések

A jegyzet egyes fejezeteinek végén egy-két tételes szakirodalmi hivatkozas szolgal arra
az esetre, ha a hallgato a témat részletesebben kivanja megismerni. Itt nem a téma valogatott
szakirodalma taldlhato, hanem csak a legfontosabb tovabbi munka/munkak, legfeljebb két-
harom tovabbi tanulmany. A cél ugyanis az, hogy a hallgaté tovabb tudjon 1épni a valdoban
fontos ¢és elérhetd tanulmanyokhoz. Ha tobbet kivan, készitsen vagy készittessen irodalomku-
tatast. Erre a Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar a legalkalmasabb, az OSZK-nak kiilongytj-
teménye. Adatbazisa a MANCI/http://w3.0szk.hu/manci.htm/. A Kényvtari Figyel6 rendsze-
resen referalja a kiilf6ldi irodalmat, hasonloan a TMT. (Tudomanyos és Miiszaki T4jékozta-
tas.)

A fejezetek ellendrzd kérdésekkel, illetve gyakorlati feladatokkal zarulnak. Ezek azt cé-
lozzak, hogy On ellenérizni és értékelni tudja dnmagat: tudja-e, megértette-e a fejezetben fog-
laltakat. Az ellenérz6 kérdések abban igyekeznek eligazitani, hogy az adott fejezetnek melyek
a sulypontjai, fontos részei.

Az ellendrzd kérdések mindegyikére valaszolnia kell 6nmaga el6tt. A feladatok koziil va-
lamelyik kidolgozasa elegendo.

12


http://w3.oszk.hu/manci.htm

Masodik fejezet

A bibliografia kialakulasa

A bevezetdben emlitettek szerint alabb olyan kérdések és allitdsok szerepelnek, amelyek
végigkalauzoljak Ont a tananyag gondolatmenetén, kiemelik a Iényeget és ramutatnak az 0sz-
szefiiggésekre is.

A tananyagnak ez a fejezete nem torténeti bevezetd, azokat a tarsadalmi feltételeket va-
zolja, amelyek a bibliogrdfiak megjelenését sziikségessé tették. Mondandoja is ebben all: 1ét-
rejottiik sziikségszerli a XVI. szdzadban, ettd]l kezdve a bibliografidk megléte a szellemi élet
nélkiilozhetetlen velejardja.

Gondolja at el0szor mik voltak létrejottének kizvetlen okai?
A miivek szdma? Jellemeze.
Torténelmi események? Melyik esemény?

Vannak-e magyar vonatkozasai? Mennyiben?

Jellemezze a korszakot!
Az emberek hogyan érintkeztek?
Hogyan valdsult meg a tarsadalmi kommunikéci6?
Milyen volt a kozlekedés?

A beszéden és irason kiviil egy technikai taldlmany forradalmasitotta az irasos
kozlést. Mi volt ez? Mi volt a 1ényege?

Mit jelent az, hogy egy taldlmany gyorsan elterjed? Jelentheti-e azt, hogy megje-
lenése varhato volt?

Elevenitse fel ismereteit a humanizmusrol! Erdemes régebbi és jabb lexikonok-
ban is elolvasnia a cimsz6t (pl. A Pallas-ban a Magyar Nagylexikonban).

Mit jelentett az, hogy Gesner csak a ,,szent nyelveken” irt munkak szerzoéit és mi-
veit értékelte €s vette fel? Milyen kultirakat mell6zott ezaltal?

Jellemezze mit jelentett akkor az ,,egyetemesség”?
Az elso bibliografidk életrajzi, biobibliografiak voltak. Lehetséges-e, hogy egyben

az els6 irodalomtorténetek és tudomanytorténetek is? (Igen, mert...)
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Az 1d6 elérehaladtaval mi volt az egyetemes altalanos bibliografidk sorsa? A mu-
fajt meddig lehetet életben tartani?

Végiil arra hivom fel figyelmét, Gesner miive az emberi tudds (dokumentumainak ¢és al-
kotdinak) elsé szambavétele annak ellenére, hogy ezt a kifejezést Gesner nem hasznalta. Mii-
faja a késébbiekben lehetetlenné valt. A probléma, az egyetemes szdmbavétel azonban meg-
maradt. A feladat tehat Gjra fel fog meriilni napjainkig €s a jovében is. A probléma 6roklodik,
csak a megoldas modozatai valtoznak.
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Harmadik fejezet

A bibliografia fogalma és feladatai

A fejezet tanulasa el6tt minél tobb bibliografiat vegyen kézbe és elemezze Oket.

A tananyagnak ez a része harom kérdést tisztaz. El6szor a ,,bibliografia” szo jelentését, de
csak az emlités szintjén. Masodszor a bibliografiat mint produktumot, mint tajékoztatasi esz-
kozt és funkcioit taglalja kicsit részletesebben. Harmadszor a bibliografiai médszerrdl ad jel-
zéseket.

A bibliografia meghatarozasait két irdnyzatba sorolja. Az els6hoz azok tartoznak, ame-
lyek a bibliografiat miivek jegyzékének, felsorolasanak tartjadk. A masodik tipushoz azokat a
meghatarozasokat sorolja, amelyek a bibliografiat az emberi tudas, az ismeretek, mas szdval
az informacio rendszerezését vallalo eszkdznek tartjdk. A jegyzet nem hagy kétséget arrol,
hogy melyiket tartja mértékadonak.

Ismét gondoljon a logikdban tanultakra: a definicionak lényeges ismérveken kell nyu-
godnia! Ezek utan az a kérdés, hogy a ,,jegyzeék” 1ényeges ismérv-e? Jegyzék lehet barmely
konyvesbolti leltar. Mégse szallitsuk le a bibliografiat erre a szintre. Azt is latnia kell, hogy
mi a veszteség, ha a bibliografiat listazé eszkdznek tekinti. Kisérelje meg 0sszegylijteni az
ehhez sziikséges érveket. Néhany alljon alabb gondolkodédsanak elinditasahoz.

— Tobb bibliografia, s6t szamos bibliografia-tipus kiillemben sem miivek jegyzéke. Pl.
az els6 bibliografia (Gesner Bibliotheca Universalisa, mint tudja) sem az. Modern
mifajok, pl. szakirodalmi szemle, az 6rokké aktualis biobibliografidk sem azok. A
bibliografiai kalauzok sem.

— Hianyzik beldle a bibliografiai gondolat, amelynek alapjan megsziiletett.

— Nincs kapcsolata a bibliografiai funkciokkal.

— A bibliografia egészként tekintendd, nem részeinek Osszegzése csupan. Errdl az
egészrél semmit sem tudunk meg.

A meghatarozasoknak ebben a csoportjaban is vannak olyanok, amelyek tartalmazzak a
,rendszerezést”. Igy még elfogadhatok. A meghatarozasnak ez a fajtaja koriilbeliil annyi,
mintha valaki a hadsereget gy definidlnd, mint a katonak sorokba ¢s oszlopokba rendezve.
N¢ha ez is igaz, csak 1ényegtelen.

A meghatarozasnak masik tipusahoz azok tartoznak, amelyek a bibliografiat tartalmi és
funkcionalis oldalrol kozelitik meg. Eszerint az ismeretek rendszerezd formdja.

Gyljtse 0ssze ennek tulajdonsagait a jegyzetben taldlhaté meghatarozasok alapjan. PL.
— feltarja a miivek belso értékét,

— amivekben lefektetett problémak kiaknéazasa,

— informacidkat rendszerez,

— azirodalom (szakirodalom) mozgasanak tanulmanyozasat teszi lehetdvé.

Az utolso pont mar a bibliografiai modszer kérdéseihez vezet.

Gondolja el, a tuddsalapu tirsadalom szempontjabol (napjainkban egyre gyakrabban
szolnak rola) melyik meghatarozasi tipusnak van létjogosultsaga?
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A bibliografia meghatarozasabol kovetkezhet barmi is arra vonatkozoan, hogy milyen le-
gyen megjelenési formaja? Nyilvan nem. Akkor bibliografianak tekinthetd-e, ha ez az eszkoz

—  kéziratban létezik,

—  kinyomtattak,

—  cédulakon él,

— szamitoégépen valdsul meg adatbazis forméjaban?

Ertelmezze azt a kifejezést: bibliografiai adatbazis! Elképzelheté-e, hogy méar megléve,
akar évszazadokkal ezel6tt késziilt bibliografianak létezik digitalizalt formdja? Nyilvan igen,
sot,

erds torekvés van arra, hogy létezo papiralapu bibliogrdfiaknak elkészitsék
szamitogépes vialtozatait. Ez a tendencia valamennyi tdajékoztatdsi eszkozre
vonatkozik, nem korlatozodik a bibliogrdfidkra.

A bibliografianak, mint eszk6znek a meghatarozasa utan térjen at a funkciok atgondola-
sara.

Tanulmanyok, tankonyvek, jegyzetek a bibliografidknak szamos funkciojat soroljak fel.
Ezeknek majdnem mindegyike megszivlelendd, bar a sok funkcidnak nem mindegyike egyen-
értékii. Ezért az On jegyzete csak azokat emliti meg, amelyek alapvetdk és a bibliografiai
gondolatbdl erednek. Ezek pedig az alabbiak:

— szambavétel,

— azonositas,

— rendszerezés és informald-tajékoztatd funkcid,

— azun. ,reprezentativ”’ funkcio.

A szambavétel

A szambavétel egyben ellendrzést is jelent. A bibliografidkra héarul az a feladat, hogy
szamot adjanak, az emberiségnek milyen szellemi termékei 1éteznek. Am egyetlen bibliogra-
fia erre soha nem volt képes valaszolni. Késébbi anyagrész (UBCIM) az egyetemes szamba-
vétellel foglalkozik, ezért ebben az anyarészben még ne firtassa megvalosithatosagat. Egy
bibliografia, bibliografiai ciklus vagy bibliografiai csoport, alrendszer viszont az altala kortil-
hatarolt rész, részlet szambavételét végzi el tigy, hogy nem hagy kétségeket. Példa: mondjuk
,»a magyar matematikai irodalom 1900-1925” azt a feladatot latja el, hogy megmutatja, ebben
a korszakban az a magyar matematika, amely Obenne taldlhatd, ezen kiviil nincsen. Nem ha-
gyott ki semmit, ha igen, akkor ez hiba és kitorlddik az emlékezetbdl. De itt egy ellentmondas
van, mert ezek szerint minden bibliografidnak teljesnek kellene lennie, szelekcid nem létez-
hetne. Marpedig ez képtelenség. Erre az ellentmondasra a szelekcional még vissza kell térnie.

Most mar kezd kdzelebb keriilni a szambavétel funkcidjanak megértéséhez. Miivek, alko-
tasok sziiletnek a vilag barmely pontjan Thzfoldtdl Kamcsatkaig: ezeket mind szamba kell
venni! Gondolja el, milyen szervezettség, miféle technika képes ezzel a feladattal megbirkdz-
ni! Sziilettek erre a feladatra elképzelések Gesnertdl napjainkig. A nehézséget csak fokozza,
hogy a ,,vilag” mas volt Gesner idején, gyakorlatilag Europat jelentette. Masfeldl kiilonb6zd
irasformak, irasatok l1éteznek, az informaciéo megjelenhet képként, hangként, digitalizaltan és
hordozoik is kiilonb6zdek. Napjainkban pedig az is bizonytalanna valt, hogy mit kell publika-
lasnak, kozzétételnek tekinteni. (Tudnia kell: Gesner nem hasznalta a ,,szambavétel” kifeje-
z¢€st.)
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Az azonositas

Elméletileg az azonositas is logikai probléma. A bibliografian tilmenden egész szakman-
kat érdekli, de felmeriil a legtobb tudomanyban.

Esetiinkben az azonositds targya az a szellemi termék vagy dokumentum, illetve ezek ré-
szei, részletei, amelyeket a bibliogrdfiaban egységként kivanunk kezelni. Ez lehet pl. egy fo-
lyoirat, egy konyv, szabadalmi leiras, disszertacio, egy recenzio, térkép, egy album, egy kotta,
de lehet egy vers, egy dal, egy zenemt, egy fénykép, egy illusztracio — a felsorolas folytathato
—, ha feldolgozasi-visszakeresési egységként szerepelnek. De mas egységek is lehetnek, egy
ir6i bibliografidban pl. egy téle szdrmazo vagy hozza irt levél, irdi estjét hirdetd plakat. (Mas,
»gondolati” egységekrdl jegyzetiik nem sz6l, ezekkel ne foglalkozzak.)

Az azonositas a jegyzet szerint sokféleként valosithatdo meg, egyebek mellett
—  kodokkal,
— bibliografiai leirassal.

Foglalkozz¢ék eldszor a bibliografiai leirassal oly moédon, hogy felidézi errdl az eddig ta-
nultakat, hiszen 6nall6 tantargyként tanulja. Készitésiliket szabvanyok irjak eld, amelyek nem-
zetkoziek. Nézzen utdna, milyen szabvanyokrol tanult. Tapasztalni fogja viszont, hogy a bib-
liografidk, referal6d lapok, kiillonosen kalauz jellegli bibliografidk ezeket a leirasokat bizonyos
rugalmassaggal kezelik. A rugalmassagnak olyannak kell lennie, hogy mindig betartjak azt a
kotelez6 adatminimumot €s leirasuk szabalyait, amelyek az illeszthetdséget biztositjak.

Uj fogalom: szurrogdtum. Mennyivel tobb, mint a bibliogréfiai leiras?

A szurrogatum a szamitogépes feldolgozasban is szerepel egységként. Neve: rekord, il-
letve bibliografiai rekord. Idézze fel a vonatkozd ismereteket a tanultak alapjan.

A csereszavatossag miatt a bibliografiai-konyvtari feldolgozasban a rekordokra szintén
szabvanyeldirasok allnak rendelkezésre. Ezeknek a rekordoknak neve: MARC (Machine
Readable Catalogue vagy Cataloguing, Géppel olvashat6 katalogus vagy katalogizalas).

Idézze fel, milyen eldirdsok vonatkoznak a MARC-ra? A MARC a rekordok egy csalad-
ja. Milyen MARC-okat ismer?

Létezik-e magyar MARC? Mi a neve?

A rendszerezés

Harmadiknak emlitett bibliografiai funkcid a rendszerezés. A rendszerezéshez mindig
szitkség van rendszerezo-rendezd elvre, szempontra vagy szempontokra, amelyek kialakitjak
a rendszer vazat, a részek megkapjak helyiiket a rendszerezo elv értelmezése szerint. A ré-
szek ezaltal valnak egésszé, amely nem a részek Osszegzése egyszeriien, hanem szintézis,
olyan mondandot hordoz, olyan konkluziot tesz vilagossd, amely az egésznek sajdtja.

Ezeknek a szempontoknak, elveknek elgondolasdhoz nélkiilozhetetlen az osztalyozas (in-
formaciokeresd nyelvek c. tantdrgyban tanultak felelevenitése). De a rendszerezést-rendezést
nemcsak az itt tanultak alapjan valdsithaté meg, hanem léteznek mas elvek is.

A rendszerez6-rendez6 elveket a bibliografus valasztjia meg és vetiti ra a bibliogrdfidara,
annak tartalmdra aszerint, hogy mit kivdn lattatni. Az elemek, tételek, részek ezaltal valnak
,,.beszédessé”.
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Gondolkozzék az alabbiakon.

—  Mit tiikr6z egy kronologia, idérend? Bizonyara egy gondolat, jelenség, eszme, egy
tudomdany, egy elmélet sziiletését, erdsodését, utjait és utkeresését, fejlodését, osztod-
dasat, sorvadasat, kimutatja gyengeségeit és gyengiilését, hidnyait, atvaltozasait. Vé-
giil elhalasat. Miben kiilonbozik egy mechanikus idérend a szisztematikus idérendtol
(fontos eseményekhez kotott korszakolas)?

—  Mit tiikkr6z egy helyrend, topogridfiai rend? Nyilvan a teriileti valtozatokat, elterjedt-
séget, terlileti hianyokat, stirlisodési pontokat. Mintha a bibliografia tartalmat egy
térképre vetitenénk ra. A helyrend is lehet mechanikus (helynevek betiirendje pl.) és
szisztematikus. Ennek alapja lehet az allam-, illetve kozigazgatasi beosztas, de ko-
vetheti a tdjakat, természetfoldrajzi képzoddményeket, foldrajzi egységeket.

— Mit befolyésolhatnak e két rendezd elv esetén a léptékek megvalasztasa, tehat az a
tény, hogy kisebb vagy atfogobb korszakok alkotjak a kronologiat vagy részletezobb,
illetve nagyobb teriileti egységek a helyrendet?

—  Mit tikroz egy individualizdalo osztdalyozds/indexelés rendje? A tartalmi-tematikai
Osszefiiggéseket az egyedi témak mélységében. Lathatdo a témak ,,frekventaltsaga”
(az egy témara es tételek szamabol), a téma népszeriiségét, de a téma fontossagarol
is ismereteket nyujt.

—  Mit tiikkr6z egy generalizalo (csoportosito) osztdlyozds szerinti elrendezés? Koriilbe-
liil az eldbbit a szakcsoportok szintjén.

— Mit tiikkréz egy szerzOk/alkotok, nevek (akéar intézmények, létesitmények, barmely
individuum nevei) szerinti elrendezés? Nyilvan a ,,szereplok™ attekintését teszi lehe-
tove, egyedi sulyukat mutatja, a szereplok sokszinliségét, osszetételét.

—  Mit tiikkr6z egy miifajok szerinti szerkezet? Az egyes miifajok fontossagat, elterjedt-
ségét, esetleges voltat, népszertiségét. Személyi (pl. zeneszerzokrol, irdkrél) bibliog-
rafiak esetében az adott alkotd személyiségének valik tiikkrévé, mint egy jol sikertilt
portré. (Gondoljunk arra, hogy az olya alkotok, mint Kodaly Zoltdn nemcsak zene-
szerz6 volt, am még zeneszerzoként is sokféle miifajban, hanem zenetudods, nyelvész
((nyelvészként volt tagja az Akadémidnak)), pedagogus, de uttoérd a néprajzban is.
Hasonl6an sokoldali Németh Laszl0, Illyés Gyula, de a példak sorolhatok még.)

—  Mit tiikroz, ha a bibliografus a fenti szempontokat kombindltan alkalmazza, id6ren-
den beliil szakrendet vagy helyrendet; szakrenden beliil helyrendet, idérendet; nevek
utan kronolodgiat alkalmaz vagy a miifajokat veszi figyelembe? Gondolja végig a le-
hetséges kombinaciokat! Ertelmezze, hogy a kiilonféle szerkezetek hogyan szolaltat-
jék meg a bibliografia tételeit, egységeit, részeit!

Szamitogépes adatbazisok esetén az itt vazolt probléma mdsként él, mert a fajlok szerke-
zetei nem a fenti elveket kovetik. Ezek a szerkezeti elvek csak akkor valnak fontossa, ha a té-
teleket meg akarjuk jeleniteni, példaul ki akarjuk nyomtatni.

Alabb talal egy tablazatot, amelynek soraiban a rendszerezés lehetséges tipusait talalja, de
mindegyik alakulhat mechanikusan vagy szisztematikusan (hierarchikusan). Ezeket az oszlo-
pok tiintetik fel. A tablazatot toltse ki kétféleképpen.

A megfeleld iires helyre irjon példakat azokbol a bibliografiakbol, amelyeket elem-
zett;

— irjon elékeztetd szavakat arrdl, hogy a bibliografia témdja, tételei milyen szempont-

bol vizsgalhat6, lathatd a két szempont, marmint a sor és oszlop szempontjabol. (PL.
fejlodés, szEétszorddas. .. stb.)
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Mechanikus Szisztematikus

Kronologia, idérend

Helyrend, topografia

Individualizalo, egyénitd osztalyozas/indexelés
Generalizal6 (csoportositd) osztalyozas

Nevek rendje

A fentiek atgondoldsa utan azzal a meglepetéssel kell szamolnia, hogy a bibliografiak fej-
16désének utolso évtizedeiben a rendezés-rendszerezés tekintetében valtozasok tapasztalhatok.
A bibliografidknak valoban képességiik van arra, hogy tételeikbdl adott nézdpont alapjan egy
Osszképet alakitsanak ki, ezzel biztositjak a bibliografia ,,mondando6janak’ megjelenitését. De
egyaltaldn nem biztos, hogy haszndlojanak vagy elemzdjének problémai ugyanebben a vetii-
letben meriilnek fel. Ezért barmely szempontu keresést (elemzést) lehetové kell tenni. A téte-
leket viszont nem lehet méas-mas szerkezetben Ujra €s Gjra megismételni. Mas a megoldas: a
sok szempont, sok vetiilet meglétét a mutatok biztositjak. Méghozza minden sziikséges muta-
to. Jo bibliografia mutatokkal nem takarékoskodhat!

Ezzel a kérdéssel A bibliografidk készitése c. fejezet is foglalkozik.

A valtozo6 szempontu mutatok annyira fontosak, hogy a forész szerkezete szinte masodla-
gossa valik, a lehetséges szerkezetek egyikeként szolgal. Ezért gondoltak tobben, hogy a f6-
rész szerkezete kozOmbos, lehet akar mechanikus szerkezetl is, de a mutatok sokasdaga bizto-
sitja a keresést és mutatja a strukturdkat.

Bibliografiai adatbazisok esetében a mutatok problémaja technikai okokbdl masként, sze-
rencsésebben alakul. A sokiranyu keresést az biztositja, hogy az input rekordok elkészitésekor
kijelolhetok azok az adatok (mezdk), amelyekre keresést akarunk biztositani. Vesse Ossze
szamitastechnikai ismereteivel!

A bibliografidk negyedik feladatat az Gn. reprezentativ funkcioban jeloltik meg. Ebben
tobb feladat foglalhato Gssze. Leggyakrabban egy intézmény, kozdsség, testiilet onmagat ki-
vanja bemutatni. Egyetem, kutatointézet, kdzgylijtemény évkonyvében kozzéteszi munkatar-
sainak szakirodalmi munkéssagat. Ugyanezt teheti egy irdnyzat, miivészi iskola, testiilet. Itt az
a probléma, hogy mitdl bibliografia egy ilyen Osszeallitds? Hiszen fentebb az allt, hogy a bib-
liografia egésze is tiikkroz valamit, egészének is van mondanddja. Mi biztositja ezeknek az
Osszedllitdisoknak a homogenitasat, a k6z6s mondandot? Az, hogy az intézmény szellemi
eredményei rajzolodnak ki, az eredmények hozza kotddnek. A tételek képviselik, reprezental-
jék az intézmény mondanddjat, amelyet a tarsadalommal kivannak k6zolni.

A bibliografia sz6 harmadik értelmét a ,,modszer”, kozelebbrdl a bibliografiai modszer
jelentése adta. Jegyzetiik nem foglalkozik ezzel, de tobb helyen — jelen mutatdban is — utala-
sokat talal ra.

A bibliografiai modszer megértéséhez annyit jegyezzen meg, hogy a tételek statisztikai
elemzésén nyugszik. Ezért rokonithatd az Gin. bibliometridval. A bibliometria ugy is sziiletett,
hogy S. C. Bradford adott témaju tanulméanyokat vizsgalt abbol a szempontbo6l, hogy eloszla-
suk a forrasokban mutat-e torvényszeriiségeket? igy sziiletet meg a hires Bradford-féle szorési
torvény. Masik vizsgalatot Price, D. J. De Solla végezte a tudomany novekedésérdl; modszere
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az volt, hogy a publikaciok (becsiilt) szamara alapozta vizsgalatat €s megallapitotta az expo-
nencialis novekedési torvényt. (Csak a hitelesség kedvéért, torvényét finomitottak, a ndveke-
dést logisztikus gorbével lehet leirni.) Ezt a torvényt szerte a vilagon a ,,gyorsuld 1d6” nagyon
talalo kifejezéssel szokds jellemezni. Ismétlem, a tantargy nem foglalkozik ezekkel a problé-
makkal. Ha érdeklédik irdnta, a Konyvtarosok Kézikonyve az 1. kotetben terjedelmes fejeze-
tet talal rola.
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Negyedik—Otodik fejezet

A bibliografiak tipusai
(Sokszinti bibliografia)

Ennek az anyagrésznek a tanulasat is kezdje azzal, hogy a felosztas logikai miiveletének
ismereteit felfrissiti. (Mi lehet felosztasi alap? Mit jelent az, hogy egy felosztas legyen hé-
zagmentes ¢és atfedésmentes? Egy felosztds soran miért nem lehet valtoztatni a felosztasi ala-
pot? Mit jelent az, tobb felosztasi alapon tobb fliggetlen felosztas lehetséges, s6t célravezetd?
Mit jelent a dichotomikus felosztas?)

Gyakorlasként végezze el a kdvetkez6 feladatokat.
= 1. gyakorlat

Adottak az aldbbi hangszerek. (Felsoroldsuk nem teljes. Az egyes hangszerek fajtait sem
részletezziik, pl. hogy a trombita lehet Bach-trombita, billentyiis trombita, egyenes trombita,
Maria-trombita, szelepes trombita, mésfeldl C, D stb. hangoldsu trombita. Hasonléan lehetne
a tobbi hangszert is részletezni.)

A felosztand6 hangszerek tehat:

Bo6gd, bracsa, cimbalom, citera, csello, csembald, dob, duda, fagott, furulya,
fuvola, gitar, hangszerek, harang, harfa, harmonium, harsona, heged, klarinét,
kiirt, lant, mandolin, oboa, orgona, pansip, trombita, tuba, zongora.

Keressen legalabb harom felosztési alapot! (Pl. a hangkeltés modja szerint billentyts, fu-
vo6s, hliros, pengetds, 1itd, vonds hangszerek vannak.) Hogyan kapja meg pl. a népi hangszere-
ket? Hogyan a barokk zene uralkodé hangszereit? A szempontokat lehetne folytatni. E kérdé-
sek mutatjak, hogy tobbféle felosztast lehet és sziikséges elvégezni mas-mas felosztasi alap-
rol.

= 2. gyakorlat

Mi a hiba abban, ha az ,,ember” fogalmat ugy osztjak fel, hogy 1éteznek nok, fiatalok, ja-
panok, sportolok, analfabétak és mohamedanok? A példaban hany felosztési alap keveredett?

= 3. gyakorlat
Tekintse az alabbi sportokat és végezze el felosztasukat az 1. feladat mintajara.
Asztalitenisz, atlétika, autos sportok, birkdzas, evezés, ijaszat, jégkorong, ka-
jak-kenu, kerékpar, kézilabda, korcsolya, kosarlabda, labdarugés, lovas spor-
tok, 16vészet, motorcsonak, 6kdlvivas, ottusa, roplabda, sakk, sielés, sulyeme-

1és, szankozas, tenisz, torna, turisztika, uszas, vitorlazas, vivas.

* %k ok
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Az elokésziiletek utan ratérhet a bibliografiak tipusainak megtanulasara. Ne feledje: min-
den tipus tovabb bonthato altipusokra, azok még tovabb. Ezeket a jegyzete nem bontja to-
vabb.

A bibliografiak felosztasi alapja lehet a bibliografia
— targya,

— tartalma,

— modszerei,

—  célja.

A dichotomikus felosztdsban az els6 tipuspar tdrgyi szempontbdl nyerheté annak alapjan,
hogy a tudassal, az ismeretekkel, témakkal 0sszefiiggd szempontot érvényesit-e vagy nem ér-
vényesit. Ha nem érvényesit, akkor a ,,mindentudas” bibliografiaja jon 1étre és dltalanos bib-
liogrdfianak nevezzilk, amely tehat valamennyi szakteriilettel foglalkozik, a tartalmi koriil-
hatdrolas nem szempontja. Ellentéte a szakbibliogrdfia, amelyeik egy tudomdnyteriilettel
vagy ennél sziikkebb, tudomdnydggal, vagy tudomanyos témdval foglalkozik. Pl. kémiai, no-
vénytani, I¢lektani ... bibliografia, lirhajozasi vagy avarkori régészet a targya, ¢és igy tovabb.

Jegyezze meg: az dltalanos bibliogrdfia tartalma nem parttalan, csak mds szempont-
bol hatdrolja koriil magat. Pl. folybiatok bibliografiaja, térkép-
bibliografia, vagy reformatus, mohamedan szerzok miiveinek bibliog-
rafidja stb. (Vigydzat, a mohamedan valldsnak, a reformatussadgnak
bibliografidja mar szakbibliografia!)

Altaldnos bibliografidk koziil jelentések az snyomtatvany-bibliografiak.

A szakbibliografiak mindig annak a szaktudomdanynak vagy témdanak a természetéhez
igazodnak, amelynek szolgdlatat vallaltak. Kiilonosen vonatkozik ez a szerkezet kialakitasa-
ra, az érintkez0, un. hatarteriileti tudoméanyokhoz val6 viszonydra, és a terminologia hasznéla-
tara. (Azokat a kifejezéseket hasznalja, amelyek az adott szakteriileten ¢élnek.)

Nézzen meg néhany szakbibliografiat, ismerkedjék meg szerkezetiikkel, mutatoikkal,
gy6z6djon meg arr6l, hogy minden igaz-e!

A masodik ellentétes tipuspart az egyetemes és regiondlis bibliografiak alkotjak.

Gondolkozzék az egyetemesség fogalmarol! Korszakonként mdst és mdst jelenthet,
mégis van benniik valami kozos. Valojaban soha nem valosult meg. Gesner Bibliothaca-ja is
»egyetemes” a kor fogalmai szerint, de arra a helyre terjed ki, amelyen a harom szent nyelvet,
a Biblia nyelveit ismerték (latin, gérdg, héber). Ez azonos az eurdpai keresztény kultura elter-
jedésével. Ennél fogva egész kontinensek estek ki bibliografiajabol. A tobbi humanista tudos
is hasonloképpen gondolkodott.

A regionalis bibliografia problémaja: miben nyilvanulhat meg a teriileti szempont? A
nehézségekre mutatnak a nemzeti bibliografidk véltozatos értelmezése is. Nemzeti bibliogra-
fiak esetében ugyanis a teriilet éppen egy orszagot jelent.

Nem minden bibliografus fogadta el a regiondlis szempontot a nemzeti bibliografia meg-
hatarozasara. A problémat az okozza, hogy a nemzeti bibliogradfianak a nemzeti kulturdt kell
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titkroznie. A nemzeti kultura pedig nem hatarozhato meg a teriileti elvvel! Nyilvanval6 pél-
daul, hogy a francia kultira nemcsak franciaorszagi. A franciaorszagi pedig nem feltétleniil
francia. Ugyanez vonatkozik barmely mas orszagra. A nemzeti bibliografia meghatarozasara
az alabbi, de mindig egyértelmii szempontokat valasztottak:

teriilet (az orszag mindenkori teriiletén 1étrejott/megjelent alkotasok bibliografidja);
nyelv (az orszag nyelvén/nyelvein megjelent alkotasok);

személyi szempont (a nemzet/orszag sziiltteinek alkotésai);

targyi (az orszagra, sziilotteire vonatkozo).

Keressen példakat arra, hogy a fenti elvek mindegyike elégtelen dnmagéban. Mondjon
magyar alkot6t, aki Magyarorszdgon ¢l, nem is magyar allampolgar; Magyarorszagon ¢l, de
nem magyarul ir s.i.t.

Nemzetkozileg a teriileti elvet fogadtdk el, mert maradéktalanul kivitelezheto. A teriileti

elven késziilt nemzeti bibliogrdfiak illeszkedo rendszere alkotja virtudlisan az ,egyetemes

”»

bibliogrdfidit.

Valamennyi elvet gondolja végig abbol a szempontbol, hogy

melyiknek mi az elonye,
mi a hatranya, miben all a veszteség,
miért nem egyértelmi?

Vilaszoljon az alabbi kérdésekre!

A kiilonb6z6 korok nemzeti bibliografiai kovessék-e az orszag politikai hatarainak
valtozasait, ha azok valoban valtoztak?

A fenti szempontok tudomanyok/miivészetek szerint kapnak-e kiilonb6z6 hangsu-
lyokat. PL. a nyelvi szempont jelent-e valamit a zenében, képzémiivészetekben? A
tudomanyban? Mi a teendd a mai kutatasokban, amelyek nemzetkoziek, akar nem-
zetkozi szervezetek keretei kozt folynak?

Léteznek egyes etnikumokhoz kothetd tudomanyok, pl. a néprajz. Milyen viszony-
ban lehet az etnikum altal lakott teriilet az orszag teriiletével?

A regionalis bibliografidk altipusa a helyismereti, illetve helytorténeti bibliografia. Ebben
az esetben a ,,regio” kisebb, mint egy orszag. Valaszoljon az alabbiakra!

Miben latja a helyismeret és helytorténet kiilonbségét?

A nemzeti bibliografidknal tapasztalt problémak koziil melyek vonatkoznak a hely-
ismeretiekre? A problémak mechanikusan ismétlddnek-e?

Lat-e problémat abban, hogy a kozigazgatasi beosztds nem esik egybe egy taj, vidék
hatéaraival?

A kovetkezo kettOst a retrospektiv — kurrens (folytonos) tipuspar alkotja.

A jegyzetben olvassa el a definiciokat, majd kisérelje meg az ellentétes tulajdonsagokat
meghatarozni alabbi szerint.
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Retrospektiv Kurrens
Targyhoz valo viszony Mi van rola egyaltalan Mi az 0j rola?
Id6tényezd Nagy iddszak, egyszeri Rovid id6, periodicités
NézOpont Torténetiség Egyidejiiség
Funkcio Visszakeresés, eseti, passziv Ertesit6 jelleg, aktiv, folyto-
nos
Moédszer Osszegzd, szintetizal Analizil

A fenti tulajdonsdgokat ne egymast kizard ismérveknek tekintse, hanem olyannak, hogy
az egyik ismérv inkabb, a masik kevésbé illik a tipusokra.

A két tipust nem valasztja el éles hatar. Vannak évi, kétévi periodicitast kurrens bibliog-
rafidk, ezek inkabb atmeneti tipusok. A retrospektivek is alkothatnak ciklusokat. A kurrens
bibliografidk heti, kétheti vagy havi szdmaiban nem lehet visszamendlegesen keresni, vagy
nagyon faradtsdgosan lehet a fiizetek szamonkénti atnézésével. Ezért kumulalni szokas Oket.
Terjedelmi okokbdl a kumulalés egyre ritkdbban fordul eld, ezért altalaban csak a mutatokat
kumulaljak. Erre viszont feltétleniil sziikség van! A retrospektiv-kurrens tipuspart ugy kell
felfogni, mint ugyanannak a feladatnak két oldalat megtestesito testvéreket. Feltételezik
egymdst.

Ha a kurrens bibliografia rendszeres periodicitassal jelenik meg és feladata az ujdonsag-
értesités, akkor az dtfutasi ido a legérzékenyebb pontja. Minél rdvidebb az atfutasi id6, annal
jobb a kurrens bibliografia. Csakhogy az atfutasi id6 roviditése ellentmondast sziil: nem teszi
lelhetové az idoigényes részletezd feldolgozdst. Nincs 1d0 kimeritd bibliografiai leirdsra,
egyénitd (individualizalo) osztalyozasra-indexelésre, szoveges tartalmi ismertetésekre. Ezért a
kurrens bibliografidk egész rendszere alakult ki abbol a célbol, hogy egyfeldl gyors is legyen,
masfelol alapos is, azaz feldolgozasa minél mélyebb. A kovetkezd szintek alakultak ki.

—  Current contants tipus (pl. folyodiratok tartalomjegyzékeinek eljuttatisa masolatban).

— Regisztrativ kurrens bibliografidk és az indexmiivek szintje (kb. a bibliografiai leiras
szakjelzetekkel vagy tematikai keresést biztositd kulcsszavakkal).

— Referal6 folyoiratok (mint a fenti, de mélyebben indexelve és szdveges tartalmi 6sz-
szegzésekkel, un. referatumokkal).

—  Kaurrens kivonatgylijtemények, szemlék.

A current contents atfutasi ideje: azonnali, szinte nincs is atfutasi id6. A tovabbiakban nd
az atfutasi id6, de novekszik a feltartsag szintje.

A kurrens bibliografidkrdl tudnia kell, hogy a szamitastechnika ezen a teriileten jelent
meg szakmdnkban még az 50-es évek végén, inkabb mar a 60-as években. Eldszor a géppel
tamogatott bibliografidk sziilettek meg, majd csakhamar kidertilt, hogy ezeknek a bibliografi-
aknak nem kell utdnoznia a hagyoményos (manualisan késziilt) bibliografidk szerkezetét és
modszereit. A szamitogép olyan lehetoségeket kindl, amelyen manudlisan nem, vagy csak
nagyon nehézkesen valosithatok meg. Ennek eredményeként sziilettek az un. indexmiivek,
jelesiil a permutalt indexek csalddja, koztiik is a szovegkornyezetes kulcsszoindex, a KWIC.

Idézze fel, amit a KWIC indexrdl és a KWIC technikardl az osztalyozas tantargyban ta-
nult. Valaszoljon az alabbiakra.
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— Milyen szavakat tekintiink kulcsszonak?

—  Mit jelet a ciklikus permutéci6?

—  Mit tartalmaz a ,,stoplista™?

—  Miért sziikséges a kulcsszo6 szovegkornyezete?

Ismer-e a permutélt indexeken kiviil mas indexeket? Mit jelent a hivatkozasi index?
(Citation index)? Az irodalomkutatdsban milyen a keresésnek milyen elvét valositjadk meg? A
tudomanymetridban lehetséges-e a hivatkozasi indexeket felhasznalni a szakirodalom, a szer-
70k statisztikai elemzésére, az értékelési (szelekcids) folyamatokban lehet-e szerepe?

A retrospektiv bibliografidk megjelenhetnek elektronikus adathordozén adatbazisként.
Egyre gyakoribbak a ,kétéltii bibliografiak™: 1étezhetnek adatbazisként és nyomtatott forma-
ban is. Kiadhatjak CD-n. Régebbi, nélkiilozhetetlen retrospektiv bibliogrdfiaknak is véltoza-
tos megjelenési formai vannak, a ma mar csak nagyobb konyvtarakban meglévd nyomtatott
valtozataik alapjan elektronikus formdaban is megjelentetik. Ennek révén kisebb vagy hia-
nyos gytjtemények csokkentik hatranyaikat a tdjékoztatasi eszkozok teriiletén.

A szamitogépes feldolgozas a két tipusnak még szorosabb egyiittélését eredményezte,
mert az adatbazisok épitésekor az 1j tételeket — kétheti, havi, negyedévi adagokban — a kur-
rens valtozat heti, havi, negyedévi stb. szdmaiban adjak kozre. Ennél fogva a kurrens bibli-
ogrdfia ugy foghato fel, mint az adatbazis uj gyarapoddsa.

* ok sk

Az eddigi tipusparokat elég részletesen talalta ebben az utmutatoban, a kdvetkezdket mar
Osszefoglalobban lehet targyalni, hiszen mar bizonyos rutinra tett szert.

Uj tipusparként a teljes, illetve valogato, szelektiv bibliografiakkal ismerkedhet meg.
Szintén feltételezik egymast!

Osszefiiggnek a bibliografiai funkciokkal. A szdmbavételi feladat megkiveteli a teljessé-
get, nem veszhet el informdcio. Jelentéktelennek itélt sem. A szelekcid pedig az informald,
tajekoztato feladatbol ered. A hasznosithatd vagy értékes, foként az ujdonsdagokkal rendelke-
70 alkotdsokat nem nyomhatja el a publikdciok mindent elborito aradata.

A jovO egyik nagy kihivasa a szelekcid lesz. Mar ma is nagy nehézséget okoz, hogy egy
témaban az eredeti informaciot kozl6 publikdciok szdma meghaladja azt a mennyiséget, ame-
lyet az egyén még kovetni képes. Az az idémennyiség nem valtozik, amelyet egy egyén a
publikéciok atvizsgalasara szan. Tréfasan szokas emlegetni, hogy ez az iddmennyiség nem le-
het t6bb napi 24 6ranal.

Tanulmanyozza a jegyzetben talalhaté abrat.

—  Tanulményozza publikacids aradat okait!

— Tanulményozza a szelekcio objektiv és szubjektiv jellemzdit!

— Vannak-e egzakt modszerek a szelekciohoz?

* %k ok

A kovetkezd tipuspart a regisztrativ-magyardzatos bibliografia adja. A ,,magyarazatos”
bibliografidk nem egyetlen tipust jelentenek, hanem gyidjtd elnevezése azoknak a bibliografi-
aknak, amelyekben természetes nyelvil szovegek szolgéljak a tételek megértését. Ezek a ma-
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gyarazo szovegek sokfélek, egy-két mondatnyi eligazitastol terjednek a referatumokig. Sot,
néha a szoveg feloldja a tételek rendjét azzal, hogy 6sszefliggd folyamataba olvasztja a tételek
sziikséges adatainak kozlését. Ezek az un. kalauzok vagy bibliografiai bevezetok.

Veszélyes miifaj, 6vakodjék attol, hogy a divatta valt magyarazatok ne véaljanak lires szo-
lamokka, sablonos mondatokka. Vigyazzon tehat arra, hogy a magyarazat legyen lIényegre to-
16 és stilusaban is igényes.

Legutols6é olvasmanyaibol vélasszon ki néhanyat, barmirdl is szélnak. Hatarozza meg,
miben 4ll 1ényege, mivel lehet ajanlani, milyen adatokat, tényeket kell az ismertetésben meg-
jeleniteni. Készitsen annotaciot, ugyanezekrol referatumot. Kisérelje meg elére meghatarozott
terjedelemben megfogalmazni mondanddjat. (Mondjuk kb. 50 szavas, majd kb. 100 szavas
terjedelemben.)

Az On 4ltal készitett szoveget olvassa el és jeldlje meg benne azokat a kulcsszavakat,
szoszerkezeteket, neveket, elnevezéseket, amelyeket érdemes mutatoban szerepeltetni.

Az eddigiek mint4jara vegye sorra a tobbi, ¢ mutatoban eddig nem szerepld bibliografia
tipust:
— elsddleges-masodlagos tipuspart,
— els6foka-masodfokit,
— dokumentumtipusonként meghatarozhatéakat (pl. sajtébibliografia, repertorium,
diszkogréfia, filmografia stb.)
— nézzen meg néhany rejtett bibliografiat.

Tartsa szem el6tt!

— Bibliografidk elemzése nem nélkiil6zhetd tanuldsa soran!

— Minden bibliografia tobb miifaji jeggyel jellemezhetd. (Pl. egyszerre lehet szak,
egyetemes, kurrens ...)

— Minden bibliografia egy rendszer része. Az elemzések soran kisérelje meg a rend-
szert 1S megismerni.

— Elemezze a bibliografiak szerkezetét, milyen a férész rendje és a mutatoké. Szamito-
gépes esetben vizsgalja, milyen ismérvek alapjan biztosit visszakeresést? (Személy-
nevek, foldrajzi nevek, targyszavak, kulcsszavak, szovegszavak, évszdm, id6tartam,
egyéb.)
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Hatodik fejezet

A bibliografia kibontakozasa

A fejezet elején 6t pontban talalja 6sszefoglalva a bibliografidk meger6sddését, elsé sza-
zadainak summazatdt. Ha a bibliografia megjelenése nem lett volna sziikségszerii, a 16. sza-
zadban, akkor torténete nem mutatott volna akkora lendiiletet és nem intézményesiilt volna.
Ezt az 6t pontot alaposan gondolja at, de érdemes a tendencidkat illusztral6 példakat is megje-
gyezni.

A fejezet azt a szempontot is érvényesiti, hogy kitér a bibliografidk problémaira is. 4 bib-
liogrdfiak sorsa ugyanis nem annyira diadalmenet, gondtalan fejlodés, — bar igy is felfogha-
t0 — hanem vajudo utkeresés, amelynek soran megjelentek azok a problémak, amelyek ma
is élnek és ma is gondot okoznak. Ez nem az egyes bibliografidkra vonatkozik, hanem a bib-
liografiai univerzum egészére, amely megkoveteli a mar emlitett holisztikus szemléletét. Pél-
daként emlithetd, hogy az egyetemes altalanos bibliografia gondolatabol nétt ki a mai nagyon
¢les feladat, a UBC (Egyetemes Bibliografiai Szambavétel). Ez igy van rendjén: ebben a
szakmaban nincsenek tiszavirag életli divatok, ha mégis akadnak, akkor azok tiszavirag életli-
ek.

A fejezetben harom téma kiilondsen fontos.

— Jegyezze meg azokat az adatokat, amelyek alapjan a vilagon bdrhol megjelend, ma
élo tudomadnyos folydirat létérol tudomdst szerezhet, adatait pontosan és részletesen
megismerheti.

— Ismerkedjen meg konkrét mdsodfoku bibliogradfiakkal. Ezek felett oly modon jart el
az 1do, hogy az altaluk ellatott feladat itt maradt. Szerepiiket, a forrastajékoztatas biz-
tositasat adatbazisok vették at. A mdasodfokiiak nyomtatott formai kozelitéen sem
voltak mar képesek ellatni feladatukat amiatt, hogy naprakészségiik elenyészett ép-
pen az ¢ld, pontosabban a sziiletd bibliografidkat nem voltak képesek bemutatni. A
mifajt, kiilondsen a retrospektiveket egyre inkabb a porosodas érte el, mikdzben
nagy tisztelet és kegyelet dvezte az olyan teljesitményeket, mint Besterman-¢ a val-
lalkozas heroizmusa miatt. Az a fontos, hogy lassa, maga a miifaj valt korszertitlen-
né, de a probléma maradt: a tajékoztatd eszkozokrol attekintést kell biztositani.

Gondolkozzék el a kozolt adatokon. A 19. szazad kézepén Petzhold 5500 bibliografiat
ismertet, Besterman a 20. szadzad kozepén mar 117 000 6nallé bibliografiat.

A miifajban a retrospektivek koziil két magyar miivet illik ismerni: Gulyas Palét és a
Szentmihalyi-Vértesy-t. (Adataik a jegyzetben.) Ismétlem: illik ismerni, bar aktualitasuk az
¢lo tajékoztatasban elveszett. A szerzok nevét a klasszikusok kozott szokds emlegetni, ezért
illik neviiket megjegyezni. Am a valés helyzet azért arnyaltabb is, csak példaként emlitem,
hogy Gulyast érdemes megnéznie annak, aki a magyar nemzeti bibliografia retrospektiv cik-
lusait kivanja korabeli (eredeti) dllapotukban megismerni. Mintaszeriien, pontosan, tévedhe-
tetlentil ismerteti.

igy kell bibliografiakrol bibliografiat késziteni.
— A harmadik téma a nagykonyvtirak nyomtatott katalogusai. Az elgondolas még a
17. szdzadbdl valo, de a kérdés napjainkig kihat. Szintén a bibliografiai egyetemes-
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ség gondolatahoz tartoznak, a vilagbibliografia eszméjéhez. A probalkozasok egyike,
igy az UBC elddei.

Ezeknek a hatalmas katalogusoknak kapcsan meriiltek fel és tisztazodtak azok a megol-
dando feladatok, amelyek siirgették a pontos szabalyozast. A mai, nemzetkozileg is hatalyos
szabvanyok munkalatait elinditottak. Az illeszthetdség, a kompatibilitds gondolata is itt me-
riilt fel joval a szamitogépek megjelenése eldtt.

Gondolkozzék el e nyomtatott kataldgusok méretein!

Kérdés: ma hogyan jut hozza ezeknek a konyvtaraknak katalogusaihoz?
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Hetedik fejezet

Az egyetemes szambavétel

Az egyetemes szambavételrdl mar szamos helyen olvasott, a jegyzetben a jelen utmutato-
ban is. De taldlkozott vele més tantargyakban is.

Arrol mar vannak ismertei, hogy e gondolat mar a 16. szazadban felmeriilt, természetesen
akkor nem igy nevezték.

A szambavétel mai programjaban az egyetemesség valoban egyetemesség: kiterjed va-
lamennyi orszdgra.

Kevés szakteriilet 1étezik — ha létezik egyaltalan — amely ilyen lenylig6z6, emberkdzpon-
ta programot képes felmutatni teljesen politikamentesen.

Jegyezze meg, hogy a mai UBC kozvetlen elddje volt a Nemzetkozi Bibliografiai Intézet
(IT1B, késoébbi nevén FID) vilagkatalogusanak létrehozéasat szolgaldé program, amelynek mun-
kalatai el is indultak. Az in. paneurdpai mozgalomnak is ez volt egyik célja.

Nézze meg barmelyik lexikonban, mi volt a paneurdpai mozgalom.

Az 1IB viladgkatalogusanak voltak magyar vonatkozasai. Ezt nagyon érdemes megjegyez-
nie.

A vilagkatalogus vagy vilagbibliografia gondolata mindig elbukott, a nagy habortuk véget
vetettek ennek a gondolatnak €s a munkak abbamaradtak. De a gondolat Gjra és ujra megujult.
Amikor megvaldsitdsa technikailag is lehetséges volt, szakmanak azonnal hozzakezdett 1étre-
hozasahoz és megszervezéséhez.

A program egyszerl és rugalmas. De az elézményeket ismernie kell, e nélkiil csonkan
érthetd.

Tisztazza a kovetkezoket.

Az UBC nem kivan egyetlen eszkizt életre hivni az egyetemes szambavétel céljaira, ha-
nem egy rendszert hoz létre. Miért?

— A rendszer orszagonkénti munkamegosztison nyugszik, igy orszagonkénti alrend-
szerekbdl all. Miben 4ll ennek elénye? Hatranyai?

— Az orszagonkénti szambavétel az orszagok nemzeti bibliogrdfidgira alapozhato. Ha
ezek illeszthet6k egymashoz. Illeszthet6k-e?

—  Azillesztés garancidja:
- a nemzeti bibliografidk azonos felfogasa a teriileti elv alapjan,
- el6 kell irni a szdmbavett dokumentumok minimumadt, gépi illesztést kell biz-
tositani a MARC rekord alapjan. Ezért a program neve: UBCIM
— Az igy egymas mellé képzelt illeszkedo bibliogrdfiai alrendszerek virtudlisan meg-
valositjak a vilagbibliogrdfiat.
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A kovetkezoket tisztdzza még.
— A géppel olvashato rekordokbol szamos szolgéltatas eredhet, mint
- tételek cseréje
- adatbazis épithetd
- bibliografiai osszeallitasok készithetok
—  készithetok nyomtatott tételek, bibliografiak
- a katalogizalasi folyamat megsziintethetd vagy csokkenthetd olyan miivekrol,
amelyek megjelennek a nemzeti bibliografiaban
- a MARC rekord helyileg kiegészithetd helyi jelzetekkel, kodokkal, helyi oszta-
lyozassal, referdtummal.

Az orszagok onkéntesen csatlakozhatnak a programhoz.
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Nyolcadik fejezet

A dokumentacio

A dokumentécio sz6ot egyre ritkdbban hasznaljak.

Tisztdzza, miben all Iényege! Miért sziiletett meg? Kialakuldsat milyen feltételekhez koti;
Mikor?

Kitdl szarmazik a tevékenység elnevezése?

Nagyobb lexikonokban keresse meg P. Otlet nevét, olvassa el a réla irt szocikket! Ki volt
Polzovics Ivan?

A dokumentécio harom teriilten kényszeritett ki valtozast.

— Bovitette a feldolgozasra méltatott dokumentumok korét. Melyeket?

— A feldolgozds mélységében hozott valtozasokat. Mennyiben? Miben allta a tartalom-
orientalt feldolgozasi szemlélet? Az 0j szemlélet ) szolgaltatasokban jelent meg.
Melyekben?

— Fontossa valt az idotényezd, a gyorsasag alapkovetelmény. Mi volt ennek az oka?

A referal6 folyoiratok uralkod6 szerepet kaptak a szaktudomanyi tajékoztatdsban. Milyen
kovetelményei vannak a referalasnak? Lehet-e a referalast automatizalni? Referaldst végzo in-
tézmények a referalas mellett szamos mas szolgéltatast szerveznek. Mi a referalo folyoirat és
adatbazisanak viszonya? Tisztazza a kovetkezoket.

—  Mi a témadokumentécio6 1ényege?

— Mi a figyeldszolgalat?

— Milyen miifaj a szakirodalmi szemle?

—  Mi az irodalomkutatas?

Vegye szamba a dokumentacid nemzetkdzi szervezeteit! Kosse dket idészakokhoz.

Kiegészités a jegyzethez

A FID 2000. évi Lisszabonban tartott rendkiviili kézgyiilésén kimondta feloszlasdt. A
FID feloszlasa (ideiglenes sziinetelése) csak a szervezet sziineteltetését jelenti, nem a doku-
mentdcios tevékenységeét! A dokumentacio a kutatd-fejlesztd tertilet integrans €s er6sodo ré-
sze, legfeljebb 11j elnevezések illetik. Fejlédése azon az uton halad, amelyet kezdett6l fogva
megszabott maganak. A fenti harom pont ezeket fogalmazza meg.
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Kilencedik fejezet

A bibliografiak készitése

Tanulas szempontjabodl ez a legproblémasabb fejezet, mert gyakorlati tennivalokat csak
jegyzetbdl elsajatitani nem is javasolhatd. A készités tudnivaldit konkrét bibliografidra meg
lehet hatarozni, de ahany bibliografia, annyi kiilonb6z6 fajta. Teljesen eltér egy olyan bibliog-
rafia, amelynek témdja mondjuk a fotogrammetria a régészetben, attdl, amelyik az eurdpai
szerelmi lira gyongyszemeit ajanlja fiataloknak, vagy Teleki Pal személyi bibliografiaja kivan
lenni. Ezért ez a fejezet csak nagyon éltalanos tanacsokat tud adni.

Az Gtmutatoban ezért van a hangsuly a tervezés folyamatan.

A lecke viszont teljes kivan lenni abbol a szempontbdl, hogy a bibliografia elkészitését
oOtletétdl a hasznalatba adasig és hatasanak vizsgalataig kiséri el.

A fejezet minden fazist hét pontban foglal 6ssze. Ennek inkabb a véletlen az oka, kevésbé
a tudatos szerkesztés. Az 6tszor hét pontot aligha lehet, nem is érdemes bemagolni. Ugyanak-
kor van benniik bels6 logika. Ha tehat értelemmel gondolja végig a folyamatot, a Iépések
ugyszolvan maguktdl dllnak elo.

A kivanalmakat 6sszefoglald pontok kozott 1éteznek olyanok, amelyek nemcsak a bibli-
ografiak készitésénél fontosak, hanem mashol is érvényesek. Ilyenek az els hét pontban ta-
lalhato tervezési elvek, pl. hogy

— a készen elképzelt bibliografiabdl, annak virtualis képébdl kell visszakovetkeztetni

arra, mik legyenek a készités 1épései;

— tartalmazza az ellendrzés pontjait, részleteit, modszereit;

— legyen redundans

¢s igy tovabb.
Latszolag szolamként hangzo jotanacs, hogy a bibliografia célja vilagos legyen:
Milyen szerepet tolt be?
Milyen hianyt potol?
Kik lesznek a felhasznalok?
Milyen valtozast idéz el a szakmaban, a tudatban?

Milyen mas eszkdzokhoz kapcsolodik?

A fenti pontok tisztazéséara azért van sziikség, mert sok bibliografia divatbol sziiletik, cél-
talan is, csak presztizs okokbol késziil. Példaként emlitem, hogy a Kédar-korszakban konyvta-
rak gyakran készitettek ajanlo bibliografidkat a valasztasok alkalmébdl ,,a népnek”, amely azt
tartalmazta, mit olvasson el a valasztopolgar a valasztasokra késziilve. Holott egy part volt,
egyetlen jelolt, az eredmény eldre tudhatd volt (99,9%). Az ilyen bibliografidnak nem volt
célja, hiszen nem létezett allampolgéar, aki tanulmanyokra szant volna id6t azért, hogy ,,j6 al-
lampolgarként” szavazzon.

A vilagos célok meghatdrozzak a modszereket is. A modszer nem énmagdért van, ha-
nem a célok teljesitését szolgdlja. Tehat nem a legjobb, a legkifinomultabb médszert kell va-
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lasztani, hanem éppen arra a célra odakivankozé eljarasokat. Lehetnek ezek a legkifinomul-
tabb, legjobb modszerek is.

Sose tévessze szem eldl, hogy a bibliografia nem konyvtari allomanyt tiikroz. Erre a kata-
logus szolgal. A bibliogrdfia dallomdnyfiiggetlen, magéaval a tudéssal, alkotasokkal dolgozik.
Am vannak esetek, amikor kapcsolata kell legyen a konyvtari alloméannyal. P1. ajanlo bibliog-
rafidknal biztositani kell, hogy az ajanlott miiveknek legyen konyvtari hattere, nehogy olyan
alkotasokat ajanljon, amely mogott nincs mii, a felébresztett érdeklést nem tudja kielégiteni.
Mas bibliografidk esetén is megkivanhato, hogy a bibliografia legyen tekintettel a mii elérhe-
téségére. Bibliofil bibliografidk tartalmazhatjak a leléhelyet, megnevezve azt a gyljteményt,
amelyben a ritka munka megtalalhato.

Tanulasat megkonnyiti, ha kivalaszt egy célt és hozza egy témat. Készitse el elkészitésé-
nek menetét, rajzolja le folyamatdbrajat.

Az egyes 1épések sorrendjének meghatarozasa soran tegyen kiilonbséget, hogy mely 1épé-
seknek kell egymast megeldznie, melyek esetén kozombds egymashoz viszonyitott sorrend-
juk.

Iktassa be az ellendrzés miiveleteit. Az ellendrzések egyik legfontosabbika az uin. eld-
rendezés. A jegyzetben nézze meg miben all ez, mi a célja!

Az elképzelt tervezésben négy 1épést nem szabad kihagynia.

—  Koltségek tervezését (forrasok, kiadasok, bevételek). Legalabb a becslések szintjén
tervezze meg.

— A bibliografia dtaddsdnak feltételeit, programjat, beleértve a propagandat.

— A bibliografia hatdsanak vizsgdlatat. Legyen tudomasa arrol, teljesiil-e mindaz, amit
a célokban megtervezett?
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Tizedik fejezet

Enciklopédiak, lexikonok

Abbol a szempontbol kdnnyli fejezet, hogy lexikonokat és enciklopédidkat szinte minden
ember szeret nézegetni, lapozgatni kivancsisdgbol is. Minden értelmiségi munkaeszkdzként
hasznalja. Onnek azonban a szakmai szempontokbdl kell megismerkednie véliik.

Els6ként tisztazza

— milyen okokbdl sziilettek az enciklopédiak?

— A sziikségletek a lexikonoknak milyen fajtait, tipusait hivtak életre?
—  Mi volt az enciklopédiak torténelmi szerepe?

Masodszor vizsgalja meg, hogy az enciklopédidk és lexikonok az emberi tuddst hogyan
képesek cimszavak dltal vezérelt darabkdkra felbontani? Legjobb, ha érdeklddési koréhez
kozelallo ismeretkort megkisérel cimszavakkal gy megragadni, hogy a témara vonatkozo is-
meretek beleférjenek, ne legyenek hidnyok ¢és ismétlddések se forduljanak eld. A cimszavak
pedig tiikrozzék az ismeretkor részleteinek megfeleld aranyokat. Ilyen témékra gondoljon
példaul, mint a térténelem valamelyik korszaka, irodalom, egy-egy taj, egy sportag, utazasok,
horgaszat stb. Meglatja milyen nehéz!

Harmadszor vegyen kézbe néhany lexikont és elemezze a benne taldlhaté cimszavak tipu-
sait:

személynevek
foldrajzi nevek és kifejezések
intézmény nevek

hétkoznapi eszkdzok

tudomanyos fogalmak.
(Részletezésiik a jegyzetben.)

Mindegyik cimszdtipusnak szdmos problémaja van. A személyneveknél példaul az, hogy
mindenkit nem is lehet felvenni, de ennek hol a hatéra, taldlunk-e szabatos szempontokat en-
nek eldontésére? Tovabba

El6 személyeket is tartalmazzon?
Hazaiak, eurdpaiak, kiilfoldiek aranya?
A harmadik vildg személyneveinek aranya?

Vélogatasoknal hogyan kertilhetok el politikai, vilagnézeti szempontok?
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A személynevekrdl milyen adatokat kozoljon?
Nevek irdsdra, atirasara van-e szabvany vagy kialakult gyakorlat?
Milyen legyen a személyek megoszlasa munkassagok szerint?

(tudosok, miivészek, politikusok, torténelmi szerepldk, vallasi vezetdk és hitvallok,
sportolok, események szerepldi, teljesitmények szerepldi, akar negativ hirességek)
stb.

Az életrajz vagy munkassaguk részletezése a fontos?

Ugyanigy lehet elemezni a tobbi tipust is.

A cimszétipusok megismerése utan minden fajtabol valasszon ki néhanyat, ugyanazt a
cimszo6t olvassa el tobb lexikonba és végezze el az O6sszehasonlitast. A kivalasztott lexikonok
kozott legyen régebbi is, példaul a Pallas. Lehet kozottiik szaklexikon is.

Az 0sszehasonlitasra készithet akar egy tablazatot is. Legyen erre itt egy példa, a cimszo
legyen egy varosnév.

Pallas | Révai Uj magyar | Magyar nagy
lexikon

Terjedelem (szavak szdma)
Névvaltozatok (latin, idegen ne-
ve)

Torténete

Népességi adatok

Viros jellege (ipari, mezdgazda-
sagi)

Kulturalis adatok (iskolak pl.)
Kozlekedés

Fekvése

Vizsgélja meg, az adatkozlés kovetkezetes-e? (Pl. egyik ismert lexikonunk Kolcsey szii-
letési helyét nem kozli!)

Ha ezeket a szérakoztatd elemzéseket elvégezte, mar meg is ismerkedett néhany lexikon-
nal, nem ,,tananyagként” kezeli, hanem beépiilnek mindennapi életébe.

Az elemzések utan magatdl adodik az a tanulsag, hogy az enciklopédidk terén mds az un.
wavulas” értelme. Olyan értelemben 1étezik, hogy a tudoméanyoknak azok a kifejezései nin-
csenek benne, amelyek a lexikon megjelenése utan keletkeztek. De vannak olyan kifejezések,
cimszavak, amelyeknél érdemesebb a régi hasznalata. Személynevek esetén pl. a megjelenési
1d6 kozelségében €1t személyekrdl sokkal részletesebben tajékoztatnak. Azota az illetd sze-
mély jelentdsége csokkent Sok foglalkozas mara eltlint, de régi lexikonokban fellelhetok. Va-
rosok régebbi statusza esetén szintén ajanlatos ezekbdl megtudni; pl. Pozsony, Kolozsvar ré-
gebbi adataiért ezekhez nyulunk.

Kiilfoldi lexikonokrdl se feledkezzék meg. Ha tud idegen nyelvet, ne mulassza el elemzé-
siiket. Ha nyelvismerete gyengébb, hagyatkozzék magyarra forditott lexikonokra.
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Tizenegyedik fejezet

Szotarak

A szoétarakat is mindenki ismeri. Az idok folyaman annyi valtozatuk alakult ki, hogy ér-
demes kozelebbrdl megismerkedni veliik.

crer

A meghatdrozéasban a szokészlet kifejezés szerepel. A hétkoznapi nyelvben szokincs és
szokészlet egymas szinonimajaként hasznalatos. Erdemes megkiilonboztetni: szokincse az
egyes személyeknek van igy beszélhetiink pl. Arany Janos, Illyés Gyula szokincsérél. A ma-
gyar a spanyol nyelvnek stb. szokészlete van.

A szotarak haszndlatdat nem lehet a nyelvtudomdnyra korlatozni. Valamennyi szakterii-
leten nélkiilozhetetlenek.

Olvassa el a jegyzetben a szotarak fejezetének mintegy két oldalnyi bevezetdjét.
Kiknek koszonhetjiik az elsé magyar szotart?

Mit jelent az, hogy szotarirasunknak 1étezik koltéi korszaka?

Ki volt Marczibanyi Istvan? Nézze meg egy lexikonban is!

Mekkorara becsiilné egy nyelv szokészletét?

Mekkoréra becsiilné egy személy szokincsét?

Ezek utan térjen ré a szotarak tipusaira! Milyen alapokon kapja meg a szotarak feloszta-
sat?

Melyek azok az egynyelvii szotarak, amelyek a teljes szokészletrdl adnak szamot?

Melyik szotartipus adja meg a szavak jelentését, jelentéseit?

Melyik szotartipus adja meg a szavak régi jelentését?

Melyik szotar adja meg a szavak eredeteét?

Elemezze az On altal elérhetd értelmezd, nyelvtdrténeti és etimoldgiai szotarakat!

Miért fontosak a szakszotarak? Milyen szotar az informacios tezaurusz? Miért szotar?

A konyvtari-tajékoztatasi szakmaban munkaeszkdzként hasznalatos szétarak a gyakorisa-
gi szotarak,

— szinonima szotarak,

—  szovégmutatd szotarak.

Mire hasznalatosak a szakméaban? Hasznalja fol a mas tantargyakban tanultakat is!

Gyakorl6 feladatként valasszon ki kiillonbozé szofaju néhany szot, majd keresse vissza
Oket kiilonbozo szotarakban! Végezze el dsszehasonlitdsukat! Tapasztalatait foglalja tdblazat-
ba!
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Tizenkettedik fejezet

A faktografiai tajékoztatas tovabbi eszkozei

A targyaltakon kiviil a faktografiai eszk6zoknek még szamos valtozata, miifaja, szakterii-
lete alakult ki. Kozottiik olyan, mint a statisztika, ami kiilén vilag, 6néallé tudomény is és min-
denki szamara nyilvanvald, hogy a tdrsadalom megismeréséhez és iranyitasahoz nélkiilozhe-
tetlen. Hasonloan lehetne méltatni mas eszkozoket szakteriileteket is.

A jegyzet izelit6iil emlit ezek koziil néhanyat, mint
- atlaszok, térképek,

- statisztikai adatok,

- cimtarak,

- 1d6rendi tablazatok,

- termék és arjegyzékek

¢s egyebek.

Koziilik valoban részletesebben ismertetnie kellene a statisztikai adatokat, de ehhez sta-
tisztikai ismeretekre lenne sziikség. Altalaban tanacsolhato, hogy a tdjékoztaté személy ismer-
je illetékességének hatdarait. Statisztikai teriileten pl. kérésre szolgaltathat alapadatokat, de ne
képezzen még kérésre sem viszonyszamokat. Ehhez nincs szaktudasa. (A példanal maradva
kivétel egy statisztikai szakkonyvtar, ahol biztositjak a kell¢ ismeretket.) Hasonléan ne adjon
gyogyszerek hatasardl felvilagositast, hidba lenne eszkoze hozza. A példak hosszasan sorolha-
tok.

Az itt targyalt eszk6zok mellett az egyes szaktudomédnyokban kialakult a ré jellemz6 esz-
kozrendszer. Emlitsiik példaként a neveléstudomanyt, ahol iskolarendszerekrdl, taneszk6zok-
rél, tantervekrdl, tankonyvekrdl, érdemtablazatokrol, értesitokrol élnek onalld eszkdzok az
oktatasi statisztika mellett.

Barmely eszkoz keriil kezébe a kdvetkezd kérdések tisztdzasaval kezdje megismerésiiket.
— Milyen adat, informécid taldlhaté benne?

— Hitelességére van-e garancia? (A statisztikdban pl. a KSH.)

— Hogyan gondoskodnak aktualizalasarol?

— Milyen rendszer része?

Azt is érdemes tisztdzni, hogy az eszkoz bibliogrdfiai szambavétele hogyan valosul meg,
melyik bibliografidban lehet az eszkdz életének valtozasait nyomon kdvetni?

Ha a tantargy tanuldsa soran ezen eszkozok irant kialakit magdban fogékonysagot, min-
dennapi ¢életében konnyebben észreveszi a benniinket koriilvevd eszkdzok referensz értékét.
Legyen az eszkoz akar egy telefonkonyv, menetrend, egy fizetési lista, miisorfiizet vagy barmi
mas.
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Z.arszo helyett

Ha végigkiizdotte magat a jegyzeten és vele parhuzamosan a tanulasi utmutaton, tovabbi
onalld lépéseket tud tenni ismereteinek bovitésére. Nemcsak tudasanak gyarapitdsa valik
konnyebbé és egyszerlibbé, hanem fogékonyabb lesz a rendszerezésre is. Az eszkdzok meg-
ismertetésén tal ennek a képességnek a fejlesztése a tantargy egyik célja.

Javasolhatd, hogy tanuldasdhoz készitsen iitemtervet maganak. Tanuldsa nem véalhat a
vizsgaidOszak szezonalis kampanyava. A sajat iitemterv betartasdhoz onfegyelemre van sziik-
sége. Az 6nall6 tanulas vallalasakor ezt az onfegyelmet is eldirta sajat maga szdmara.
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