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A Mizeumok es iiyvtérak Orsz.
Tanécsanak ﬁgyrendje.

Elfogadtatott a Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Tanacsanak 1909. évi aprilis ho 30-an tartott tilése altal.



OSZK

Orszéigos Széchényi Koin yvidir



A Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Tanacsa a vallas- és kozoktatasigyi m.
kir. miniszter 1908. évi 42.976. szamu ren-
deletével jovahagyott Szabalyzat 14. §-a
alapjan ugyrendjét a Fofeliigyel6séggel
egyetértéleg a kovetkezékben allapitja
meg :

1. 8§

A Tanacs negyedévenként legalabb egy
ulést tart, de az elnok tiz tanacstag-
nak irasban beadott inditvanyara koteles
a Tanacsot wilésre egybehivni.

2. §
Az ulésekre a meghivok legalabb harom

nappal elobb kiilldendék szét, a napirend
leheto teljes folsorolasaval.

3. §
Az iiléseket az elnok, akadalyoztatasa
esetén a muzeumok és konyvtarak orsza-
gos fofeliigyeldje hivja ossze és vezeti.



4. §.

Az iiléseken az eléaddi tisztet a Mu-
zeumok és Konyvtarak Orsz. Fofeligyelo-
ségének elbadoja tolti be s 6 vezeti az
ilések jegyzokonyveit is.

5. §

Ervényes hatarozat hozatalahoz az elné-
kon kivill legalabb nyolcez tanacstag jelen-
léte és a szavazatok egyszert tobbsége
sziikséges.

6. §.

Az ilések jegyzékonyvét az elnok és az
eléado irjak ala, ezenkiviil az elnok altal
e czélbol kikildott két tanacstag hitelesiti.

7. §
Az elnok az iilésekre a Tanacs kebelén
kivil allo szakférfiakat is meghivhat, ezek
azonban szavazati joggal nem birnak.

8 §

Siurgés ugyekben az elnok, utolagos
bejelentés kotelezettsége mellett, onallolag
intézkedik.



9. §.

A Tanacs a Muzeumok és Konyvtarak
Orszagos Fofelugyel6ségével szerves kap-
csolatban allvan, az ennek hataskorét
érinté mindamaz tgyekben, melyek el-
dontése hozza tartozik, a Fofeliigyeléség
meghallgatasaval hataroz.

Ehhez képest a Tanacshoz beérkezo
mindazok az tgyiratok, melyek a Fofel-
ugyeléség hataskorébe tartozo iigyekre
vonatkoznak, a Féfeliigyel6séggel eredeti-
ben vagy masolathan kozoltetnek.

10. §.

A Tandcs hatarozatait a Fofeliigyelség
hajtja végre.

A Fofelugyeléség a Tanacs hatarozatai-
rol az ulések jegyz6konyveinek az el6ado
altal megkiildend6 hiteles masolataibol
szerez tudomast.

11. §.

A Tanacs hataskore a hazai nyilvanos
gytujtemények két csoportjara terjed Ki.

Az els6 csoport az ugynevezelt tudo-
mdnyos jellegii gyujteményeket (muzeu-
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mokat és konyvtarakat), a masodik cso-
port a kézkonyvtdrakat, (a nép- és vandor-
konyvtarakat, a kozmiivel6dési egyesiile-
tek, kaszinok és olvasokorok konyvtarait,
a katonai konyvtarakat s a tudomanyos
ismeretek népszerisitését czélzo egyéb
konyvtarakat és gyiijteményeket) foglalja
magaban.
12 §

A Tanacs a masodik csoportba tartozo
gyijtemények ugyeinek el6készitésére az
allandoan Budapesten laké tagjai sorabdl,
megbizatasanak idétartamara, egy hét tag-
bol allo szakbizotisdgot kild ki, melyet a
sziikséghez képest kiegészithet.

» 13. §.

k. szakbizottsagnak az eléado és a Fo-
feliigyel6ség népkonyvtari szakmegbizottja
hivatalbol tagjai. A szakbizottsag tobbi
tagjat a Tanacs sajat kebelébdl egyszerti
szotobbséggel valasztja.

14. §.

A szakbizoltsag tagjai megbizatasuk
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idejére maguk valasztjAk meg tagjaik
sorabdl, titkos szavazas utjan, egyszert
szotobbséggel elnokiiket. A szakbizottsag
ulésein az el6adoi tisztet a Muzeumok és
Konyvtarak Orszagos Fofeliigyeldségének
¢s Tanacsanak el6adoja tolti be, a jegyzo-
konyvet pedig a népkonyvtari szakmeg-
bizott vezeti.
15. §

A szakbizottsag iilésein, az elnok meg-
hivasara, a szakbizottsag, illetéleg a Ta-
nacs kebelén kivill allé szakférfiak is
részt vehetnek, de szavazati joggal nem
birnak.

16. §.

A szakbizottsdg hatarozatait egyszeri
szotobbséggel hozza s megallapodasai
jegyzokonyv alakjaban terjesztetnek a Ta-

dont.
17. §

A szakbizottsag iiléseirdl folvett jegyzo-
konyvet a szakbizottsag elnoke, eléadoja
és a jegyzOkonyvet vezeté népkonyvtari
szakmegbizott irjak ala.
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18. §.

A szakbizottsag teendéi:

a) a Tanacsnak 1) gyiijtemények létesi-
tése s a meglevok fejlesztése tigyében
javaslatokat készit;

b) a Tanacs elnoke altal javaslattételre
hozzaja utasitott beadvanyokat targvalja
s azokrdl véleményét a Tandcs elé ter-
jeszti;

c¢) a gyiijtemények érdekeit szolgalo tar-
sadalmi tevékenység Kkifejtése czéljabol
sziitkséges kikiildetések targyaban a Ta-
nacsnak javaslatot tesz;

d) a kulfoldi rokonintézmények tanul-
manyozasara szakemberek kikiilldetését ja-
vaslatba hozza s a tanulmanyutak eredmé-
nyeirél beérkezé utijelentéseket targyalja;

e) agyiuijtemények allami segélyezése és
gyarapitasa targyaban a Tanacshoz s onnét
a vallas- és kozoktatasiigyi m. kir. minisz-
ter elé terjesztendé javaslatokat elékésziti ;

f) a Tanacs kozvetlen rendelkezésére
allo segélyezési javadalom folhaszndlasa
és az abbol vasarolt, valamint a Tanacs-
hoz a kozgyiijtemények részére barmino
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czimen beérkezé targyak szétosztasa tigye-
ben javaslatokat tesz;

g) a gyijtemények berendezéséhez, min-
taul szolgalo épitkezési és butorozasi ter-
veket, tovabba a gyiijtemények folszere-
léséhez tartozé szakkonyvek jegyzékének
és a gyiijjtemények kezelésére vonatkozo
szabalyzatoknak utasitasul szolgalo terve-
zeteit elkészitteti s a Tandcs elé terjeszti;

h) a muzeumi és konyvtari iigy nép-
szerlisitésére szolgalé kiadvanyok ugyé-
ben a Tanacsnak javaslatokat tesz;

i) a gyiijjteményekre vonatkozo torvény-
hozasi és rendeleti intézkedéseket el6-
késziti.

s L

A Tanacs egyes folmeriill6 szakkérdé-
sek targyalasara és a szakteendok ellata-
sara még kiillon bizottsagokat kiilldhet
ki, a melyeknek a Tandacs kebelén kiviil
allo szakférfiak is tagjai lehetnek.

20. §.

Az eléado a Tanacs altal kikaldott
barmilyen bizottsagnak hivatalbol tagja.



21. §.

A Muzeumok és Konyvtarak Orsza-
gos Tanacsa és Orszagos Fofeligyelosége
egyesitett hivatalanak teend 6it a Miizeumok
és Konyvtarak Orszagos Fofelugyeloségé-
nek tisztviseldi és alkalmazottai latjak el az
egyesitett hivatal részére megallapitott
Ugyrend szerint.

22, §.

Az Orsz. Tandcs el6addja, az Orsz. Tanacs
¢és az Orsz. Fofeliigyel6ség egyesitett hiva-
talanak Ugyrendjében meghatarozott teen-
dékon kivill a népkonyvtarak miikodését
figyelemmel kiséri s ellenérzi, mely czél-
bél, a Tanacs elnokének elézetesen be-
mutatott programm alapjan a népkoényv-
tarakat a helyszinén meglatogatja, azokat
megvizsgalja s tapasztalatairol a Tanacs-
nak jelentést tesz.

23. §

Az elnok a Tanacs tagjainak a Tanacs
hataskorébe tartozo kozgyiijtemények hi-
vatalos meglatogatasdra s egyeb kikildeté-
sekre esetenként megbizast adhat.
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24, §.

A Tanacs kikiilldottei a vasuti és fuvar-
koltségek megtéritésén kivil napidijban
részesiilnek, melyet az eléadoéra nézve az
Orsz. Fofeliigyel6ség Szabalyzatanak 3. §-a,
a tobbi kikildottre nézve a Tanacs eset-
rél-esetre allapit meg.
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Orszéigos Széchényi Koin yvidir



2.

A Mfizeumok és Konyvtarak Orsz. Tandcsa és
Orsz, Fofeliigyelosége egyesitett hivataldnak
Szolgalati Szabélyzata és Ugyrendje.
Elfogadtatott az Orsz. Féfeliigyel6ségnek 1909. aprilis

hé 20-an és a Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Tanacsanak 1909. évi aprilis ho6 30-an tartott tilései altal.



OSZK

Orszéigos Széchényi Koin yvidir
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A Miazeumok és Konyvtarak Orszédgos Tanécsa
és Orszagos Fofeliigyelosége egyesitett hiva-
taldnak Szolgdlati Szabalyzata.

1. §.

A Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Tanacsa és Orszagos Fofeliigyelosége egye-
sitett hivatalanak teendéit a Muzeumok
¢s Konyvtarak Orsz. Fofelugyel6ségének
kinevezett tisztvisel6i ¢és alkalmazottai
latjak el.

A) Kinevezettek.

A Muzeumok és Konyvtarak Orsz. Fo-
feligyel6sége, O csasz. és apostoli kir.
Felségének 1907. évi junius hé 29-én
Bécsben kelt legfelsébb elhatarozasaval
jovahagyott Szabalyzata 1., 15. és 20. §-ai
szerint 4ll: az orszagos féfeliigyel6bdl, a

2

&
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helyettes orszagos fofelugyelébdl, az or-
szagos feliigyel6kbél és harom rendes
allami tisztvisel6b6l; az Orsz. Fofelugye-
l6ségnek ezenkiviill egy hivatalszolgaja
is van.

A kinevezett rendes allami tisztviselok:

a) az eléado,

b) a litkdr,

¢/ a lollnok.

B) Alkalmazottak.
A Muzeumok és Konyvtarak Orsz. IF6-
feltigyel6ségének alkalmazottaiakovetkez6
harom csoportba tartoznak :

1. Evidijas alkalmazottak :

a) a népkonyvtdri szakmegbizoll,

b) a régészeti szakmegbizott,

¢) a természetrajzi szakmeqbizoti,

d) a pénztdros.

A szakmegbizottakra a Muzeumok és
Konyvtarak Orszagos Fofeliigyel6sége Sza-
balyzatanak 19. §-a, a pénztarosra annak
17. és a Muzeumok és Konyvtarak Orsz.
Tanacsa Szabalyzatanak 15. §-a vonat-
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kozik. Valamennyioket az orszagos fofel-
ugyel6 a vallas- és kozoktatasiigyi magy. kir.
miniszter jovahagyasa mellett alkalmazza.

2. Havidijas alkalmazottak:
a) a gépird,
b) az esetleges rendezési munkdkkal
megbizolt szakérto.

3. Napidijas alkalmazottak :

a) irodai napidijas,

b) az allamsegély elszamolasok revizio-
jara esetenként igénybe veheto szdmtiszi és

c¢) a sziikséghez képest alkalmazando
irodai kisegitdk.

A 2. pont a) és b) alatt és a 3. pont «a/
alatt emlitetteket az orsz. féfeligyelé a
Muzeumok és Konyvtarak Orsz. Féfelugye-
16sége koltségvetésének keretein belil sajat
hataskorében alkalmazza; a 3. pont D)
alatti szamtiszt hivatalos folterjesztésre
a vallas- és kozoktatasiigyi minisztérium
kebelbeli szamvevoségébdl a Muzeumok és
Konyvtarak Orsz. Féfelugyelosége koltsé-
gére rendeltetik ki. A 3. pont ¢/ alatti

2*
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irodai kisegitoket esetrél-esetre az orsz.
fofeliigyel6 a Tanacs elnokével egyetér-
toleg alkalmazza.

2. §

A Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Fofeltigyeloségének osszes kinevezettei és
alkalmazottai, az 1. § B/ 1. pontjaban d/
alatt emlitett pénztaros és a B) 3. pont
b) alatti szamtiszt kivételével, az orsz. f6-
feliigyel6 vagy helyettese el6tt hivatali
eskiit, illetve hivatali fogadalmat tesznek.

A kinevezett tisztvisel6k eskiijének szo-
vege a kovetkezd:

% 1 et a Muzeumok és Konyv-
tarak Orsz. Foéfeliigyeloségéhez [eloadova, tit-
kdrra, tollnokkad) kineveztetvén, eskiiszom az
egy ¢él6 és mindenhato Istenre, hogy O csdszdri
és apostoli kiralyi Felsége I. Ferencz Jozsef
urunk és kiralyunk személyéhez és uralkodo
hazahoz, ugyszintén Magyarorszag alkotma-
nyahoz mindenkor hii leszek; a vallas- és
kézoktatdsiigyi m, kir. miniszter, a Muzeumok
és Konyvtdarak Orsz. Tandcsanak elnéke, az
orsz. fofeliigyeld s az 6 helyettese és a hivatali
feljebbvaloim dltal adott utasitasokat pontosan
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leljesitem. Lelkiismeretesen utgyelek a ream
bizolt targyak rendbentartasara, megorzésere,
valamint iigyelek arra, hogy kéziilok semmi
el ne idegenittessél ; minden igyekezetemel az
allasommal jaro hivatali kételmek javara fo-
gom forditani, a hivatalos titkokat megérzom,
a neldan fenyegeté karok elharitasara pedig
legjobb tehelségem szerint lérekedni fogok.
Isten engem ugqy segéljen I»

Az alkalmazottak fogadalmanak szovege
a kovetkezé:

Fen.. B B Y a Muzeumok ¢és Konyv-
tarak Orsz. Féfeliigyeloségéhez a __.._. (a nép-
konyvtart szakmegbizolli, gépiroi, pénztarnoki
stb.) teendok ellalasara alkalmazlatvan, be-
csiiletszavamra fogadom, hogy O csdszari és
apostoli kiralyi Felsége 1. Ferencz Jozsef urunk
és kiralyunk személyéhez és uralkodo hazd-
hoz, ugyszintén Magyarorszag alkotmanya-
hoz mindenkor hii leszek ; a vallds- és koz-
oklatasiigyi m. kir. miniszter,a Muzeumok és
Konyvtarak Orsz. Tandacsanak elnéke, az orsz.
fofeliigyelé s az 6 helyettese és a hivatali fel-
jebbvaloim altal adoll utasitasokat pontosan
teljesitem. Lelkiismerctesen iigyelek a ream
bizolt targyak rendbentartasdara, megdrzésére,
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valamint iigyelek arra, hogy koziilok semmi el
ne idegenittessék; minden igyekezetemet az
alkalmaztatasommal jaré kételmek javdra
fogom forditani, a hivatalos titkot megérzém,
a netdn fenyegetd karok elharilasdra pedig leg-
Jobb tehetségem szerint térekedni fogok.
Mindezeket becsiiletszavamra fogadom.»

A hivatalszolga eskiijjének szovege a
kovetkezd :

i D a Muzeumok és Konyo-
tarak Orsz. Tandcsdahoz és Orsz. Féfeliigyelo-
ségehez  hivatalszolgava kineveztelvén, eskii-
szom az eqy él6 és mindenhato Istenre, hogy
O csdszari és apostoli kirdlyi Felsége I. Ferencz
Jozsef urunk és kiralyunk személye és uralkodo
haza, ugyszintén Magyarorszag alkotmdanya
irant mindenkor hii és engedelmes leszek, hogy
a vallas- és kézoktatasiigyt m. kir. miniszter,
az Orsz. Tandcs elnéke, a miizeumok és konyv-
tarak orsz. féfeliigyeloje és az eléljaroim allal
adolt és adando utasitasokat pontosan teljesi-
lem, a ream bizotl tarqyakat tisztan s rend-
ben tartom, jozan, engedelmes, elézékeny és
szorgalmas magaviseletel lanusilok s minden
tehetségemhez képest torekedni fogok, hogy a
Muzeumok és Konyvtarak Orsz. Tandcsa és
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Orsz. Fofeligyelosége lulajdonat képezé tar-
qyal meg ne sériiljenek és kézillok semmi el
ne idegenittessék.
Isten engem uqy segéljen !

Az eskil szovege az eskiitvevo és eskiit-
tevo altal két példanyban alairatik; egy
példany a vallas- és kozoktatasiigyi m. kir.
miniszterhez folterjesztetik, egy példany
pedig az eskiittevének adatik ki.

A fogadalom szovege a fogadalmat
vevo és tevé altal két példanyban ala-
iratik ; egy példany a fogadalomtevének
adatik,egy példany pedig a Muzeumok és
Konyvtarak Orsz. Féfeliigyelésége irat-
taraban nyer elhelyezést.

Az orsz. fofeliigyeld, a helyettes orsz. fofel-
iigyelé ¢és az orsz. feliigyelok.

Az orsz. fofeliigyel, a helyeltes orsz.
fofeliigyelé és az orsz. feliigyeldk teenddit
az Orsz. Fofeluigyeloség Szabalyzatanak
8. és 9. §-ai irjak koril
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Az elbado.
4. §.

Az el6ado a Muzeumok és Konyvtarak
Orsz. Tanacsa és Orsz. Fofeligyelosége
egyesitelt hivalalanak feje, felelés vezetéje
s kozvetleniil az orsz. féfeliigyelének, illetve
a helyettes orsz. féfeliigyelének van ala-
rendelve. .

Teend6it a Muzeumok és Konyvtarak
Orszagos Fofeligyelésége Szabalyzatanak
10. §-a, ha pedig az eléado egyszer-
smind az egyik orsz. feliigyel6i tiszt-
ségre is kineveztetett, e szabalyzat 9. és
10. §-a szabja meg s ezeken kiviil tel-
jesitenie kell a Muzeumok és Konyvtarak
Orsz. Tanacsa hataskorében mindazt, a
mit az Orsz. Tanacs Szabdlyzata é¢s Ugy-
rendje kotelességévé tesz.

Roviden az eléado feladata, hogy a hi-
vatal czéltudatos, zavartalan munkéalko-
dasat vezesse, iranyitsa, ellendrizze, hogy
a Muzeumok és Konyvtarak Orsz. Tanacsa
és a Muzeumok és Konyvtarak Orsz. F6-
feliigyelésége altal képviselt kulluralis ér-
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dekeket minden modon elémozditsa s az
intézmények szabdalyzataiban lefektetett
elveknek minden vonatkozasban érvénye-
sulést biztositson.

Az eléadd hivatali teenddinek sorat és
rendjét részletesen az alabb kovetkezo
«Ugyrend» 5. §-anak a)—p) pontjai allapit-
jak meg.

A titkar.

5. §

A titkar azokat a teendéket latja el, me-
lyeket a Muzeumok és Kényvtarak Orsza-
gos Fofeliigyel6sége Szabalyzatanak 16. §-a
az els6 bekezdésben részére eldir s a me-
lyeket az el6ado, ki kozvetlen fénoke, rea-
biz. Hivatali teendoinek sorat és rendjét
az alibb kovetkezé «Ugyrend» 7. §-dnak
a)—j) pontjai allapitjak meg.

A tollnok.
6. §
A tollnok a Mutzeumok és Konyvtarak

Orszagos Fofeligyelésége Szabdlyzata 16.
§-4nak masodik bekezdésében vazolt
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munkakort tolti be, figyelemmel a Mu-
zeumok és Konyvtarak Orsz. Tanacsa Sza-
balyzatanak 13. §-ara. Hivalali teendéinek
sorat és rendjét az alabb kovetkezs «Ugy-
rend» 8-ik §-anak a/—c/ pontjai allapit-
jak meg.

’ A pénztaros.

g y

A pénztaros a Muzeumok és Konyvtarak
Orsz. Foéfeluigyel6sége Szabalyzatanak 17.
és a Muzeumok és Konyvtarak Orsz. Ta-
nacsa Szabadlyzatanak 15.§-abol kifolyolag
a hivatallal allando és szoros 6sszekotte-
tésben van. Teendo6it az alabb kovetkezd
«Ugyrend» 9.§-dnak a/—g) pontjai allapit-
jak meg.

A szakmegbizottak.
8. §.

A szakmegbizottak dolgaikban azilleté
orsz. feliigyel6t6l a Muzeumok és Konyvta-
rak Orsz. Fofeliigyeloségének hivatala,
illetve az el6add orsz. feliigyel6 utjan vett
utasitasok szerint jarnak el. Teendéikrél
az alabb kovetkezé «Ugyrend» 11. és 12, §-ai
intézkednek.



A szamtiszt.
9. §.

Az eselenként kirendelheté szamtiszt
teenddi az el6adé allal allapittatnak meg;
ebhél kovetkezik, hogy kozvetleniil az el6-
adonak van alarendelve. Teenddit az «Ugy-
rend» 15. §-a irja eld.

A gépird.
_ 108,

A gépiro teend6it a fogalmazvanyok
letiszlazasa és egyéb irasmunkak alkotjak.
Részletesen az alabb kovetkezd «Ugyrend»
szol rola.

A napidijas és az irodai kisegitok.
11. §.

A napidijas és irodai kisegiték teendéit

az el6ado allapitja meg.

A szolga.

12. §.
A szolga kozvetlenul az cléadéd ren-
delkezése alatt all. Teendoi az alabb' ko-
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vetkez6 «Ugyrend» 17. §-anak a)—v) pont-
jaiban részleteztetnek.

IL.

A Mizeumok és Konyvtérak Orszagos Ta-
ndcsa és Orszdgos Fofeligyelosége egye-
sitett hivatalsnak Ugyrendje.

A Muzeumok és Konyvtarak Orszagos
Tanacsa és Orszagos Fofeliigyelésége egye-
sitett hivataluk tigykezelési modjat az Or-
szagos Tanacs Szabalyzatanak 14. §-a és a
Fofelugyeloség Szabalyzatanak 22. §-a
alapjan a kovetkezékben allapitjak meg:

ELSO FEJEZET.
A hivatalos 6rak s a hivatalos sziinnapok.
Szabadsagido.

1. §

Az Orszagos Tanacs és az Orszagos Fo-
feligyeloség egyesitett hivatalaban a hiva-
talos orak a hét koznapjain délel6tt 9 ora-
tol délutani 1 oraig tartatnak.
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Az Orszagos Tanacs ¢és az Orszagos
Féfeliigyeloség egyesitelt hivatalaban va-
sar- és unnepnapokon hivatalos orak
nem tartatnak. Ezenkiviil a hivatalos
munka sziinetel: husvétkor: nagypéntek
reggeltél husvét masodnapjaig bezarolag,
a karacsonyi tinnepek alatt: deczember
24-ikétél deczember 26-aig bezarolag és
a piunkosd két iinnepén.

A hivatali teend6k nagymeértékben valo
felszaporodasa esetén, vagy ha ezt az
ugyek rendkivilli siirgéssége ugy kivanja,
mindaddig, mig a siirgés munka koveteli, a
hivatalos 6rak — az eléado javaslatara —
az orsz. féfeliigyel6 altal meghosszabitha-
tok és a vasarnapra is kiterjeszthetok.

2 §.

Ha az Orszagos Tanacs és az Orszagos
Fofelugyeléség egyesitett hivatalaban oly
egyének is alkalmaztatnanak, a kik egyéb
elfoglaltsaguk miatt a jelen Ugyrend 1. §-a-
ban megallapitott rendes hivatalos o6rak
alatt nem végezhetnék munkajokat, az el6-
ado ezek hivatalos orait a délutani 6rdkra



30

is beoszthatja, de olyképen, hogy e miatt az
ugykezelés semminemii késedelmet, fenn-
akadast vagy hatranyt ne szenvedjen.

3. §

Az Orszagos Tandacs és Orszagos Fofel-
igyeldség kinevezett tisztvisel6i, amennyi-
ben a szolgalat érdekei megengedik, éven-
ként hat-hat hétbdl allo rendes sziinidére
tarthatnak igényt. A szabadsagidé beoszta-
sara az el6ado illetékes. A tisztvisel6knek a
rendes szabadsagidore vonatkozo s kello-
képen felbélyegzett folyamodvanyai a Fé-
feliigyel6ség utjan a vallds- és kozokt.
m. kir. minisztériumhoz terjesztetnek fel.

A titkarnak s tollnoknak 3 napig ter-
jedheté rendkiviili szabadsagidét az el6-
ado, ugyanezeknek s az eléadénak 8 napig
terjedhet6t az orsz. féfeliigyel6 vagy helyet-
tese, minden azon tul terjedé rendkiviili
szabadsagidoét pedig, az illeték altal benyuj-
tandé kérvény alapjan, az Orszagos Fofel-
ugyel6ség felterjesztésére a vallas- és
kozokt. m. kir. miniszter engedélyez. .

Az alkalmazottakat rendes szabadségido
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meg nem illeti. Ezek néhany napra ter-
jedhet6é rendkiviili szabadsagidejét az eld-
ado, a 8 napon tul terjed6t pedig, az elé-
ado véleményének meghallgatasaval, eset-
rél-esetre az orsz. féfeliigyel6 engedélyezi.

A hivatalszolga évenként 8 napi rendes
szabadsagidoére tarthatigényt, melyet azon-
ban csakis az el6ado hozzajarulasaval s
csak az altala megallapitott idében vehet
igénybe.

4. §

Az Orszagos Tanacs és Orszagos Fofel-
tigyel6ség kinevezett tisztvisel6i és a Szol-
galati Szabalyzat 9. és 10. §-aiban megne-
vezelt alkalmazottai tartoznak a hivatalos
orakon a hivatalban pontosan megjelenni s
ott teenddiket lelkiismeretesen végezni. Be-
tegség vagy egyéb elharithatatlan akadaly
altal okozott elmaradasukat lehetdleg a hi-
vatalos orat megel6zéleg, de legkésobb 24
ora alatt az el6adonal vagy helyettesénél be-
jelenteni, illetve igazolni kotelesek.

A hivatal kinevezett tisztvisel6i s min-
den egyéb alkalmazottai maganlakasaik
czimét az el6adondl bejelentik.



MASODIK FEJEZET.
A kinevezett tisztviseldk és az alkalma-
zottak.
a) Az eléadd orszagos feliigyeld.

5. §

Azel6ado orszagos feliigyel6 az egyesitett
hivatal fénoke. A Fofeligveldség keretében
valo hivatali teendé6it a Fofeliigyeloség
Szabalyzatanak 9. és 10-ik §-a és az [. alatt
foglalt Szolgalati Szabalyzat 4. §-a hatarozza
meg.

Ezek szerint az el6ado:

a) a Fofelugyeléség Osszes ugyeit nyil-
vantartja és elintézésiik targyaban javas-
latot tesz;

b) a Fofelugyeléség levelezését vezeti;

c) a fofeliigyel6i értekezleteken az eld-
adoi tisztet viseli s a jegyzokonyvet vezeti;

d) a Fofeligyeléség hivatalos kiadva-
nyait sajté ala rendezi. Ha ezzel masok bi-
zalnanak meg, a nyomtatast iranyitja s fel-
iigyel arra, hogy a kiadvianyok minden
tekintetben a Fofeliigyeloség intenczidi s
érdekei szerint késziiljenek;
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e) a fofeliigyel6 vagy helyeltese meg-
bizasabol esetenként a Féfeliigyeléség
Szabalyzatanak 9. §-aban felsorolt fel-
tigvel6i teendoket végzi.

Ezeken Kkivill, az Orszagos Tanacs és
Orszagos Fofelugyeldség egyesitett hivata-
lanak keretében az eléado:

f) a Tanacshoz beérkezo tigyiratokrol az
elnéknek jelentést tesz s azok elintézése
targyaban javaslatot terjeszt az elnok elé;

g) gondoskodik a Tanacs kimené tigy-
iratainak megfogalmazasarol s ezeket az
elnoknek bemutatja;

h) a Tanacs elnoke ¢és az orsz. féfel-
tigyel6 altal reaja bizott ugydarabokat ki-
admanyozza, alairja s expedialtatja;

i) a Tanacs mindennemi hivatalos ki-
advanyat sajto ala rendezi s azok nyom-
tatasat irdnyitja és ellenérzi;

j) 6rzi a Tanacs és a Féfeliigyel6seg
hivatalos pecsétjeit s a mennyiben ezt az
tigykezelés megkivanja, azok megfelel6 és
sziikséges példanyait hivatalos haszndlatra
az irodanak kiadja;

k) megallapitja az irodai és hazi szilk-

3
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ségletekel ; az irodai szereket beszerzi s a
megkivant mennyiségben hivatalos hasz-
nalatra az iroda részére a titkar kezei-
hez kiadja;

l) felugyel, hogy a tisztviselok és az
irodai alkalmazottak a hivatalos orak alatt
a hivatalban jelen legyenek, ott a hiva-
tal érdekében foglalkozzanak, miért is
6ket hivatalos teend6ik végzésében ellen-
orzi;

m) aszolgaszemélyzet f6lott a szolgalati
rend szempontjabol kozvetlen s rendsze-
res feliigyeletet gyakorol;

n) atveszi s felbonija a Tanacs és a Fo-
feliigyeldség czimére érkezé osszes levele-
ket, killdeményeket s értesitéseket. A be-
érkezett tigyiratokat iktattatja, felszerelteti
s kezelés, illetve elintézés végelt kiosztja.

Az el6ado a jelen§. j)—n/) pontjai alatt
felsorolt teenddéket ideiglenesen a titkarra
is bizhatja.

o/ A Tanacs vagy a Iéfeliigyeléség
czimére érkezo, «bizalmas» jelzéssel ella-
tott tigydarabok elintézésével oOsszefiiggo
irattari teenddket kizarolag az el6ado veégzi
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s emez ugydarabokat a tobbi tgyirattol
elkiillonitve oOrzi.

p) Szerkeszti a Tanacs és a Fofelugyelo-
ség hivatalos folyoiratat, a «Muzeumi és
Koényvtari Ertesito»-t, mely munkajaért
az orsz. féfeliigyel6 és a Tandcs elndke
altal megallapitott kiilon dijazasban ré-
szesiil.

6. §.

Az eléadot akadalyoztatasa vagy tavol-
léte esetén a Tanacs és a Fofeligyel6ség
irodajaban az 5. §. a)—d),f/—h) és j)l—o)
pontjaiban felsorolt teendékre nézve a
itkar helyettesiti.

b) A titkar.
7. §

A titkar hivatali mikodésében kozvet-
leniil az eléadénak van alarendelve. Teen-
déit a Fofeligyeloség keretében a Foéfel-
ugyeloség Szabalyzatanak 16. §-a hata-
rozza meg, a mihez képest a titkar:

a) ellatja az iroda tigyeit;

3*
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b) az el6ado altal redja bizott teendéket
elvégzi;

c) elkésziti s vezeti a Fofeligyel6ség ha-
taskorébe tartozo gyiijtemények torzskony-
vét, pontosan nyilvantartvan abban az
esetrél-esetre el6fordult valtozasokat;

d) nyilvantartja a segélyezéseket;

e/aFofeliigyeloség hivatalos évi jelentése
szamdra idejében Osszegyiijti, egybeallitja,
feldolgozza s az el6adonak rendelkezésére
bocsatja a sziikséges és az altala bekivant
adatokat ;

f] osszeallitja a Fofeliigyeloség statisz-
tikai kimutatésait.

Az Orsz. Tandcs és a Féfeliigyeloségegye-
sitett hivatalanak keretében:

g) kiillon leltar és czédulakatalogus mel-
lett kezeli a Fofeliigyeléség kézikonyv-
tarat;

h) vezeti a Tanacs és a Fofeligyeléség
kozos hazi leltarat;

i] az eléado altal megallapitott irodai
és hazi szitkségletek beszerzésérél az els-
ado utasitasai alapjan gondoskodik, a be-
szerzett hazi és irodai anyagoknak hiany-
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talan szallitasat ellendrzi és 6rkodik, hogy
azokbol semmi el ne idegenittessék;

J) tavolléte vagy akadalyoztatasa ese-
tén az eléadot a Fofeliigyeléség és Tanacs
iroddjaban a jelen Ugyrend 6. §-a értel-
mében helyettesiti.

¢/ A tollnok.
8 &

A tollnok az el6ado, illetve a titkar
utasitasai alapjan:

a) vezeti a Tanacs és a Fofeligyeloség
iktaté-, kiado-, mutato-, posta- s egyéb
koényveit, végzi az expediczidt s tigyel arra,
hogy csakis a féfeliigyelé vagy helyet-
tese, a Tanacs elndke, vagy az el6ado
altal kiadott, hibatlanul letisztazott s alairt
ugydarabok tovabbiltassanak, mely czél-
bol a tisztizatokat a fogalmazvanyokkal
meég alairas el6tl pontosan 6sszeolvassa ;

b) végzi az tugydarabok irattari pon-
tos kezelését s nyilvantartja az eldjegy-
zett iigyeket s a beérkezett iigydarabok
elintézését ;

¢/ a kozgyiijtemények szamara a Tanacs
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¢s Fofeligyeloség altal vasarolt, vagy a
Tanacshoz és Fofeliigyel6séghez barminé
czimen beérkezo targyakat killon letéti
naplok vezetése mellelt megérzés ala
veszi s a targyakat a Tanacs vagy a I/6-
feligyel6ség hatarozatai alapjan rendel-
tetési helyiikre juttatja.

d) A pénztiros.
9. §

A Tanacs és a Fofelugyel6ség pénz-
tarainak kezelését ¢és a szdmaddsok veze-
tését egymastol elkillonitve a Magyar Nem-
zeti Muzeum pénztarosa latja el, kinek
tiszteletdijat az orsz. féfeliigyel6 és az Orsz.
Tandcs elnokének egyiittes javaslatara a
vallas- ¢és kozoktatasiigyi magyar Kir.
miniszter allapitja meg.

Teenddi :

a) atveszi a Tanacs és a Fofeliigyel6ség
részére beérkez6 pénzkilldeményeket;

b) szabalyszertien vezeti a Tanacs ¢s a
Fofeliigyeloség pénztari konyveit és egybe-
allitja a szamadasokat;

" ¢/ jelentéstétel végett felillvizsgdlja a
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Tanacs és a Fofeliigyeloség hataskorébe
tartozo intézetek allamsegélyeirél beérke-
zett elszamolasok kozil az e czélbol az
eléado altal hozza utalt tigydarabokat;

d) a Fofelugyeloség pénztarabol a he-
lyettes orsz. féfeliigyeld, az Orsz. Tanacs
pénztarabol pedig a Tanacs elnoke altal
aldirt s mindkét esethen az el6ado vagy
helyettese altal ellenjegyzett irasbeli utal-
vanyok alapjan a fizetéseket eszkozli;

e/ nyilvantartja az idevonatkozo ada-
tokat és adwinisztraczionalis datumokat;

f) az orsz. féfeliigyel6, a helyettes
orsz. féfeliigyels, a Tanacs elnoke, vagy
az eléado Kkivansagara barmely idében
czimenként és rovatonként kimutatast
készit a pénztar allapotarol;

g) szak- és szabalyszertien kezeli a Fofel-
tgyel6ség és Tanacs pénztarait, ugy azok
kozponti javadalmara, mind pedig a segé-
lyezésekre nézve, ideértve a népkonyv-
tarak csoportjat is.

10. §.

A mikor a pénztaros teenddi végzésében
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akadalyozva van, helyettesitése irant az
orsz. fofelugvelé intézkedik.

e) A szakmegbizottak.
11. §.

A Fofeliigyel6ség reégészeli és természet-
rajzi szakmegbizottainak teendoéit esetrol-
esetre az illetékes szakfeliigyel6 meghallga-
tasaval a fofeliigyeld, vagy helyettese hata-
rozza meg. E szakmegbizottak megbizata-
suk korében teljesitett munkalkodasukrol
julius 15-én és januar 15-én irasban ki-
merité jelentést tartoznak a féfeliigyelo elé
terjeszteni.

12.°§.

A Iofeliigyel6ség népkonyvtari szakmeg-
bizottja az el6adénak van alarendelve.
Teend6i a kovetkezok:

a) a népkonyvtari s az ezzel kapcsola-
tos ugyek ugyiratait az eléaddtol nyert
utasitds értelmében megfogalmazza s az
eléadonak, illetve az eléadot a jelen Ugy-
vend 6. §-a értelmében helyettesito titkar-
nak teenddi végzésében segitségére: van;

b) elkésziti s a valtozasokat esetrol-
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esetre pontosan bejegyezve vezeti a Ta-
nacs hataskoérébe tartozo népkonyvtarak
torzskonyvét ;

¢) kilon leltar mellett kezeli az Orsz.
Tanacs kézikonyvtarat;

d) osszeallitja a Tandcs statisztikai ki-
mutatésait;

e/ a Tanacs hivatalos évi jelentése sza-
mara 6sszegyiijti, egybeallitja, feldolgozza
s az el6ado rendelkezésére bocsatja a szitk-
séges ¢és az eldadd altal bekivant hiva-
talos adatokat.

/) Egyéb alkalmazottak.

13. §.

A gépiro a neki letisztazas végett atadott
ugyiratokat a kapott utasitas szerint letisz-
tazza s ezenkiviil végzi mindazokat a hiva-
tali teendéket, melyekkel az eléadéo meg-
bizta.

14. §.

A rendezési munkdkra alkalmazott szak-
érté végzett munkajarél minden paratlan
honap 15-ik napjan irdsban tesz jelentést
az orsz. fofeligyelének.



15. §

A Fofeliigyeléség szamvizsgalati mun-
kait a vallas- ¢és kozoktatasiigyi magyar
kiralyi minisztérium altal e czélbol kikiil-
dott szamtiszt az eléado altal kijelolt id6-
ben végzi. Nevezetesen : atvizsgalja s feliil-
biralja az egyes intézetek allamsegélyeirol
beérkezett s neki e czélbol a titkar altal
kiosztott elszamolasokat s errdl irasban
jelentést tesz.

16. §.

A napidijas az el6addtdl nyert utasitasok
szerint a hivatalos iigyiratok masolasaval s
az irodaban felmerilé egyéb mindama
hivatalos teendék végzésével foglalkozik,
melyekkel megbizatott.

HARMADIK FEJEZET.
A hivatalszolga.
17. §.

@) A szolga tartozik a Tandcs és a Fofel-
iigyeléség eléljaroinak s a két intézmény
minden tisztviselgjének engedelmeskedni
s iranyukban tisztelettel viselkedni;
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b) tartozik a jelen Ugyrendben foglalt
s az eléadotol nyert s nyerendd utasila-
sokat vonakodas nélkill, pontosan telje-
siteni;

c) kotelessége a hivatali helyiségeket a
hivatalos érak ulan gondosan elzarni s
iigyelni, hogy a hivatalos érak utian a
helyiségekbe idegenek be ne lépjenek;

d) tartozik a hivatali helyiségeket lato-
gato idegenekkel szemben tiszteletteljes ¢s
illedelmes magaviseletet ¢s el6zékenysé-
get tanusitani.

e/ A szolga a hivatali helyiségben és
mindennemi hivatalos jarat alkalmaval
a reészére megallapitott egyenruhat viseli ;

/) hivatalos kikiildetése esetén szabaly-
szerli ¢lelmezési dijban részesil;

g) tartozik naponként reggel hét ora-
kor, a vetl utasitishoz képest esetleg
korabban is, a hivatali helyiséghen meg-
jelenni, ott a hivatalos orak megkezdéseig a
takaritasokat s egyéb sziikséges munkakat
elvégeznis a hivatalos orak tartama alatt a
hivatalos helyiségben tartézkodni.

h) A szolganak a szolgalat ideje alatt
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jelentkezés, illetve engedély nélkil a hi-
vatali helyiségbdl eltavoznia tilos;

i) kotelessége a hivatalos idoén kiviil
reaja bizott hivatalos teenddket a varos-
ban is elvégezni.

j/ A szolga mindenekel6tt a hivatal-
ban elhelyezett targyakra koteles vi-
gyazni. Ha a butorokban s felszerelési
targyakban kar torténik, tartozik ezt
az eléadonak azonnal bejelenteni; tarto-
zik a reaja bizott helyiségeket tisz-
tan tartani, kell6képen szelloztetni, a hi-
vatali helyiségek falait, a butorokat s
egyebeket leporolni, a szobakat s folyo-
sOkat kisoporni és a szobakat fiiteni, az
ablakokat s padlokat pedig, — a sziik-
séghez képest — kiillon felfogadando sze-
mélyzet segitsége mellett, az eléado altal
meghatarozott idében megtisztogatni, ille-
téleg folkefélni.

k) A szolga kiilon s jol elzarhato helyiség-
ben kezeli a hivatali szobdk fiitésére szol-
galé fat és készenet s feleldsség mellett
feliigyel arra, hogy abbol semmi el ne
idegenittessék s hogy a tiizeléanyag a
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hivatalos helyiségek ftitésén kiviil egyéb
czélokra fel ne hasznaltassék.

[) A szolganak a hivatalos helyisé-
gekben dohanyoznia tilos;

m) koteles a szolgalaton kivil is jo-
zan, tisztességes magaviseletet tanusitani,
rendesen Oltozkédni s a tisztességgel
meg nem egyez6, vagy a hivatali szol-
galat idejével Osszeiitk6z6 minden mel-
lékkeresettdl tartozkodni;

n) megengedheté mellékfoglalkozas el-
vallalasa el6tt tartozik errdlazeléadonak
jelentést tenni, illelve annak elvallalasara
az eléado eldleges engedélyét kikérni.

o) A szolga a hivatali helyiségek mel-
lett a részére kijelolt helyiségekben lakast
élvez. Mint ilyen, csaladjaért és egyéb
hozzatartozojaért felelés. Kivaltkép pedig
felelés azért, hogy csaladja tagjai és hozza-
tartozoi a kell6 rendet s tisztasagot meg-
tartsak és sem a hivatalnak, sem akarmi
mas modon alkalmatlansagot ne szerez-
zenek.

p) Ha a szolga csaladjaban fert6zo
betegség fordul el6, errdl az eléadonak
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vagy helyettesének haladéktalanul jelen-
tést kell lennie.

q) A lakast, vagy annak egy részét al-
bérletbe kiadnia tilos; a lakasban idegen
egyént halatni pedig csakis az el6ado elo-
leges engedélyével szabad.

r) A szolganak a rendes évi szabadsag-
idén kival 1 napig terjedhet6 rendkivili
szabadsagot az el6ado, 3 napig terjedheté
szabadsagot pedig az orsz. féfeliigyel6 vagy
helyettese engedélyez.

s) Megbetegedés eselén a szolga 24 ora
leforgasa alatt koteles ezt az eléadoval,
vagy helyettesével tudatni, hogy helyette-
sitésérél gondoskodni lehessen.

t) Fegyelmi tekintetben a szolga elso-
sorban a Fdfeliigyeldség hatosaga alatt
all. Kisebb szolgalati vétségek esetében a
fofeliigyelé vagy helyettese jogositva van
a szolgat meginteni, vagy irdasban meg-
roni. A megintés a szolga mindsitéséhe
is bejegyezhet6 és ez az el6léptetés kér-
désénél figyelembe vétetik.

u) Sulyosabb vétségek a szolganak fe-
gyvelmi uton a vallas- és kozoktatasi
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magyar kir. miniszter altal valé elbocsa-
tasat vonhatjak maguk utan. Nyilt ellen-
szegiilés esetén a féfeliigyel6 vagy helyet-
tese jogositva van a szolgat allasatol
nyomban felfiiggeszteni.

v) Egyebekben a szolgara az 1893:
IV. t-cz.,, valamint az orszag egyéb tor-
vényeinek intézkedései iranyadok.

NEGYEDIK FEJEZET.
Az iigykezelésre vonatkozo rendszabalyok.
18. §.

A beadvanyokat az irattar kezelésével
megbizott tisztvisel6 érkezésiik sorrendjé-
ben a Tandcs és a Fofeligyeloség killon-
kiilon vezetett iktatéiban iktatja, egyuttal
megvizsgalva a beadvanyokat oly czélbol
is, hogy a bélyegkoteles beadvanyokon a
bélyegilleték szabalyszertien van-e lerova.
A beadvanyokon 1évé bélyegjegyeket az
1881. évi XXVI. t.-cz. hatarozmanyai szerint
feliilbélyegzi.

19. §.

Ha a bélyegkoteles iratokon a fokos
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zatszerli bélyeg hianyzik, vagy kisebb
a megszabottnal, err6l minden egyes eset-
ben kiilon, szabalyszer( lelet veendd fel.

A lelet folvétele névalairassal és a fol-
vétel idejének megjelolése mellett az ira-
tokon foljegyzendo.

Oly esetekben azonban, midén a felek
személyesen nyujtanak be valamely bé-
lyegtelen, vagy hianyosan bélyegelt bead-
vanyt, az, a bélyeg poétlasa vagy kiegé-
szitése végett, beadojanak visszaadando s
a lelet csak akkor veendd fel, ha az illet6
fél a bélyeg potlasat, vagy kiegészitését
megtagadja.

20. §.

Az iktatasra atvett beadvanyok az
érkezési bélyegzovel latandok el s kiil-
sejikre ugyanaz a sorszam ¢és a beérke-
zés keltje irando, mely alatt az iktatas
tortént.

21. §
Az iktatokonyvek akkeép vezetendOk,
hogy azokbol a beérkezett tuigyirat tar-
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gyarol, a beérkezés keltérol, a beado fél,
illetéleg a hatosag nevérdl, az tugyirat
eredeti ¢és fofeliigyeldségi, illetve tanacsi
szamarol, legutolsé eléiratanak szamarol
¢s a véleményezés végett kiadott tigydara-
boknal azok hollétérdl felvilagositast le-
hessen nyerni.

22. §.

Iktatdas alkalmaval az tgyiratokhoz
csatolt mellékleteknek szama pontosan
megallapitand6 s a tényleg  meglévé
mellékletek szama a beadvany felzetére
felirando, ugyszintén foljegyzendék a mel-
lékletekre az ikiatékonyvi szamok s az
esetleges hianyok is, melyek az iktato-
kényvbe is bevezetendék. Az eldiratokra
az utdirat szama is ravezetendo.

23. §.

Taviratok és a. foéfeliigyel6 vagy he-
lyettese, az elnok, avagy az eléado altal
surgosaek jelzett ugviratok soron kivil
iktatandok s iktatas utan, tovabbi intézke-

4
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dés végett, az el6adonak azonnal atadan-
dok.
24. §.

A kiadott és mar elintézelt ugyiratok
az iktatokonyvek megfelel6 rovataiban
kivezettetnek, az elintézés modjanak és
idejének pontos feljegyzésével.

25. §.

A kiadott tigyiratok pontosan letiszta-
zandok s alairas el6tt o6sszeolvasan-
dok. i

A letisztazott s alairt tigyiratok mellék-
leteikkel egyiitt boritékba zarva kézbesito-,
vagy postakonyvvel killdendék el.

Ha a kiadvanyhoz barminé mellékletet
kell csatolni, ez a koriilmény ugy az el-
kuldott iigyiraton, mint az eredeti fogal-
mazvanyon foljegyzendé.

, 26. §.
A Tandcs és a Féfeliigyel6ség tigyiratai-
rél kilon-kiilon betiirendes: télgymutaték
(index) vezetendok.



27. §.

Az iigyiratok beiktatisuk utin a meg-
felel6 s folyé lapszammal ellatott targy-
mutatéoba azonnal bevezetendék. Az indi-
kalas oly mddon torténik, hogy a targy-
mutatéba a beadvany targya, a beado
hatosag, vagy fél neve és a beadvany
iktatokonyvi szama bejegyeztetik.

28, §.

A targymutatok betiirendben vezeten-
dok, a vezérszo kezdobetiijének szoros
figyelembe vételével. Kettés, vagy tobb
vezérszoval biro beadvinyokrol a meg-
felel6 vezérszavaknal utalo bejegyzések
eszkozlenddk. ,

Ugyanazon targyban késébb érkezo ugy-
iratok, vagy ugyanazon targyban késob-
ben foganatositott intézkedések ugyanaz
alatt a vezérszo alatt vezettetnek be, oly
modon, hogy a targymultaté «lktatokonyvi
szam» czimi rovataba az uj beadvany-
nak csak iktato-szama iratik be, de foléje
irando e jelzés: Utoirat. Ha azonban az

4*
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ujonnan érkezett beadviny személyre,
hatosagra, vagy targyra nézve csak némi-
leg is eltér az elobbitél, az egészen ujra
indikalando.

29, §.

Az elintézett ugyiratok fascikulusokba
tétetnek. Miel6tt azonban ez megtorténnék,
az ugyiratok még egyszer gondosan at-
nézendok a czélbol, vajjon id6k6zhen nem
meriilt-e fel ujabb intézkedés sziiksége.

30. §.

A Tanacs és a Fofeliigyel6ség javara
befolyé minden készpénz-6sszeget a pénz-
taros hivatalos nyugtatvany mellett vesz at.

A Tanécs és a Fofeliigyel6ség hazi kiada-
saira s ezek javadalmainak terhére az
orsz. fofeliigyel6 vagy helyettes féfeliigyelo,
illetve a Tanacs elnoke altal alairl s mind-
két esetben az el6adé vagy helyettese altal
ellenjegyzett nyugtakra eszkozolheté a
fizetés.

31 §.

A Tanacs és a Fofeliigyeldség szamara

befolyd minden pénzszallitmany a Magyar
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Nemzeti Muzeum igazgatdsagi irodajaban
lévo tlizmentes szekrényben, kettés zar
alatt oriztetik s a Magyar Nemzeti Miuzeum
pénztarosa altal kezeltetik.

32 §

Minden bevételi s minden kiadasi tétel
a pénztarosnal 1évé pénztari naploba
vezetendd.

A rovatos jegyzék minden sorozata
pontosan Kkitoltendé. A bevételi és kiadasi
tételek mindenkor a naptari évvel s szam-
mal kezdédnek s az év végével, tekintet
nélkill arra, hogy bevételt, vagy kiadast
jeleznek, folyo szammal latandok el

A Tandcs és a Fofeligyeloség kiilon-
killon vezetett szamadasai évenként le-
zarandok. A pénztari naplé masolata, az
eredeti okmanyokkal folszerelve, éven-
ként kozvetleniil a vallas- és kozoktatas-
tigyi magyar kiralyi minisztérinm szam-
vevoségének bekiildendo.

A bevételi tételek az illeté miniszteri
utalvanyozé rendelettel, vagy egyéb iras-
beli értesitéssel, ilyenek nem létében a
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pénztaros ellennyugtajaval okméanyolan-
dok; a kiadasi tételek mindenkor a fel-
vételre jogosult nyugtdjaval okmanyoltat-
nak, mely nyugta csak akkorlehet bélyeg-
mentes, ha ez irant miniszteri rendelet
kilon intézkedik.

A pénztari naplon kiviil az allami kolt-
ségvetés rovatai, alrovatai és tételei sze-
rint szamadasi kivonat vezetendé.

A Tanacs és a Fofeliigyel6ség pénztarai-
ban, el6re meg nem hatarozott idékozok-
ben, a vallas- és kozoktalasiigyi miniszté-
rium szamvevéségi kikiildottje rovancso-
last tart.

33. §

A Tanacs ¢s a IFéfeliigyeldség hazi fol-
szerelésérol, konyvtararol és a vidéki
muzeumok s konyvtarak kozott szétosz-
tando targyakrol kiillon-kiilon szabalyszert
leltarak és letét-naplok, a két intézmény
fennhatosaga ala tartozo intézetekrol pedig
kiilon-kiilén torzskonyvek a jelen Ugy-
rendben arra Kkijelolt tisztviselok, illetve
alkalmazottak altal vezetendok.



Zaradék.

E Szolgalati Szabalyzat és Ugyrend a
szitkséghez képest mindenkor megvaltoz-
tathato.

A Szolgalati Szabalyzat és Ugyrend
egy-egy példanya a Muzeumok és Konyv-
tarak Orsz. Féfeliigyel6sége minden tiszt-
viselgjének s alkalmazottjanak kiadatik.



ﬁw'!'\“"".
TARE









