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A Szegedi Somogyi-Kdnyvtar és Varosi Mizeum szabasta.

|. Szervezeti intézkedések.

1.8.

Szeged sz. kir. varos kézonsége altal 1880. évi é861885. évi 21.197. sz. alatt kelt koz-
gyilési hatarozatokkal Iétesitett Somogyi-Konyvtarv@sosi Mlizeum kozcélokat szolgald
varosi intézmény. Gyujteményei a varos kdzonsegéhe&genithetetlen tulajdonat alkotjak.

2.8

Az intézet céljaa hazai tudomanyossag és a kbdzelbdés altalanos terjesztése, s a mellett
Szeged sz. kir. varos multjdnak, foldrajzi, teriil@szonyainak és fveltségi allapotdnak
megismeréseére szolgald targyak és irodalmi emlésdzegyljtése, szaksiekezelése,
megirzése és kozszemlére tétele, figyelemmel arra, bagyiijtemények az egyetemi oktatas
elémozditaséara is szolgalhassanak.

3.8

Az intézet tudomanyos, imészeti és kozlvelodési szempontbol, az 1929. évi XI. t.-c.
rendelkezései értelmében, a vallas- és kdzoktagasiigiszter tfelligyelete alatt all, aki a
fofelligyeletet a Magyar Nemzeti Mizeum Onkorményzatrvezetébe tartozd Kozgyujte-
meények Orszagosdkeliigyebsége, illetve a kézgylujtemények orszagoreltigyebje utjan
gyakorolja, a varos tulajdonjoganak és énkormanymatiskorének épségben tartasaval.

4. 8.
Az intézetkét Bosztalyboks ezeken belil hét gyujteménycsoportbdl all. Ezkévetkesk:
A) a Somogyi-Koényvtgramelynek csoportjai.

a) konyvek, nyomtatvanyok,
b) kézirattar és oklevéltar.

B) A Varosi Muzeummelynek csoportjai:

a) régiségtar és éremgyuljtemény,

b) szépnivészeti gyujtemeény,

C) néprajzi gyujtemény,

d) mivelédés- és varostorténeti gyljtemeény,
e) természetrajzi gyljtemény.

5.8

A Somogyi-Konyvtar mindkét gyujtemeénycsoportjanékzsanyaga, a Somogyi Karoly altal
Szeged varosanak adomanyozott konyv- és kéziraitde|yet az alapitdlevél értelmében az
Ujabb szerzeményektelkulonitve, a rendes cimlapok mellett kulon timokban, a tébbi
szerzeményekt elité sziri (kék) pecséttel kell kezelni. Az ehhez tartozo6 yka@k csak a
konyvtar helyiségeiben hasznalhatok.

Az allami segélybl beszerzett, vagy az A&llamtdl ajandékba, vagy tbhetékapott
gyujteménytargyakat, szarmazasuk szerint kell ayartani.



Abban az esetben, ha a Szegedi Somogyi-Konyvtaéesakarosi Mizeumnak varosi intéz-
meényul valo fenntartadsa barmely okbdl lehetetlevdék, az allami kedvezmeény utjan nyert
0sszes gyujteménytargyak az allam rendelkezésétaad

6. 8.
Az intézet fenntartdsara és fejlesztésére a koxétkeyagi eszkdzdbzolgalnak:

a) a varos koltségvetéseben e céléaa@hyzott 6sszeg,
b) az &llami segély,

c) alapitvanyok kamatai,

d) maganadomanyok,

e) belé- és ruhatari dijak.

Muazeumi vagy konyvtari anyag gyarapitasara kolteépileg megallapitott 6sszeget, elsza-
molas kotelezettségével az intézet végetek kezehez kell utalvanyozni, aki azt az intézet
gyujtési korének és iranyanak megfélekzakszdr szempontok szerint és jelen szabalyren-
delet értelmében a kdltségvetésileg megallapitdttkea hasznalja fel.

A pénz- és értékkezelést (atvétel), iregst, valamint a bevételek és kiadasok teljegigsé
vezed (pénztaros) és a konyvtari segédtiszt (éiler mint felebs szamadok — egytittesen
végzik. Az intézményt illét 6sszes bevételekrés az ezek terhére eszkdzolt kiadasokrol a
vezet feljegyzést (kézi jegyzeket), mig az ebbena koltségvetés rovat rendszerének
megfeleben beosztott rovatos szaknaplét vezet.

A felelés szamadok az @6 havi pénz- és értékkezelésrminden hé 15-ig a varosi
szamvewséghez okmanyolt elszamolast kotelesek adni, agrtlgzabalyszérfelllvizsgélat
ala veszi és elkonyveli.

Egyebekben a pénz- és értékkezelésre, az utalvasyazs elszamolasra a mindenkor
ervenyes varosi pénzkezelési és szamviteli szakedtkell alkalmazni.

A vallas és kodzoktatasugyi miniszter altal konyves mizeumi célokra esetenként kiutalt, s
az intézmény koltségvetésébe fel nem vett allargélyek felhasznalasara, a kozgyujte-
mények orszagosofeligyebje adja meg az utasitast. Ezen 0sszeg elszamol&sayédy
engedélyezése sorarbiet modon torténik.

7.8.

Szeged varos kdzonsége az intézékidésének a kdzgyiljtemények orszadidsliigyebje,
illetéleg a Magyar Nemzeti Mizeum Tanacsa altal adotutatasok szemmeltartasaval valo
iranyitasat és ellémnzését a polgarmester Utjan s a kaigy altal sajat tagjaibdl, esetleg helyi
szakférfiak sorabol 3 évre terfethegbizassal megvalasztandd 12 tegayvtari €s muzeumi
bizottsagkdzremikodésével gyakorolja.

Ezen bizottsagnak az intézet véiyet akadalyoztatasa esetén helyettese hivatalbfd. té
bizottsag elndke a polgarmester. A bizottsd@g@di tisztjét az intézet vege, illetéleg he-
lyettese tolti be, a bizottsag jedyet, akinek szavazati joga nincs, a polgarmestatet ki.

8.8.

A bizottsag a szukséghez képest, de legalabb fékéwne tlést tart, amelynek idejét az elndk
allapitjia meg; a meghivokat &bb targyak megjelolésével az intézet vépetkildi szét.
Surgss esetekben az elndk rendkivili Gléseket hivhatedddatarozathozatalhoz legalabb hat
tag jelenléte sziikséges.



Fontos esetekben az elndk a bizottsagon kivulsaékérbket is felkérhet az tléseken valo
részveételre, akiknek azonban szavazati joguk nincs.

9.8.
A bizottsag feladatah kovetkesk:

a) Az intézet vezéjének jelentései alapjan tudomast szerez a gyuijigeké gyarapitasa
érdekében tett intézkedésékra latogatok és kutatok szamardl, a rendezésikalatok
folyamatarol és meghallgatja a kdvetéexi munkaprogrammot és koéltségvetest.

b) Az intézet Osszes tarainak és felszereléseinekglyiségek allapotanak és az egész
hivatalos tgykezelés menetének megvizsgalasarakiévdegalabb egyszer 2 tagbdl allé

s

bizottsagot kild ki, amely eljarasa eredméflyéasbeli jelentést tesz.

c) Az intézet vezéfenek évi jelentését targyalja s ezt a torvényldgobizottsaghoz és a
kozgyujtemények orszagosfélligyebjéhez egy-egy példanyban beterjeszti.

d) A hivatali eljaras, az tugykezelés, a gyljteményeedgrzése, kezelése, nyilvantartasa, a
helyiségek hasznalata, a gyljtemények nyitvatar&ssdatogatdsa targyaban tgyrendet és
hazirendet allapit meg, amelyet jévahagyas véggiblgarmester elé terjeszt; tovabba a
polgarmester rész@éirhozzajuttatott tigyekben véleményt mond, illetregslatot terjeszt &l

e) Uj allasok szervezése irant a polgarmestertigerpsztést tesz.

10. 8.

A bizottsagnak az elndk és a je@yaltal alairt jegyékonyvéldl, a polgarmesteri intézkedést
igényls tgyeksl, kivonatot kell a polgarmesterhez beterjeszteni.

11. 8.

A bizottsagnak a 9. 8. b) pontja alapjan kiklldétjai jogositva vannak hivatalos 6rak alatt
az intézetben barmikor megjelenni s az ugykorulkdoeozd kérdésekre felvilagositasokat
kérni, amelyeket az intézet vedjet megadni tartozik.

12. 8.
l. Az intézet tudomanyos tisztviseh vezet és az alkdnyvtaros.

Ezeket az allasokat nyilvanos palyazat utjan ketblbeni. A palyazok az 1929. évi XI. t.-c.
13. 8-4ban megallapitott ndisitest tartoznak kimutatni. Mindkét tisztvisela Magyar
Nemzeti MUzeum Tanacsa altal jeloltek kozll, a Boghatosédgi Kisgilés életfogytiglan
valasztja.

A vezet allasa az allami rendszeYIll., az alkonyvtarnok allasa az éllami rendszeX. fiz.
osztalyba van sorozva. Cimuket a 9300/1935. IlIVsK. M. rendelet 26. §-a allapitja meg.

Il. Segédszemélyzetgy konyvtari segédtiszt, akinek feladata azaradunkék, a pénztari
ellerdri teendk elvégzése, nyilvantartasok és szamadasok vezetétmmint az intézet
vezebje altal rabizott teerddk ellatasa. A gyljtemény dnall6 gondozasaval azombag nem
bizhaté.

Erre az allasra kozépfoku iskolai érettségi biztwdyly képesit. Az allast a polgarmester
kinevezés utjan tolti be.



A konyvtari segédtiszt allasa az allami rends2€r. fiz. osztalyba van sorozva.

Ill. A szolgaszemélyzatirom 8bl all,” akiket a hivatali altisztek és szolgak koziil, aeks
meghallgatasaval a polgarmester rendel ki az ithézeszolgalattételre.

IV. Az intézet tisztviséil és egyéb alkalmazottaa varos alkalmazottainak létszamaba
tartoznak, s a kozigazgatasi alkalmazottakkal agaibandsban részesuilnek. Szolgalati és
fegyelmi szempontbol, amennyiben jogszabaly &térnem rendelkezik, velik szemben a
varosi kozigazgatasi tisztvisédre, illetve alkalmazottakra ~mindenkor érvényes
jogszabalyokat kell alkalmazni.

A tisztvisebknek és egyéb alkalmazottaknak nyugdijjogosultséajantetében a varos
nyugdijszabalyrendeletének rendelkezéseit, hivatilhildetésik alkalmaval felszamithato
napidijaik és koltségeik tekintetében, a tébbi saralkalmazottakra mindenkor érvényes
szabalyokat kell alkalmazni.

A tisztvisebknek és egyéb alkalmazottaknak az intézet gyiljésébe tartoz6 targyak
gyujtésével, forgalmazasaval, ertékesitésével lioagai fegyelmi eljaras terhe alatt tilos.

13. 8.

A hivatalos teenék elldtdsara szikséghez képatiglenes munkaék is alkalmazhatdk.
llyenek alkalmaztatasa irant, az intézet végeiek ebterjesztése alapjan a polgarmester
hatéroz. Az ideiglenes alkalmazéshoz a belugyntigisngedélyét is ki kell kérni.

Az ideiglenes munkaék képesitése tekintetében, amennyiben tudomanygzvidebk
munkakorébe ésteendk végzésére alkalmaztatnak, a rendszeres tiszikisemegallapitott
szabalyokat kell alkalmazni, azzal az eltéréssaiytaz ebkészity szolgalat teljesitésére nem
kotelesek.

Cimukre nézve a 9300/1935. 1ll. sz. V. K. M. remdelz iranyado.

Il. Igazgatas és kezelés.

A) Altalanos rész.
14. 8.

Az intézet vezdije, aki a konyvtar és muzeum eldljardja, a polgd&terehatosaga alatt all. A
vezetéseére bizott intézetet a hatésagokkal, téskldel s a k6zonséggel szemben képviseli, az
intézet 0sszes Ugymenetét intézi, a gyljteménydielyiségekre, felszerelésekre fellgyel,
epségukert, rendbentartasukért f&delA konyvtari €s mizeumi bizottsagnak hivatalladjja

és ebaddja; mint ilyen az intézet dsszes elintéZeidyeit 6 terjeszti a bizottsag elé &
késziti ennek 0sszesoriesztéseit. A naptari év élsegyedéeben az intézetsb évi alla-
potérdl és tgymenetdrjelentést készit, amelyet a bizottsag elé tetjesdizottsagi tlések
jegyzokonyveinek elkészitésély tovabba a jegykonyvi kivonatok beterjesztési¢rgondos-
kodik, az intézet pénztarat és a hivatalos irattéeaeli.

15. 8.

A vezett akadalyoztatasa esetén az alkdnyvtaros helyiettesiegbizas esetén képvisele-
tében eljar.

" Ujabb rendezés folytan 446l all.



16. 8.

Az intézet tisztvisdli és egyéb alkalmazottai a hivatalo$ iaatt a vezét altal megszabott
munkakart toltik be.

A hivatali személyzet a hivataloséidtartozik pontosan betartatni s ezalatt csak hloat
munkat végezhet; a hivatalbdl csak a véaigedelyével tavozhatik. Betegség, vagy egyeb
elharithatatlan akadaly okozta elmaradasat, dédgeta hivatalos 6k megebzéleg, a
vezebnél igazolni koteles. Altalaban a hivatalos viszodlykovetkesleg, hivatali eskiije
értelmében engedelmeskedni tartozik.

17. 8.

A szolgaszemélyzet beosztasardl a vesajat hataskorében intézkedik s szolgalatait a-hiv
talos idbn kivdl is igénybe veheti.

18. 8.

A szolgaszemélyzet az intézetben egyenruhat visklalmazaséaval jaré szolgalataiért a
kozonsédil jutalmat kérni fegyelmi buntetés terhe alattgilo

B) Konyvtar.
19. 8.

A konyvtar anyagaban ayomtatvanyok a kéziratok és azoklevelekkilén csoportokat
alkotnak. A konyvtar anyagat tudomanyos, valamigakgrlati konyvtartechnikai szem-
pontok szerint kell beosztani és kezelni. A képkat és okleveleket kilon kell kezelni.

20. 8.

A konyveket a polgarmester altal rendelkezésre taaitel, illetve a 6. 8. alapjan kiutalt
0sszeg keretében az intézet végeszerzi be.

Ugyanily eljarast kell kbvetni a kéziratok és oldek vasarlasaban.

21. 8.

A konyvtar gyakran hasznalt konyvélb az olvaséterembekézikonyvtartkell fenntartani.
Az idehelyezett ivek eredeti helyszamukat megtartjak.

22. 8.

Az olvasoteremminden tisztességesen 0lt6zott és komoly magatiisetyyén szadmara nyitva
all, ha a 16. életévét betdltotte. Kozépiskolautak csak a 3 fetsosztalybol bocsattatnak be
tanari igazol6 jegy alapjan, amelynek fel kell ginie, hogy az illét milyen mivek haszn&-
latara van jogositva.

23. 8.

A Somogyi-Konyvtar tbrzsanyagez alapitvanyi oklevél rendelkezése értelmébehicsa
konyvtar helyiségeiben hasznalhato.



24. 8.

A Somogyi-Konyvtar térzsanyagdhoz nem tartozo tuéloyons és ismeretterjeéonyveket,
nyomtatvanyokat szakemberek s altalaban megfefgisadalmi allasu s a konyvtari tiszt-
viselbk altal személyesen ismert egyének sajdtkalairasukkal ellatott téritvényre, esetleg
amennyiben a vezetszikségesnek latja, pénzbeli biztositék letétbdmében, az intézeten
kivuli hasznalatra kolcson kaphatjak. Szépirodainiiveket csak tudomanyos célra lehet
kiadni. Akikdlcsonzésartama egy honap, amely megokolt esetben meghiasiskzato, de ket
honapnél tovabb nem terjedhet. A hatdndeg nem tartdsa esetén, ha haromszori megintés
sikerre nem vezet, a kbnyv visszaadasa, esetlegrtgrités irant biréi Gton térténik
intézkedes.

A kézikonyvtarban lef s egyéb a latogatok altal gyakorta hasznalvek kolcsén nem
adhatok.

A kikdlcsona Gjabb konyvet csak azéableg kblcsonvett konyvek visszaadasa utan kaphat.

Kivalban becses ftiveket, kéziratokat, okleveleket s unikumokat azézeten Kivili
hasznalatra csupan tarsintézetnek lehet kiadni.

A m. kir. Ferencz JOzsef-Tudomanyegyetemmel a 933%. Ill. sz. V. K. M. rendelet 16. §-a
ertelmében létesiteidmegallapodas megkotése a varos polgarmesterénigsktieebe
tartozik.

C) Muzeum.
25. 8.
A Varosi Mazeum 6t gyljteménycsoportja:

a) régiségtar és éremgylijtemény, b) sz@mwzeti, c) néprajzi, d) imelédés- és varos-
torténeti és e) természetrajzi gyujtemények, a SpAdONyvtarral egységes igazgatas és
kezelés alatt allanak.

26. 8.

A muzeum osztélyainak célja éforban a Szeged varoséra és kornyékére vonatkyag an
0sszegyujtése. Egyebként a muzeum és konyvtarégylijpret és teriletét a Magyar Nemzeti
Mulzeum Tanacsa allapitja meg.

A szépntivészeti gyljteményt vasarlas atjan csdlbetcsel bird targyakkal kell gyarapitani.

27. 8.

Régészeti asatdsokat az intézet mindenkor a Mablanzeti MlUzeum Tanacsa Aaltal
megallapitott terlleten, a ve#rek a polgarmesterhez tettérjesztése alapjan, idegen
terlileten pedig a polgarmesterhez teftezjesztésen kivil a terlletileg illetékes kozggijt
meény hozzajarulasaval folytathat. A teruletilegtilkes kdzgyujteménnyel koténchegalla-

podasra nézve a 9300/1935. Ill. sz. V. K. M. reatl2. §-anak rendelkezései az iranyadok.

Ha vételre kinalt muzealis jellégtargy valddisaganak, vagy eértékének meghatarozasa
kérdésében kétség merll fel, a polgarmester reridsze Magyar Nemzeti Mazeum ill&t
osztalyanak szakvéleményét kéri. Az ilyen szd@kémrtleményeket az intézet irattaraban meg
kell 6rizni.



28. 8.

A muzeumi targyakat tudomanyos célbdl, a vézemgedélyével a hivatalos érak alatt a
dolgozo helyiségekben, komoly, foglalkozni akargegtanulmanyozhatja. A kutaté a hasz-
nalatra kiadott targyak épségéért fédelés az okozott karért medidiarpotlassal tartozik.

29. 8.

A festmények masolasara az engedélyt, a 8zpgrg rendelkezéseinek figyelembevételével, a
vezet adja meg. Masolni csak hivatalosidlatt lehet. A masoldk a vesetendelkezéseit
figyelembe venni tartoznak. A masolatnak nem szab&eép eredeti méreteit visszaadni €s
eblBl kbvetkedleg tilos az eredeti kéflrmértéket venni.

30. 8.

A gyujtemény targyai kits hasznalatra csak tarsintézeteknek kdlcsonékhat Ugy erre,
mint kiallitdsokon valé részvételre, nyilvanogadasokon valé bemutatasra, ededsetre a
bizottsag javaslata alapjan a polgarmester ad éhged

A targyaknak az intézet épuletében vald lefényképére az engedélyt az intézet véget
adja meg.

[1l. Zaréintézkedések.

31. 8.

Hivatalos idn, vagy a nyitvatartas idején kivil a gyljteméngkéia az intézet alkalmazottain
és a takaritast végaltiszteken kivil senki sem mehet be.

32. 8.
A muzeum és konyvtar helyiségeinek tisztantartékimteteben a vezgtelelss.

33. 8.

A villamosvilagitas vezetékét a varosi mérndkségnéioan elleérizni tartozik, kilonds
tekintettel a gyujteményekizbiztonsagara.

34. 8.

Az altisztek egyike az intézet épiletében nyerhémzetbeni lakasban lakik, s a hazfeltgyel
teendket végzi;6rkodik a bejarasok felett, kilon zart helydrei az épuilet és helyiségei
kulcsait, feliigyel az épliletre és a hazirend pobé&tartasarol a vezatek jelentést tesz.

A bentlako altiszt feléls hozzatartozoinak magaviseletéért.

35. 8.

Az intézet helyiségeit kiallitasok vagy tarlatoljaga atengedni, a bizottsag javaslata alap-
jan, a kézgyujtemények orszagéseliigyebje engedélyével, ahova az igénybevétel tervezete
a kelb helyszinrajzokkal felterjesztefiga polgarmester jogosult.



36. 8.

A jelen szabdlyzat egy-egy példanyat az Ugyrenédeh hazirenddel egyitt minden hiva-
talnok kézhezkapja. A kozénséget érdetdszét az intézet helyiségeiben ki kell fliggeszten
A szolgaszemélyzet a szabalyzatok rajuk vonatkézpét egy-egy példanyban megkapja.

37. 8.

A szervezési szabalyrendeletnek a jelen szabalgteitel szabalyozott rendelkezésel
hatélyukat vesztik, és amennyiben mas jogszabalgbamervezési szabalyrendeletnek igy
hatalyat vesztett intézkedéseire torténik hivatkpzkkor a jelen szabalyrendelet megtelel

intézkedése az irAnyado.

56/1936. kdzgy. sz.

Megallapitotta Szeged sz. kir. varos torvényhatobémpttsaga, 1936. évi februar hé 22.-én
tartott rendes kozgyeseben.

Dr. Palfy s. k.
polgarmester.
Szam: 109.267/936. Magyar kiralyi Beligyminiszter.
V.
Jévahagyom.
Budapest, 1936. évi junius ho 28.-an.
A miniszter rendeletéih
Janda s. k.
miniszteri tanacsos.
(P.H)
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A Szegedi Somogyi-Koényvtar és Varosi Mlizeum Ugy- égzirendje.

I. A kbnyvtar Ugy- és hazirendje.

A) A kényvtari anyag elhelyezése és a helyisédjekstmalasa.

1.8

A konyvtar teljes kényv-, nyomtatvany-, kézirat- éklevélallomanyanak elhelyezésére a
Kulturpalota éplletének emeleti helyiségei szolgkln

Ugyanitt nyert elhelyezést a konyvtari olvaséterem.

Az olvasoteremmel kapcsolatos dolgozé szoba a dmatka céljait szolgalja, tehat csak
szakembereknek s tudomanyos kérdések kutatéinadralelkezésére.

2. 8.

A konyvtarral kapcsolatosaniikods ,Mtbaratok” egyesuiletének tagjai, a szabalyrendeleti,
Ugy- és hazirendi szabalyok figyelembevételévebhidgyestleti helyiséget hasznalhatnak.

3.8

A konyvraktar helyiségeibe a konyvtari személyzekéril senkinek sem szabad belépni.
Megszemlélése csak az intézeti véarigedélyével és eqy tisztvisddiséretében torténhetik.

4. 8.
A konyvtar bel$ helyiségeibetiizveszélyes vilagitoval bemenni nem szabad.

B) A kényvtari anyag beosztasa.

5.8

A szabalyrendelet 19. §-a értelmében a nyomtatu@ngdkéziratok és az oklevelek kulon
csoportokat alkotnak.

A nyomtatvanyi anyag koévetke# szakokra oszlik:

. Hittudomany (6 alszakkal),

. Jogtudomany (8 alszakkal),

. Allamtudomany (5 alszakkal),

. Orvosi tudomany (6 alszakkal),

. Mathematika, fizika (6 alszakkal),
Filozéfia, esztétika, pedagdgia (4 alszakkal),
. Torténelem, foldrajz (9 alszakkal),

. Nyelvtudomany, irodalom (7 alszakkal),
l. Vegyes (6 alszakkal),

J. Ujsagok (3 alszakkal),

Inc. Osnyomtatvanyok, kodexek.

IOTMMOO >
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A kéziratok gyarapitasuk sorrendjében, aklevelek egyenkint boritékozva, sorrendben
allitandok fel.

C) Konyvtéri szakkezelés.
6. 8.
A konyvtarrél a kdvetkek jegyzekeketell vezetni:

a) Jaruléki (szerzeményi) naplo,

b) Szer#k szerinti beirendes kataldgus (alap cimtar),

c) Szak-katalogus,

d) Cimszo (lexikon) katalogus,

e) Az olvasoteremben elhelyezett konyvek kilon kétalogusa.

7.8.

Minden Uj mivet, kotetet, flzetet stb. beérkezésekor a jaru{gkerzeményi) napléba s
ezenfelul két cimtarba, Uugymint a sz#ézszerinti befrendes és a cimszd (lexikon)
katalogusba kell bevezetni.

Minden kdnyvet lebélyegzés utan be kell jegyezajstromokba és helyére tenni.

8. 8.

A jaruléki (szerzemeényi) naplé bekotott, lapszanthzzsindrral atiizott és az utolsé lapon
lepecsételt kdnyv, melyet oldallapjan vonalazva székséges rovatokkal ellatva, minden
évben Uj sorszammal kell vezetni, mely szamokat &igyli bel$ cimlapjara, mint a rola
készult alapcimtari (b.) cédulara ra kell vezetni.

9.8

A jaruléki napléba (szerzeményi) beirfirél a b. c. és d. jelzéskatalégus szamara kulon-
b6z6 alaku cédulat kell késziteni. Atmeljes bibliografiai leirasat a b. jelZekataldguslapok
tartalmazzak.

10. 8.

Minden konyvet hdrom helyen és pedig a cimlapomder 50. oldalon és az utolsé lapon,
mig a flzeteket az él€s utolsé lapon kell a konyvtar bélyégzel ellatni.

A Somogyi-féle alapitvany konyvei kékkel, a tobhivak vords bélyedgwel latandok el.

El kell l1atni a konyveket még paizsocskaval és sedynmal, tovabba a bélsimlapon négy-
szOdi konyvtari bélyegével, melybe tintaval a jaruléki naplé szama be traa. A konyv

helyszamat az alsbel$ oldalon négyszdg konyvtari bélyegé keretbe, tintaval be kell
jegyezni.

11. 8.

A Somogyi-Koényvtar alapitéjanak alapanyagarol kietziigynevezett ,ladalajstrom,” a cim-
tarak mellett tovabbra is fenntartando.
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12. 8.

A kbnyvanyag szamszeteltaranak, az alszakokrél vezetett killon leltardgosszegével kell
egyezni.

13. 8.

A cimtérak készitésére nézve az 1882. évi bizatt#agitas szolgal iranyadoéul. Kilon cim-
tarak készitésél, a konyvgylujtemény természete szerint, az intéeeetjének ebterjesz-
tésére a konyvtari és muzeumi bizottsag hataroz.

14. 8.
A kéziratokrol és oklevelekt nbvedék-naplot kell vezetni.

A kéziratokrdl ezenkivil bétendes cédulalajsromot s az oklevetéka cédulakon tartal
mukat feltinted kivonatokat kell késziteni.

15. 8.

A muzeumi szakkonyvtarbathelyezett munkak eredeti konyvtari helyszamukagtartjak,
roluk szakszdr kartoték-katalégus készitefhd

16. 8.

A tobbes konyvtari példanyok&tilon kell elhelyezni, jegyzékbe venni éséfak az intézet
vezebje a polgarmesternek tesz javaslatot.

A csereanyagul kivalasztott tobbes-példanyok jekéizécsere joévahagyasa céljabdl, a
koézgyujtemeények orszagosféliigyebjével kell kozolni.

17. 8.

Beosztas utdn minden szak gyarapodasa feljegyzénsizakok leltaraiba bevezeténd mult
evvegi allomany, a folyd évi gyarapodas, az evéaigmany, s ezek 6sszevetésdliébgy iven
pontos kimutatés készitehd konyvtar allomanyarol.

D) A kdnyvtari anyag gyarapitasa
18. 8.

A kdnyvtari anyag gyarapitasanal, az altalanoskéirtiedomanyos iivek beszerzése mellett

kulonds gondot kell forditani a hazai irodalom tékmire, elésorban Szeged varosara
vonatkoz4 kiadvanyokra, tovabba a folytatolagas/ek és folyoiratok pontos beszerzésére,
az eziranyban tapasztalt hianyok potlasara, a esoukkak kiegészitésére.

A kéziratok és oklevelek csoportjat vasarlas ugiisorban szegedi vonatkozasu anyaggal
kell gyarapitani.

Minden nmii megvasarlasad@t meg kell gyzédni arrdl, hogy az a kdnyvtarban megvan-e mar.

19. 8.
Egy mibdl tobb példany csak kilondsen indokolt esetekbesanadhato.

13



20. 8.

Igen ritka, becses, nagyértékonyveket a vezétakar maga kezdemeényezédiglkar masok
kivansagara is megvehet.

21. 8.

a beszerzéseknél leliktg figyelembe kell venni.

Ezekel, tovabba a konyvtarban mutatkozé hianyokroél, natd a sziikséges enciklopédikus
munkakrél az alkbnyvtarnok éehkint jegyzeéket terjeszt a vedetlé, aki a javaslat meghall-
gatasa utan kijeldli a megrendeléhdt.

22. 8.

A koényvtar és muzeum allamsegélyének felhasznaasarkKozgyujtemények Orszagos
Fofelligyebsége adja meg az utasitast. Ezen 6sszeg elszaradaabalyrendelet 6. §. utolsé
bekezdése értelmében, a segély engedélyezéseekiiramodon torténik.

23. 8.

A beszallitott kdnyvtari anyag szamlait a vézéttamozza. Kifizetés éit a szamla, valamint
a bélyeges nyugta é€s ennek bélyegtelen masolgtauléki naplé szamaval ellatandd. A
szamlak utalvanyozasanak napja a jaruléki napl®bajegyeztetik.

A megrendelési jegyzéknek a vezattal lattamozott példanyat az irattarban kelkeglazni.

24. 8.

A folydiratokrol, lapokrol és folytatasosimmekrdl a konyvtarnal idrendi sorrendben, aim
szamanak és érkezési idejének feljegyzése metaliitasi jegyzéket kell vezetni, melynek
segélyével a vezém pontos szallitast ellérizheti.

E) Koényvkotés.
25. 8.

A konyvkotésre vonatkozd megrendelés és a szanifizktése a beszerzésekre megallapitott
eljaras szerint tortenik.

A kotendd konyvekbl konyvkowi torzskonyvet kell vezetni, melybe minderivet szers
vagy vezeérszo szerint a sarokra nyomando cim sebdseerint kell bevezetni. Az utasitasok
befogadaséara szolgalé egyes rovatokat a &8dész arak megjeldlésével kell kitdlteni. E
lajstromban a konyvkétsajatke# alairasaval ismeri el a bekotés végett atadotinkgin s
mintaul kapott kotetek atvételét. Az atvett konyddka konyvkod a bekotési tbrzskonyv
adatait feltintét jegyzéket kap, melyen visszahozatalkor a \ezeagy megbizottja
aldirasaval igazolja a konyvek visszaszolgaltatasateljesitett munkat a kotések torzs-
kényvébe is bejegyzi. Kivanatos, hogy a folyoiratédytatblagos munkak egyenkotest
kapjanak.
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F) Kényvkolcsonzés
26. 8.

A konyvtar a konyvkikolcsonzések szamara egész atbatkdznap 9-13. 6raig, mig julius 1-
15. napjain és augusztus 1-31. napjain 10-12. dntga All.

Kikdlcsdnzések az olvasotermi szolgalatra megab#psziinnapokon ugyancsak szinetelnek.

27. 8.

A szabdlyrendelet 24. §8-aban felsoroltakon kivis&inasznélatra kdlcson vehetnek kdnyve-
ket a helybeli és vidéki kbnyvtarak, mizeumok ézimi@zmények.

28. 8.

Kéziratok, unikumok, szotarak, enciklopédiai munkékaga atlaszok, térképek, lexikonok,
hirlapok, képes munkak és diszkiadasok, altalalyananunkak, melyeknek pétlasa nagy
nehézségekkel jarna, vagy épen lehetetlen, melyekbba még bekotve, jaruléki naplézva
nincsenek, vagy amelyekre a konyvtarban is allandaékség van, kdlcsén nem adhatok ki.

29. 8.

A kikdlcsonzeéselkil két befirendes jegyzéket kell vezetni, az egyik a kikdlzséinneve, a
masik a munkak szefgnek neve szerint van rendezve.

A hatarid leteltével a kdlcsonvévtartozik a kivett munkét visszaadni, azonban jegaél
azt Ujra kélcsonvenni, hacsalbkdizben mas nem kérte.

A kikolcsonzott konyvek mas szamara egy heti hdamaabarmikor bekérhék.

30. 8.

Ha a kdlcsonvey a kdlcsonvett konyvet elveszti, vagy kart teszngertartozik az okozott
kart megtériteni.

Esetleges peres lugyekben a szegedi kiralyi jaxésiairilletékes.

A kikdlcsonzésnél nyomatékosan figyelmeztetni kellkdlcsonvedt a szabalyrendelet
vonatkozo rendelkezésére.

Az elismervényre az 1929. évi XI. t.-c. 46. §-analjes szdvege ranyomtatando.

31. 8.

Az intézeti tisztvisélk a konyvkolcsbnzesre nézve az idegenekkel azopalgak/ok alatt
allanak.

G) Konyvtar és olvasoterem hasznalata.
32. 8.
Az olvaséterem nyitvatartasi ideféa bizottsag élterjesztésére a polgarmester intézkedik.
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33. 8.

A konyvtér olvasoterme béarki szdmargitva all a szabélyrendelet 22. §-4ban megallapitott
feltételek mellett, hétkbznap 9-13. és 15-19. draig

Korlatozottaz olvasétermi szolgalat:
farsang keddjén 9-13. éraig;
julius 1-15. és augusztus 1-31. napjain 10-12. 6.

Sziinetehz olvasétermi szolgalat:

vasarnap és unnepnap;

marcius 15.-én nemzeti Unnepen;

nagycsutortokdl hasvét hétig bezardlag;

julius 16-31.-ig nagytakaritas idején;

augusztus 5.-én Havi Boldogasszony napjan;
oktéber 6.-an az aradi vértanuk emléknapjan;

az allamdé nevenapjan, végul

december 24-26. napjan a karacsonyi tinnepek alatt.

34. 8.

Az épllet ebcsarnokaba val6 belépéskor, az olvasé kalapj&t; kelbatjat, eserrdjét, botjat,
irattaskajat s magaval hozott kdnyveit stb. szartiozdnatari jegy ellenében, a ruhatarban
valo elhelyezés végett a ruhatarosnak atadja.

35. 8.

A ruhatarostél az olvas6é annyi olvasotermi haszraélazolé konyvkéiapot kér, ahany
mivet ki akar venni.

Egy lapon tobb rin nem kérhet ki. Ezekre feljegyzi nevét, allasat, lakasat, kekend
munka vagy munkak szdijgnek nevét és a konyv (fuzet) cimét. Az igy kitiltkélapot
atadja az olvasoterembérkods tisztvisebnek, aki a kért munkat vagy munkékat az altiszttel
elbhozatja s a kéfapokat maganal tartja.

36. 8.

Ha valamelyik olvaso kivételesen kénytelen a shiatyvét behozni magaval, vagy ezt az
olvaséteremben hasznalni Ohajtja, Ugy szandékathatarosnak bejelenti, aki az adott
kérslapot annak fels szegélyén ,sajat konyv” jelzédélyegsbvel latja el és feltlinteti ott a
konyv darabszamat is.

Az olvasé az olvasoOteremben lépéskor tartozik atdapnyvet a felligyél tisztvisebnél
bemutatni, vagy esetleg nala letenni.

Ha mas konyvet kivenni nem oOhajt, akkor csak nea#igsat, lakasat kell a Kidapra
ravezetni.

37. 8.

Tavozasa ékt az olvaso a hasznalt kbnyvtariivet visszaadja az ugyeletes tisztviselk,
aki a kdnyv visszaszolgaltatasat bizonyité bélygegklatja el a kéilapot és ezt az olvasdnak
visszaadja, mig a visszaszolgaltatott konyvtarik@h maganal tartja.

16



Az olvas6 tavozaskor sajat konyvét adtéppal egyitt visszakapja, illetve Ujra bemutatja a
olvasotermi tisztviséhek.

A ruhataros a meygzés végett neki atadott targyakat csak a ruhdgg@yy és a kéiap
ellenében adja vissza.

Az olvasétermi haszndlatra készilt Hépok alapjan atvett ) csak az olvaséteremben
hasznéalhatd, tehat el nem vibiet

38. 8.

Az olvasoOk a kézikdnyvtarban elhelyezetiveket maguk ki nem vehetik, sem helyikre nem
rakhatjak.

39. 8.

A konyvtar szerék szerinti befrendes alapkatalogusat (alapcimtar) az olvasok acsup
engedéllyel hasznalhatjak.

40. 8.

Az olvaso6teremben ugy a konyvtari személyzet, nanlvasdk csendben tartoznak lenni,
tilos a jaras-kelés, a hangos beszéd s az olvakdérmilyen haborgatasa.

41. 8.

Regények, szinfivek, barmilyen mulattaté konyvek, valamint a napi heetilapok fiatal-
koruak részeére, csak bebizonyitott komoly tanulméélya adhatok ki.

42. 8.

Az olvas6 egymasutan tobb kuloniBomunkat is kérhet ki olvasasra, ha azonban kérései
tokéletes tervtelenséget, puszta kapkodast arwdhalel van jogositva az illéttisztviseb,
hogy az ilyen kéréseket megtagadja

43. 8.

Tilos a konyvek barmilyen bepiszkolasa, rongaléski. kart tesz a hasznalt konyvben,
kartéritésre szorithatd. A papiros, melyre az d\jagyezget, nem a kdnyvre, hanem melléje
teend.

lllusztracioknak atlatszé papirosra valé lemasotasgngedélyt kell kérni s ezt csak kulon
felligyelet alatt szabad eszkozdlni.

44. 8.

Ha az olvaso kijelenti, hogy az olvasott munkéatagzdélutan, vagy masnap ismét hasznalni
kivanja, azt a® szamara félreteszik és masnak csak abban az esethatjak ki, ha a leg-
kozelebbi kényvtari ilben nem jelenik meg.
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45. 8.

Az olvaséteremben tintasliveg hasznalata nincs ngeger, csupan tdtoll és ceruza hasz-
nalhato.

46. 8.
Kotetlen konyvek csak felvagott allapotban adh&idkasznalatra.

47. 8.

A felsorolt szabalyok ellen vétolvaso, az olvasoterem hasznalatanak jogat elvésgyel-
meztetés utan onnan eltavolithato.

48. 8.

A konyvtar tulajdonat képézbarmilyen konyvnek, iratnak, targynak engedelhkaklelvitele
biinlgyi feljelentést von maga utan.

49. 8.

Az olvasoterem napi latogatottsagarol ivet kelltmyiazt havonkint 6sszegezni és év vegén
rola statisztikai 6sszeallitast kell késziteni.

Il. A mizeum Ugy- és hézirendje.

A) Latogatéasi rend és a gyijtemények hasznalata.
50. 8.

A Varosi Mazeum gyijteményei és irodai a foldsziés a magasfoldszinti helyiségekben
vannak kidllitva, illetve elhelyezve.

51. 8.

A muzeumi gyiljtemények latogatoi ki- és bejoveteli@ndszerint csak az épulébejaratat
hasznalhatjak.

A foldszinti oldalkijaratok kivételes alkalmakkdeellé feligyelet mellett vehék igénybe.

52. 8.

A foldszinti és magasfoldszinti helyiségek dsszékéte csigalépésszolgal, melynek hasz-
nalatanal a gyujtemények latogatoi kotelesek owaigat kifejteni. A 1épas mindkeét bejara-
tanal e célbol figyelmeztétabla van elhelyezve. Esetleges baleset miatitézeat vezéisége

felelésségre nem vonhato és kartéritéssel nem tartozik.

53. 8.

A muzeum valamennyi kiallitott gyujteménye megtéh@t: mindenvasarnap €s nnepnap
9-13. oréig.

18



Vidéki latogatok a gyljteményekéétkdznaps megnézhetik 9-13. éraig, ha a személyzet
hivatalos elfoglaltsaga azt megengedi.

Tanintézetek ndvendékeinek és katonaknak tanulméélvi tdomeges latogatasa: vasarnap,
Uinnepnap és hétikivételével a hét tobbi napjain a megallapitotbd@atasi idben térténhet.
Saros idben ilyen témeges helybeli tanulméanyi latogataskatitasi okok miatt lehéleg
elhalasztandok.

A gyijtemények latogatdsa egész éven at nem siiidetea nyari nagytakaritdsok alkal-
maval, kulonésen hétkbznapokon, a latogatas metgthigh, vagy egyes gyujteményekre
korlatozhato.

54. 8.

A gyujtemények latogatasara jogosult minden tisggesen 6lt6zott, komolyan viselked
egyén, ha a 10. éves életkort mar betdltotte.

Gyermekek 10 éven alul csak kidél Iéphetnek be a kiallitasi helyiségekbe.

55. 8.

A gyljtemények latogatdi szamara megallapibmtéptidij: vasarnap- és Unnepnap szemé-
lyenkint 20 fill., hétk6znap 30 fillér.

Ingyenesa belépés barki szamara, vasarnap és innepnap@alkbzott;
kisével belée@ 10 éven aluli gyermekeknek mindenkor;

tanintézetek ndvendékeinek, katonaknak, valamiek ezzebinek, ha tanulmanyi célbodl
csoportban jonnek, de az ilyen latogatasok legaldbbappal €bb a muzeumnak be-
jelentendk;

a konyvtari és muzeumi bizottsag tagjainak;
hazai, kulféldi mazeumok és régészeti intézetejatagk és vellik érkézhozzatartozoéinak;

a Szegedi Somogyi-Koényvtar és Varosi Mluzeum bar&gyesilete tagjainak, tagsagi jegy
ellenében.

Kivételes esetekben ingyenes belépésre engedélyzaum vezéje adhat.

Félaru (kedvezményes) a belépés zart csoportok részéretets bejelentés ellenében, ha
vezebjukkel egyutt tobb mint 15 személylkalinak.

56. 8.

A muzeum vezeéje idénkint az épiletben kiallitast, égdast rendezhet, melyre a beléptidij
kulon, esetenként is megallapithatd. A fentemlketivezmények itt is érvényesek.

A kiallitasok és dladasok beléfijat, a muzeumi gyljtemények latogatasaval egyletenis
meg lehet allapitani.

57. 8.

A muzeumi gyljtemények latogatdi botot, eft)ytaskat, fényképégépet, csomagot,
nélkilozhed felsskabatot, vagy minden olyan targyat amellyel kar abladd, a ruhatarban
hagyni kotelesek.
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58. 8.

A latogatok tartoznak magukat csendben és illedsdmeviselni és a felugy# intéseit
kovetni. A szabadon kitett targyakhoz nyudlni szigon tilos.

Gyanus magaviseligk, rendetlenkeik, az intézet helyiségeaibeltavolithatok.
Aki a muzeum helyiségeit, felszereléseit, targyaitgalja, kartéritéssel tartozik.

59. 8.

A muzeum tulajdonét képézvagy azérzéseére bizott letéti targyak eltulajdonitéi ellen
intézet vezdije koteles haladéktalanukibvadi eljarast inditani, a lopason tettenért egyént
tovabbi eljaras végett a refrthatésagnak atadni.

60. 8.

A muzeumi targyak tanulmanyozasanak s a festmeénpékolhatdsanak modozatait a
szabalyrendelet 28-29. §-ai hatarozzak meg. Ugyamgzok iranyaddk a fényképezésre és a
tébbi muzeumi targyak (nem festmények) lemasolaggrazzal az eltéréssel, hogy ezek
eredeti méretei is visszaadhatok.

61. 8.

A masolasra és fényképezésre engedélyt nyert syeknééve, pontos lakcime, foglalkozasa,
a reprodukalt (felvett) targy megjelolése, leltsama és annak feltiintetése, hogy a méasolat
(fénykép) mily célt szolgal, hivatalos jegyzéekbgldando.

Fényképfelvételnél a negativot és egy kopiat kétalelvev a mlizeumnak atadni.

Tudomanyos célra a muzeum is készittet masoknajké@rielvételeket, de ily esetben a
negativ és egy-egy kopia a muzeumot illeti, a t#Aildan feltintetett 6nkoltségi arakat,
koltségeket pedig koteles a fényképeaztaegtériteni.

62. 8.

A gyijtemények felligyeletére nyitaskor az altisaemélyzetet kell beosztani, ennek elég-
telensége esetén napibér mellett rokkantak, vagymegbizhatd egyének alkalmazhatok.

63. 8.

A terendrok tisztességes ruhazatban, tisztadigs kotelesek kijeldltrhelyeiken megjelenni
esérszolgalatukat lelkiismeretesen, éberen teljesiteni

Az 6rzésikre bizott helyiségeket latogatagi alatt engedély nélkil el nem hagyhatjak és
egymas kozo6tt nem csereélgethetik.

Dijazasukat, a szolgalatiddes a szokasos helybeli napszambérek figyelembevégllett, a
vezeb allapitja meg.

Orszolgalati idejiik alatt intézeti karszallagot Wek.
Alkalmaztatasukbol erédszolgalataikért, a kozénsébjutalmat kérniok tilos.
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64. 8.

A vasarnap és unnepnap délutani nyitasok alkalméweatalos idn tuli szolgalat cimén az
altisztek is dijazhatdk a teréndkkel egyend meértékben.

B) A gyujtemények mégeése és szakkezelése.
65. 8.

A muzeum anyaganak m&geséél, szakszel kezelésail és kidllitasardl, a vezétsajat
hataskorében intézkedik.

66. 8.

A muzeumi targyakat a szabalyrendelet 4. §-abasoffelt muzeumi gyujtemények vala-
melyikébe tartozanddsaguk szerint kell beosztani.

67. 8.

A gyujtemények fokozottabb mégése és szaksZekezelése miatt, a vedelek az egyes
gyujteményeknél szakférfiak, szakkedel/annak segitségére.

Az anyag kezelésén, m@gésén, rendezésén és kiallitasan kivil, vezetkakleltart és a
gondjukra bizott gyujtemények szaknaploit, jegyrekealamint a vezét ltal részikre ki-
osztott tigydarabokat elintézik, szakdolgokban véleyhadnak.

Alkalmaztatasuk és dijazasuk egyénenként és szakoRKIOonboa.

68. 8.

A muzeum anyaganak minden darabjat beérkezéskdizaskbeérkezési naploba kell be-
jegyezni s minden gyujtemérdyikulon leltart kell vezetni.

A kdz06s beérkezeési naplo rovatai tartalmazzak:letée sorszamot, a targy megnevezését és
eredetét, darabszamat, a szak megjelolését, a &tgkét, a gyljtemény leltari szamat,
valamint azt, hogy a kérdéses targy vétel, letiipaany-e és kil szarmazik.

Az egyes gyljtemények targyairdl készitett szakitliaz illed tar tudomanyos beosztasanak
megfeleben kell vezetni.

A szakleltari szamot a gyljteményben elhelyezatjytédmutatocédulajan, vagy magan a
targyon is fel kell tintetni.

69. 8.

A gyljtemények anyaganak szakbeosztasara, konratedintésére és kezelésére, a kartoték
szakkatalégusok szolgalnak.

70. 8.

A régészeti asatasokra vonatkozo feljegyzések atAsisnaploba vezetetkl be, melyhez
csatolni kell a helyszinrajzokat és a térképet.

Az 4saté a helyszinen felvett jegyzeteit, felvdtddateles az intézethez beterjeszteni, ahol az
eredeti iratokat kilon helyen kell mi@gni.
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71. 8.

Szikség szerint vezetaild az egyes gyujteményekre, vagy a muzeumra nézyib/an-
tartasok, jegyzékek, katalogusok, leltarak, kalkuitogatasi és egyeéb naplok.

72. 8.
A kiallitott targyakat sztiikség szerint magyaradtydsokkal kell ellatni.
Az ajandékoknal az adomanyozé nevét lélegt fel kell tintetni.

Aki a muzeumot nagyobb adomannyal gyarapitja, @lfiéisra vonatkozé igényei csak annyi-
ban veendk figyelembe, amennyiben a tudomanyos rendszert&timényeivel és a helyi
viszonyokkal nem ellenkeznek.

73. 8.

A ki nem allithat6 targyak, az erre a célra kijeli@ktarhelyiségekben, vagy szekrényekben
helyezendk el, a konnyi tajékozodas és szaksisggi szempontok szembtltartdsa mellett.

74. 8.

A régészeti leletek egyuve tartozo targyai egyarteindok, egyebként a targyak kiallitasanal a
szak- és idrendi elhelyezés az iranyadé.

75. 8.

Az ermek, szekrényekben kilén dobozoklaizenddk, allamok és uralkoddk szerintéid
rendben csoportositva, akként, hogy az egynearetiek évek és pénzuerelyek szerint
Osszedllitva egyesitessenek. Az éremgyuljtem@rayfellemz darabok kivalogatasaval, tveg
alatti szekrényekben, vagy asztalokon alkalmas ktetinsorozatot kell kiallitani.

Az értékjegyek, szikségpenzek szintén allamok éikd szerint csoportositva, tveges fali
keretekben helyezefid el.

Az éremgyijteményt, a helyi leleteken kivil, vagaritjan gorog, romai és hazai tertleten
honos barbarpénzekkel, tovabba a hazai pénzvetégnpomtatds termékeivel és szikség-
pénzekkel kell gyarapitani.

76. 8.

A szépniivészeti gyujtemény targyai koziul a festmények azékea kijeldlt falakon, vas-
rudakroél flig@ szallagokra kapcsolva, a szobdrek pedig megfelél allvanyokon, vagy
Uvegezett szekrényekben helyez#ndl; a kézirajzok és metszetek, amennyiben kidllikra
elegend hely rendelkezésre nem all, tablakban és tokokbaendk.

Az Ambrozovics-féle hagyaték kiallitasra alkalmagpkszobor és tiargy anyaga egyuttes
csoporti kezelésben: ,Dr. Ambrézovics Dézs neje adomanya” cimablacskaval latandé
el.

A szegedi fesik €s szobraszok imeinek leheileg kulon helyiség biztositando.
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77. 8.

A szegedvidéki néprajzi anyag &erban vald bemutatdsa mellett, a ruhaanyagokat, a
kénnyen pusztul6 targyakat és kisebb darabokatixé@dgszekrényekben kell elhelyezni.

Az elraktérozott és kidllitott néprajzi ruhaanyagéienként tobbszér megvizsgalandok,
szelbztetes, kiporolas utan megféleghddon konzervalandok.

78. 8.
Fokozott gond forditandd a természetrajzi gyujteyremyaganak konzervalasara is.
A fertétlenits munkélat a természetrajzi szertarban végéeshd
A napfény karos behatésa ellen a tarakban abla&fiigiket kell alkalmazni.

Ugyancsak a szertarban kilon elzarva, gondosaneceb& a robband édirveszélyes vegyi-
szerek.

79. 8.

Az anthropoldgiai anyag kezelés, feldolgozas élitésa szempontjabol kilon gytjteménybe
sorozando.

80. 8.

A muzeum tulajdonat képézés nagyrészt sirleletekkel dsszeftiggnberi és allati csont-
maradvanyok, mas intézeteknek sem tulajdonként, leg#tként nem engedldét at, csupan
tudomanyos feldolgozasra adhaték ki.

81. 8.

A muzeumi targyak és letétek helyben csak tudomamgil ebadasokhoz, azok illusztra-
laséara adhatdk ki, olyképen, hogy a kérdéses amyatgzeti altiszt kiséretében szallithatjak
oda és vissza.

82. 8.

Muazeumi targyak kdlcsén csak hazai muzeumoknak @sirstézeteknek adhatok ki hivatalos
elismervény ellenében. A kikdlcsdnzés ideje a 3apoh meg nem haladhatja.

lll. Vegyes rendelkezések.

83. 8.

A konyvtart és muzeumot illétbarmely tgyben csak az intézeti vézeeleményének
meghallgatasa utan torténhetik intézkedés.

84. 8.

Harom napi szabadsagot nyomds okbdl a vezeyolc napi szabadsagot a varos polgar-
mestere, a vezéwélemeényére, barmikor adhat az intézeti személalemelyik tagjanak. A
szabadsagiiket ugy kell beosztani, hogy az intézet lgymenetdbenakadas ne legyen.
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85. 8.

A vezet feligyel az egész személyzetre s dlieha hivatalos rikodésiiket. Az intézeti
rendért és az 6sszes tevekenységartelebs.

86. 8.

A vezet legalabb negyedévenként felllvizsgalja a hivatahdézeti konyveket, leltarakat,
jegyzekeket és azokat lattamozza.

87. 8.
Az intézet személyzete a vedettal készitett allandd munkarend szerint végamtit.

A személyzet tagjai az allandé munkarenden kiviilkseg esetén egymast kolcséndsen
kisegitik, de a hosszabbdie: terjed helyettesités a varos polgarmesterének bejelehtéta

az intézet éire nem lathat6 teefdugy kivanjak, minden alkalmazott a munkarenderiilkia
hivatalos 6rak keretében, killon megbizast is tiédjpskoteles.

88. 8.
Tilos a személyzetnek, hivatalogikbdését gatlé mellékfoglalkozast vallalni.

89. 8.

A vezet koteles a személyzet kimaradasanak okarol megggst szerezni. A harom napon
tuli megbetegedeést a tisfidrvosi hivatallal kdzli.

90. 8.

A szolgaszemélyzet megjelenésének és tavozasaaph, ithunkgjanak beosztaséat a vézet
szabja meg.

91. 8.
A muzeumi és konyvtahivatalos munkaiél egész éven at 8-14. oréig tart.
A konyvtari délutani olvasoteremi szolgalat insgékcszolgalatnak tekinteid

A hivatalos id megvaltoztatasa, az intézeti vézelterjesztésére polgarmesteri engedéllyel
torténik.

92. 8.

A varoshazi hivatalok személyzetére megallapitpiineapok, a hétvégi sziinetek az intézet
szemeélyzetére is vonatkoznak, az olvasotermi slaifgaés a muzeumi tarak latogatasara
megszabott idl csorbitatlan megtartasa mellett.

93. 8.

A konyvtari olvasoterem és a muzeumi gyljtemeényaidatdi az épuletbe kerékpart, vagy
allatot be nem hozhatnak.
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94. 8.

A ruhatar haszndlataigy a konyvtari, mint a muzeumi gyljtemények |atdg szamara
ingyenes.

95. 8.

A dohanyzasaz irodahelyiségeket kivéve, valamennyi konyvesi mizeumi helyiségben
tilos.

96. 8.

A magasfoldszinti klozetet a latogatdk hasznallkatjie a tisztasagra tgyelni kotelesekkN
a kulcsot a ruhatarostol vehetik at és kotelesdknaki visszaadni. A helyiség és falak
bemocskoloi, az eredeti allapot visszaallitaséamdthatok.

97. 8.

Hivatalos idn, az olvaséterem és a gyujtemény nyitvatartaséhgkn kivil, az éplletben
idegeneknek tartozkodni a vedetagy helyettesének engedélye és kédlligyelet nélkil
tilos. Kivéve a szabalyrendelet 31. és 34. §-alalitett személyeket.

A hazfeligyeb lakasat felkerds egyének az épulet mas részeit nem latogathatjéel-V
kedésukeért a hazfelligyelteendket vegsd altiszt felebs. Lakasaba sem albétrl sem szallo
vendéget nem fogadhat be.

Koteles a zaraskor személyesen mégdgni arrél, hogy az épuletben nem marad-e idegen
vissza.

Az észlelt szabalytalansagokat az intézet vgzeek jelenteni tartozik.

98. 8.

Az intézetben 6sszegyujtott értékekre tekintetelintézetitizrendészeti okokbdl és betdrés
elleni védekezés céljabol megféleledsberendezéssel latando el.

99. 8.

A pénzek, az arany, ezlst érmek és értékek, ridsad@nyvek stb. fokozottabb elléreés
alatt, megfeldl modon elzarva tartandok.

100. 8.
Az épllet valamennyi ajtékulcsarol nyilvantartéyeéket kell vezetni.

A kulcsok kezeali a gondjukra bizott példanyok atvételét alairaslilkdismerik és azokert
felelosséget vallalnak. A kulcsokat gondosérizni tartoznak, nehogy azok illetéktelen
kezekbe kertljenek.
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101. 8.

Az intézetben vezetett 6sszes hivatalos naplokarél, jegyzékek, katalégusok, nyilvan-
tartasok nevei, a legrészletesebb beosztasuk tefléde mellett, rendszerezett 6sszefoglalo
kimutatasba foglalandok.

102. 8.

A muzeumi belé@jegyek elismervény ellenében adandok ki a jegykémelk, akik idnként,
de legaldbb 100 darabonkint koételesek ugyancsagmelivény ellenében a vedeek
elszamolni a felhasznalt jegyékes a befolyt belé&fijakrol.

103. 8.
A beléwjegyek mindkét szelvénye szamveegi pecséttel és keletbélyégel latando el.

Az eladott jegyet az ellénzéssel megbizott altiszt (terérp a latogatoktdl elkéri, az
ellendrzo szelvényt leszakitja és a jegyet a latogatonadzaisdja.

104. 8.

Az intézet latogatoi részére vendégkonyv van ataxhal letéve, melybe a latogatok neviiket,
foglalkozasukat, lakcimuket beirhatjak.

105. 8.

Tanintézetek ndvendékeinek, tovabba katonaknakemgy tanulmanyi célu latogatasakor, a
vezetjuk koteles a ruhataros altal kezelt jegyzék ravitdlteni.

106. 8.

A ruhataros arusithat intézeti vonatkozasu fényképeleveledlapokat, kataldgusokat,
tajékoztato flzeteket, nyomtatvanyokat stb. afettiintetett arakért.

107. 8.

A muzeumi és konyvtari kiadvanyok eladasabol be&fabgszegek kiulén pénztari napléba
vezetendk be és az ilyen cimen befolyé pénz az intézetzekil ugyancsak kilon keze-
lends.

Az a cimen bevett 6sszegek tovabbi kiadvanyok festae hasznalandok fel.

108. 8.

Szakdolgokban és mas hivatalos Ugyekben magandsaduit bizonyitvanyokeért, a meg-
allapitott érték fél szazaléka fizeténdivéve, ha a dijmentes kidllitast valamely jodeda
irja elb, vagy ezt a kozérdek indokolja. Ha szazalékolas mehetséges, akkor az gy
fontossaga az iranyad6. Az e cimen befolyé beuételgyljtemények gyarapitasara, vagy
kiadvanyokra forditandok.
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109. 8.

Az intézeti zaszlok hasznalatat a vézesetenként rendeli el, Unnepélyek, gyaszesetek,
intézeti ebadasok, kiallitasok, innepnapok stb. alkalmaval.

110. 8.

Az intézetnek juttatott adomanyokért, a vézéttatoszammal, pecséttel, alairdssal ellatott
koszorblevelet, vagy elismervényt ad az ajandékozonak.

111. 8.

Az intézet nfikddésére, beléletére, allomanyara nézve szObaly a@sos kozlést intézeti
tisztvisebk és alkalmazottak nem adhatnak és cikkeket neatniak.

Minden ilyen adatszolgéaltatasra csupan a varosapolgstere jogosult, illéleg az6 meg-
hatalmazasa alapjan az intézet véeet

112. 8.

Az intézeti Ugy- és hazirendben nem szabalyozettiddtartoz6 Uigyek, esetek elbirdlasanal,
Szeged sz. kir. varos hivatalainak és intézményeiigyrendjésl készilt szabalyrendelet
vonatkoz6 rendelkezései az irAnyadok.

113. 8.

A régi kbnyvtari és muzeumi Ugy- és hazirend rekeletsei ezennel hatalyukat vesztik és
helyettik jelen intézeti Uigy- és hazirendnek patggsterileg jovahagyott szabalyai kotéliez

114. 8.

csarnokaban fdlhé helyen, Gveg alatt ki kell fliggeszteni.

Jovahagyom.

Szeged, 1937 marcius 20.

Dr. Palfy JOozse$. k.
polgarmester.
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